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Zasto 1zabratt PANTHEON

Postovani!

Pred Vama je priru¢nik poslovno-informacijskog sistema PANTHEON.

Vjerovatno se pitate, zasSto izabrati upravo PANTHEON. Zbog toga $to je to snazan, prilagodljiv i raci-
onalan poslovno-informacijski sistem.

Drugim rije¢ima, kada sam odlucio osnovati vlastito poduzeée, morao sam izmedu ostalog izabrati
i poslovno-infomacijski sistem, koji mi osim podrske svih poslovnih procesa u cjelosti, omogucava i
vlastito raGunovodstvo. Imao sam vise moguénosti, a uvjerio me upravo PANTHEON. Privuklo me
prvenstveno to §to je svestran, da unutar svog usmijerenja pokriva sva podrucja, a to znaci da mi nece
biti potrebno neko dodatno rieSenje. Praktican sistem kupovine (licenciranje) i uz program prilozen
razgranat sistem pomodi, dodatno su potvrdili moju odluku.

PANTHEON je opsezan i snaZzan programski alat, kojim mozete upravljati svim poslovnim procesima
nekog poduzeca. Pri tom uopdée nije vazno da li je to samostalni poduzetnik ili poduzece s vise tisuca
zaposlenih. Sve to ne znaci da je prezahtjevan za prosjecnog korisnika osobnog racunala. Svakako,
onaj tko poznaje osnove rada s osobnim racunalima, lakSe ée se, uz priru¢nik i bez posebnih potes-
koca, prilagoditi radu s PANTHEON-om.

Nadam se da ¢e Vam priruénik ponuditi odgovore na VaSa pocetnicka pitanja u vezi s poslovno
-informacijskim sistemom PANTHEON.
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Predstavljanje prirucnika

“PANTHEON za pocetnike” nije klasi¢an referentni vodic, sli¢an uobic¢ajenom gradivu za pomo¢ pri
upotrebi programske opreme.

Oni s malo viSe iskustva ga mogu upotrebljavati i kao referencu, jer je opremljen prilicno preciznim
stvarnim kazalom. Uz to sadrZi i kazalo postupaka, pomodu kojih je moguce brzo pronaci odgovor na
konkretno pitanje glede upotrebe PANTHEON-a.

U osnovi, priru¢nik je namijenjen pocetnicima u radu s PANTHEON-om. Sastavljen je kao edukativno
gradivo za upoznavanje osnova programskog alata za sve one korisnike, koji u nekom poduzecu
upravljaju nekim poslovnim procesom ili u njemu sudjeluju. Priru¢nik ¢e biti koristan za svakog tko
se u jednom od tih poslovnih procesa susrec¢e s nabavom, skladiStenjem, proizvodnjom, prodajom
ili raunovodstvom.

Vazan sastavni dio priru¢nika je poslovna prica izmisljenog poduzeca Pekara Klas d.o.o. Svi zadaci i
sve procedure u PANTHEON-u proizlaze iz izmisljenog slijeda poslovnih dogadaja, koji prate poslo-
vanje tog poduzeca od pocetnih operacija, dakle narudzbi i kupovine sirovina od dobavljaca, preko
skladiStenja i proizvodnje, pa sve do otpreme i prodaje krajnjih proizvoda veleprodajnim i malopro-
dajnim kupcima.

"PANTHEON za pocetnike" je namijenjen potpunim pocetnicima, kao $to sam ja. Prilikom upozna-
vanja racunovodstva i PANTHEON-a, susre¢em se s istim zamkama i nepoznanicama kao i Citatel],
te usput otkrivam sve ono ¢ime mora ovladati svaki pocetnik. Stoga u gradivu postavijam pitanja,
ponekad i ona "nepametna", te se nadam da nijedno nece ostati bez odgovora, ma kako odgovor
jednostavan bio.

U ovom priruéniku ¢emo govoriti o PANTHEON-u kao programu za rad s bazama podataka, o po-
sebnostima prilikom kupovine PANTHEON-a, o dijelovima programskog paketa i licencama, koje su
potrebne za vodenje Vaseg poduzeca, o instaliranju i nadogradivanju PANTHEONA-a, kao i o nac¢inu
rada s pojedinim elementima programskog paketa.

Pored upoznavanja strukture PANTHEON-a i komponenti kojima ¢ete udovoljiti specifi¢nim okolno-
stima Va3e poslovne situacije, najbitnija tema priru¢nika je opis rada s pojedinim elementima pro-
gramskog paketa PANTHEON. lako funkcionira unutar operativnog sistema Windows, PANTHEON
se ponosi nekim posebnostima koje olakSavaju izvodenje pojedinih funkcija i postupaka i koje su
karakteristicne samo za njega, te ih ne nalazimo u ostalim Windows programima - za nesmetan rad
je nuzno potrebno da ih dobro upoznate i savladate.

Nacini davanja informacija

Prilikom predstavljanja pojedinih tema, pokusati ¢u se drZati sljedeéeg redoslieda.
1. Opis poslovne situacije
2. Teorijsko rjesenje (kako postaviti zadatak)
3. Izvodenje PANTHEON-om:
a) Opis pristupa k rjesenju
b) Postupak po koracima
Pojedine operacije ¢u popratiti i grafickim i slikovnim materijalom, veé¢inom slikama i opisima eleme-
nata koje éete u radu s PANTHEON-om vidjeti na ekranu. Razumljivost i preglednost materijala ¢e
znacajno povecati oblikovne osobine pojedinih dijelova teksta.
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/Znacenje oblikovanih osobina teksta

Zajednic¢ka znacenja teksta su jednako oznacena u cijelom priru¢niku:

o Nazivi elemenata, koje je potrebno kliknuti (menija, prikaza, opcija, tipki, panela...), su ispisani
boldirano. U sluc¢aju tipki prikazane su njihove slike.

o Sve ono §to pri izvodenju treba utipkati (uz pomo¢ tipkovnice unijeti u odgovarajuée polje ili
okvir), je zapisano kao: podatak.

o Sva imena panela, polja, dokumenata PANTHEON-a, koja se pojavljuju u kontekstu interpreta-

% cije primjera, su zapisana uko$eno, npr: Sifrant artikala.
Q o VazZne informacije i napomene su uokvirene:
o Opisi dogadaja ili trenutnog stanja u izmislienom poduzedu, koja u priru¢niku koristimo kao

. . 0snovu za opisivanje procedura rada, su prikazani na sliededi nacin
Ako potrazna i dugovna

strana nisu izravnate (sal-

do), automatsko knjizenje Narudzbe poduzeéa Pekara Klas d.o.o. u januaru 2010
nije moguée! oo T

4.1.2010 SO01: Brasno | 1000 kg | DOOT - Mlin d.o.o.

U skladu s tim, jednako su oblikovani nazivi i opisi slika, kao i nazivi postupaka, a sami postupci su
uvijek prikazani u obliku reda koraka (to¢aka)
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Predstavljanje poduzeca |
njegove djelatnosti

Rad s programom PANTHEON u nastavku ¢emo u cijelosti povezati s poslovanjem za izmislieno, ali
ipak realno postavljeno poduzece Klas d.o.o. Po osnovi djelatnosti (proizvodnja pekarskih proizvoda)

poduzece se bavi veleprodajom (opskrba trgovackih sistema), maloprodajom (ima vlastitu prodaju
pekarskih proizvoda) i uvozom. Shema 3.1. prikazuje strukturu poduzeca i kretanja artikala (materijal-

nih sredstava) - materijala, proizvoda, robe.... kroz poduzede.

Slika 3.1
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Zbog preglednosti za sada ostanimo pri jako jednostavnoj strukturi. Osnovna djelatnost Pekare Klas

je proizvodnja i prodaja pekarskih proizvoda. U stvarnom poduze¢u materijalna sredstva su osnova

i istovremeno posliedica poslovne aktivnosti, zbog ¢ega ¢emo ih u naSem primjeru izmisliti. Navesti
¢emo tu sve ostale elemente poduzeda i njegovog poslovanja, odnosno poslovne procese, jedinice
(odjele), radna mjesta i zaposlene, poslovne partnere i osnovna sredstava (strojeve, vozila i alate) Svi
ovi podaci u nastavku ¢e biti prikazani ukoSenim zapisima za primjer, a ponekad kao prica.




Tabela 3.1
Materijal i mjerne jedinice

Tabela 3.2
Proizvodi i mjerne jedinice
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Ve¢ ovdje ¢emo pokusati definirati Sto vise komponenti, i po moguénosti najbitnije stvari unutar
pojedinacne komponente, pridrzavanjem osnovnog nacela priru¢nika, a to je preglednost i jedno-
stavnost. Zato ¢e svaka komponenta sadrZavati samo najbitnije stvari: imati ¢emo samo b proizvoda
i za njihovu izradu trebati éemo 5 vrsta sirovina..

Artikli (materijalna sredstva)

U novom PANTHEON-u izraz materijalna sredstva se viSe ne upotrebljava, a umjesto njega se uvodi
izraz Artik/, koji je dostojniji naziv za Siroku kategoriju elemenata poslovnog procesa. Pod njim podra-
zumijevamo sve ono ¢ime poduzede djeluje ili Sto proizvodi. Tipiéni primjeri su proizvodi i materijali,
a manje tipiéni su recimo usluge.

Materijal

Materijal (sirovine) u poslovni proces ulaze na samom podcetku. To su sastojci od kojih pekara proi-
zvodi svoje proizvode. Posto ih kupuje od dobavljaca, na njima ima troskove, koji ne generiraju prihod
direktno. Njihovu koli¢inu izrazavamo teZzinom, dimenzijama ili brojem komada. U pekaru dolaze na
osnovu narudzbe dobavljacima. Dobavlja¢ ih dostavlja u skladiSte, a za isporucenu robu Salje racun.

NAZIV Materijala JEDINICA MJERE OZNAKA MJERNE JEDINICE
Brasno kilogram KG
i e | .......................................................................
gram H
kom
méec’er kilograrﬁm

Proizvod

Proizvodi su rezultat glavne djelatnosti, odnosno proizvodnje pekare. Pekara ih prodaje kupcima,
¢ime ostvaruje prinod. Kupci mogu biti poduzeca (trgovina, restoran, $kola...) i pojedinci. Pekara Klas
se bavi veleprodajom i maloprodajom. Poduzeca opskrbljuje na osnovu primljenih narudzbi, a fizi¢-
kim osobama prodaje proizvode u vlastitoj prodavnici..

NAZIV PROIZVODA MJERNA JEDINICA OZNAKA JEDINICE MJERE

Bijeli Kruh Klas kilogram KG
leKrUhKlas ........................................... k”Ograrﬁm e KG ..................................................................
Bumla K|as ................................................. o S kom ................................................................
Kajzer|ca|<|as ............................................ L kom ................................................................
KroasanKlas ............................................. L kom ................................................................

Poslovne jedinice, radna mjesta | zaposleni

Pekaru Klas ¢éemo u nastavku razdijeliti na poslovne jedinice ili odjele, kako ih odgovarajuce imenu-



Tabela 3.3 Odjelii
radna mjesta

Tabela 3.4
Dobavljaéi i kupci

Tabela 3.5
Lista osnovnih sredstava
Pekare Klas
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jemo u PANTHEON-u:

NAZIV ODJELA RADNA MJESTA U ODJELU

NABAVA referent, skladistar, vozac

PROZVODNJA S
PRODAA eferert, prodavac
vRAA direktor, sekretarica, ratunovoda

Poslovni partneri - dobavljaci i kupci

Pekara Klas d.o.o. sve sirovine kupuje od domacdih proizvodaca ili veletrgovaca. Svoje proizvode nudi
poduzedima na domacem trZiStu (ne izvozi ih), a istovremeno prodaju na malo izvodi u vlastitoj trgo-

vini.
DOBAVLJACI
MLIN d.o.o. brasno, Secer, kvasac
REJA d.d. H jaja, mlijeko
MERKUR osnovna sredstva, alati
KUPCI
ZABAVA d.o.0. catering
TRGOVACdd. smessde
kooeAJSA soan

Osnovna sredstva

Pekari su potrebna osnovna sredstva za izvodenje djelatnosti. U proizvodnji su potrebni strojevi, u
trgovini blagajna i police, a za prevoz robe je potrebno prevozno sredstvo (kombi). Kupovina osnovnih
sredstva se gleda kao investicija, a kroz njihov Zivotni vijek ih je potrebno odrZavati i amortizirati, kako
bi se na kraju predstavlja troSak..

NAZIV OSNOVNOGA SREDSTVA LOKACIJA

Kombi nabava

viwser Sedew
Pes
MijeSalica za tijésto """ . proizvodnja

Vaga

EIAOA . el e
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Upoznajmo PANTHEON

Odlucili ste se za PANTHEON

Programski paket PANTHEON je na$ vlastiti proizvod. ViSe o programu i vezanim sistemima moZete
pronaci na naSoj mreznoj stranici http:;//www.datalab.ba/. Najnovija verzija je oznacena kao PAN-
THEON b.5b. i rezultat je vlastitog znanja i razvoja zadnjih dvanaest godina, unutar kojih smo pobolj-
Sali preglednost i korisnost programa, te mu dodali veliki broj novina. Za to vrijeme PANTHEON se
postavio kao kvalitetan i pouzdan proizvod, ¢ime ulazi medu najbolje proizvode svoje vrste u Bosni i
Hercegovini. Do sada se za PANTHEON odlucilo vise od 6.000 poduzeca, kako u Bosni i Hercegovini
tako i u regiji.

Sta nam je potrebno?

Svaki informacijski sistem je potrebno prije po¢etka ozbilinog rada prilagoditi karakteristikama obje-
kata obrade i specifi¢nim potrebama radnog okruzenja i korisnika. PANTHEON se pri tome ne razli-
kuje od ostalih. Obzirom da je PANTHEON klasi¢ni Windows program, instalacija sama po sebi nije
teSka - tu za PANTHEON vaZi navod koji Eesto Cujete "Ubacite CD i slijedite uputstva na ekranu". Prije
instalacije je mudro odgovoriti na neka pitanja. Prilagodavanje PANTHEONA pocinje veé pri kupovini
i tome je posvecen prvi dio priru¢nika.

Pregledati ¢emo sljedec¢e okvirne teme:

. Kupovina PANTHEON-a i licence potrebne za vodenje vaseg poduzeéa

. Racunarska i programska oprema potrebna za nesmetan rad u PANTHEON-u

o Instalacija, registracija i azuriranje PANTHEON-a

o U kratko o bazama podataka

o Radno okruzenje - osnovne osobine rada u PANTHEON-u i glavni elementi programa

. Priprema za rad - prilagodavanje PANTHEON-a zahtjevima vaseg poduzeca i unos podataka,
koji definiraju vase poduzece i vas posao (poslovne jedinice, partneri, artikli, dokumenti...)

Potrebna racunarska i programska oprema

PANTHEON 5.5 sasvim zadovoljavaju¢e radi na svakom modernom osobnom racunaru. Za sam rad
je dovoljan racunar sa procesorom Athlon 1,4 GHz, 256 MB memorije i operativni sistem Windows
XP, da kod koristenja nemate nikakvih problema. Obzirom da su racunari sa ovakvom konfiguracijom
dostupni ve¢ nekoliko godina (neki trgovci je vise i ne nude), racunarska oprema ne predstavlja po-
seban problem Istina je da ¢e PANTHEON na boljim radunarima radliti brze, tako da je svakako bolje
imati viS§e memorije, brzi disk, brzi procesor... Obzirom da su neki od PANTHEON prozora sveobu-
hvatni, slika je najpreglednija ukoliko koristite veéi ekran (1280X 1024 ili veci)

PANTHEON za svoj rad treba i neke dodatne programe kao npr. Microsoft SOL, koji postanu sastavni
dio operativnog sistama Windows, a prilikom instalacije istih ne bi trebalo biti problema.
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Minimalna zahtijevana konfiguracija racunara za rad programskog paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operacijski sistem Disk Procesor RAM Ekran -
rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows 2000 > 12 GB Intel Pentium/Celeron ali > 512 MB > 1024/768
serverom SQL 2005 Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >b GB Intel Pentium,/Celeron ali > 768 MB >1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON 55 samo klient  Windows 2000 >1GB Intel Pentium/Celeron ali > 256 MB > 1024/768
Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7

Preporucena konfiguracija raCunara za rad programskoga paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operacijski sistem Disk Procesor RAM Ekran - rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows 2000 >20GB Intel Pentium/Celeronali =1 GB >1024/768
serverom SQL 2005 Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeron ali =2 GB > 1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON samo klient ~ Windows 2000 > 15 GB Intel Pentium/Celeron ali =512 MB >1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Licence, kako izabrati?

PANTHEON je dostupan u razli¢itim verzijama, ovisno o specificnosti i veli¢ini poduzecéa. Svaka ver-
zija sadrzi odredene funkcionalnosti, koje sa aZuriranjem mijenjaju (nadograduju). Najobilnija verzija,
koja sadrZava sve funkcionalnosti, je PANTHEON MF predvidena za poduzeéa, koja Zele savladati
kompleksnu proizvodnju, a najosnovnija verzija je PANTHEON LT predvidena za mikro poduzeca.
Svaka verzija sadrzava sve funkcionalnosti predhodne; tako npr. PANTHEON ME, sadrzava sve $to
ima PANTHEON RT ili SE, te dodatne funkcionalnosti. Korisnik ne moze kombinirati koristenje licence
PANTHEON LT, SE, ME i MF.

SZR i mikro poduzeca

PANTHEON LT (Light) je najosnovnija verzija PANTHEON-a, a predvidena je za one koji Zele zapoceti
svoje poslovno putovanje. SadrZzava sve $to manjem poduzedéu moze zatrebati za uspjeSno i ekono-
mic¢no poslovanje.

. Brza instalacija i poCetak sa radom

o Jednostavno koristenje

o PodrZava rad sa racunima, robom, kadrovima i putnim nalozima
o Ugradena osnovna poslovna inteligencije za analizu poslovanja
o Podrska racunovodstvima standardima (ISACA, SRS, MSRP)

o Integracija e-poslovanja( XML, E-slog)

. Kvartalno osvjezavanje zakonskih propisa

o Izvoz podataka u MS Word, Excel, Adobe PDF ili e-posta

11
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Manja i srednje velika poduzeéa

PANTHEON SE (Small Enterprise) je predviden manjim i poduzec¢ima srednje veli¢ine, koja trebaju
programsku podrsku za svoje poslovne procese. Najbolji je za robno-materijalno poslovanje, ratuno-
vodstvo i finansije, kadrove, plate il jednostavnu proizvodnju. PANTHEON SE sadrzava sve potrebne
funkcije za va$ posao.

Srednje velika i velika poduzeéa

PANTHEON ME (Medium Enterprise) je predviden poduzecéima koja imaju zahtjeve za visokim prefor-
mansama poslovno informacijskog sistema. PodrZava sve procese u poduzecu, od robno-materijal-
nog poslovanja, racunovodstva i finansija, do kadrova, plata ili jednostavne proizvodnje, a istovreme-
no sadrzava dodatne funkcionalnosti za medunarodno poslovanje i poslovnu analizu.

Izdaja racunov . . . . . . .

Sprejem blaga . . . . . .
Medskladis¢ni prenosi . . > . . .
Potni nalogi . . . . .
Kadrovska evidenca . . . . .
DDV . . . .
Proizvodnja . . . .
Servis . . . .
e e oo S R S-S
JIDANCE.........oevveerreereecererrses aneeree A SRR B . SRR
Osnovna sredstva - . . .
Place . . . .
Zdrav;emvarstvopn.‘.. .....
[« [T R, oo L BEEEl L
Analitika . .
SUAB Tifermacii T T G I S T
SISTRIMN.......cvovemiremissnresssasrinsiniaesraee A SRS NN SESHES S
Budgetiranje . .
Planiranje proizvodnje .
Terminiranje .




dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Velika proizvodna poduzeéa

PANTHEON MF (Manufacturing) je poslovno-informacijski sistem za velika proizvodna poduzeca.
Podrzava sve procese u poduzedu, od raGunovodstva do kadrova, a za potrebe proizvodnje ima
razvijene dodatne funkcionalnosti, sa kojima poduzeéa mogu ucinkovito planirati, voditi i analizirati
SVOju proizvodnju.

Brojne proizvodnje imaju specificne procese i posebne zahtjeve. Njima je potreban sistem otvorenog
koda ARES, a kojim naknadno PANTHEON MF mogu prilagoditi poduzecu.

13
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Instalacija 1 registracija

Programski paket PANTHEON za svoj rad zahtjeva pravilno postavljen server podataka (u slucaju da
server baza podataka nije postavljen, isti je potrebno postaviti prilikom same instalacije programa),
bazu podataka (prilikom instalacije se kreira baza podataka), izvrsnu datoteku (PANTHEON.exe) kao
i dodatne datoteke.

Ne gledajuci na Zeljeni tip, pocetak instalacije je uvijek pokretanje datoteka za instalaciju.
PANTHEON55_SQL2005.exe (Microsoft SQL Server) ili PANTHEON55_ORA11g.exe
(Oracle Server)

Sve datoteke za instalaciju Datalab PANTHEON-a se nalaze na mreZnom serveru, sa adresom:
ftp.//ftp.datalab.ba/demo
Prvo se prikaZze se po&etni ekran.

| Datalab Pantheon 5.5 -

DataLab Pantheon 5.5 Pred-Zahtjevi

Collecting information Vasem sistemu nedostaju sljededi pred-zahtjevi neophodni za instaliranje

SNAZIVS:

Priprema instalacije

Instaliranje Microsoft Windows Installer 3.1
Microsoft .NET Framework 2.0

Finaliziranje instalacije

®

ne pred-zahtjeve. Instaladja ¢e nastavit nakon &to
ni.

OprezPrilikomInstalacije

[

Procitajte napomenu i kliknite Dalje >.

Ako nemate instalirane sve potrebne Microsoft komponente (Microsoft Windows Installer i Micro-
soft NET Framework) iste ¢e se instalirati automatski.

Moguce je da ée program zahtijevati ponovno pokretanje sistema u instalaciji. U tom slucaju se
prikaze poruka:

Datal ab Pantheon 5.5 Setup El

": Your computer needs bo be restarted before Datalab Pantheon 5.5 Setup can continue.
L3

Please save wour work in all running programs and dick O bo restart your computer, Setup will resume once wour
computer restarks.

If wou dlick CANCEL, sebup will exit. You will have to run setup again at a later time ko install Datalab Pantheon 5.5,

ok J[ conce ]
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U tom slucaju sa klikom na tipku OK potvrdite ponovno pokretanje operativnog sistama. Racunar ¢e
se ugasiti i automatski ponovno pokrene. To traje nekoliko minuta.
Nakon pokretanja racunara, pojavi se sliedeci prozor:

E Datalab Pantheon 5.5 -

Lab Pantheon 5.5 Pred-Zahtjevi

Collecting information Vasem sistemu nedostaju sliededi pred-zahtjevi neophodni za instaliranje
SNAZIVS:

Priprema instalacije

Instaliranje

Microsoft .NET Framework 2.0

Finaliziranje instalacije

%

astaviti naken Sto

OprezPrilikomInstalacije

Kliknite dugme Dalje >.
Kada se sve komponente instaliraju, prikaZe se prozor:

E Datalab Pantheon 5.5 - Insta = Wizare

Dobrodosli u DatalLab Pantheon 5.5 Instalaciju

Prikupljanje informacija Dobrodoéli u Carobnjak InstallAware za Datalab Pantheon 5.5 Instalaciju.
Priprema instalacije
Instaliranje

A . stalisati DataLab Pantheon 5.5 na ovem radunaru, Molimo
Finaliziranje instalacije

®

OprezPrilikomInstalacije

S klikom na tipku Dalje> pocinje instalacija programa PANTHEON

15
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Prinvatanje licencnog ugovora

Programski paket Datalab PANTHEON nije moguce instalirati bez prihvatanja licencnog ugovora,
zato ga je potrebno potvrditi.

Ako se sa ugovorom ne slazete, odmah vratite programski paket prodavacu. Ukoliko je programski
paket vec instaliran na va$ racunar, potvrdili ste i duZni ste poStovati ugovorne stavke. Paragraf ugo-
vora o licenci krajnjeg korisnika nije moguée mijenjati!

| 5| DataLab Pantheon 5.5 - Install

Ugovor o licenci

Prikupljanje informacija Molimo pregledajte ispod ugovor o licend.

Priprema instalacije W

IX. Korisnicka licenca [

Instaliranje

KORISNICKA LICENCA (KL) je UGOVOR, sklopljen izmedu
KORISNIKA programske opreme, bilo pravne ili fizicke osobe, te
preduzeca Datal.ab d o.o., (VLASNIKA) nositelja autorskih prava
?@ programskog paketa Datal.ab PANTHEON. Potrebno je

Finaliziranje instalacije

predmetnu licencu ratunati kao vremenski i geografski ogranicenu te
neekskluzivim licencu, koja korisniku daje samo prava koja
proizlaze iz ovog ugovora.

w
TS AT TR TTATIT

prihvatam ugover o licend

InstallAware

Potvrdite licencni ugovor i kliknite Dalje >.
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| ] DataLab Pantheon 5.5 -

Registracija proizvoda

Prikupljanje informacija

nicks =H
KORISNICKO IME
Priprema instalacije
Korisnik Pre
Instaliranje
DATALAE d.o.o.

Finaliziranje instalacije

du; (bez praznih m
aznih baza podataka.

16 Cxrm—

Installaware

Provijerite korisnicko ime, ime poduzeca i ime baze, pa kliknite Dalje >.
Izaberite vrstu instalacije.

1| Datalab Panthean 5.5 - Insi

Vrsta instalacije

Prikupljanje informacija Molimo odaberite u instaladje

Priprema instalacije @ 5.:.|—.-||:|_Ir:h'|a

[EHCNEN<]

Instaliranje rograma ce biti instalizane.

Finalziranje instalacije

®

@ Minimalna instaladija

L N<H <]

hodni skup opdija iti instalisan i safuvali prostor na disku.

instalisane.

=
=
L
=

InstallAware

Ako instalirate verziju za jednog korisnika, a jo§ nemate instaliran server baza podataka, najprimjere-
nija opcija je Puna instalacija.
Kliknite Dalje >.

17
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U suprotnom primjeru je najprimjereniji izbor je Prilagodeno, jer tako mozete prilagoditi instalaciju
vasim Zeljama ili Minimalna instalacija, gdje ¢e se instalirati samo PANTHEON klijent sa potreb-
nim datotekama, bez servera za baze podataka.

Instalacija po mjeri

Na slici je slucaj, gdje je SQL server predhodno instaliran.

1| Datalab Pantheon 5

Odaberite Opcije

Prikuplianje informacija M aberite programsl

= - | Pantheon

= ~ | PantheonRT

¥ | Otos

¥ ~| SOL Server 2005 Express Edition

Priprema instalacije
Instaliranje

Finaliziranje instalacije

MF Prazna

LT Dema
6 - LT Prazna |

Zivi disk prostor:
tali disk prostor: 15,163 MB

InstallAware

Izaberite vrstu instalacije, oznacite je i kliknite Dalje >.

Pojedinacni tip baze (MF, LT) odgovara tipovima licenci, koje su predstavljene u 4. poglavlju (str. 12 i
13). Baza LT**** odgovara LT licenci. MF***** baza je za SE, ME i MF licence.

U ovom koraku odredimo, u koji folder (direktori) éemo instalirati programski paket.

[zmjenu ovih postavki nije preporu¢ena:
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il Datalab Pantheon 55 - In

Ciljni direktorij

Prikuphjamye informacis u 2 aplkadiju
Priprema instalacije

Instaliran)e

Finaliziramje instalacije

%

InstallAware

Start Meni

Prikupljanje mlormacija
Priprema instalache
Instalranje

Finaliziranje nstalacije

®

InstallAware

Postavite sa instalacijom.

19
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Sada su poznati svi parametri, koje trebate za uspjesnu instalaciju.

Spremno 7a Instaliranja

Prikupljanje miormacija Instalscia je spremna da zapefne sa mstalirangem Datalab Pantheon 5.5,
Priprema instalache

Instaliranje tismite Dalje da s instaliSe sada. Pritsnite Nazad da prowent

Fanaliziranje mstalacije

®

InstallAware

MoZemo iz popravljati ili samokliknuti na Dalje > za pocetak instalacije. Zapocinje instalacija i kopi-
ranje potrebnih datoteka na racunar. U instalaciji moZete gledati napredatak procesa u slijede¢em
prozoru:

5l Datatab Pantheon 55 - Installmare Wizar

Instaliranje Datalab Pantheon 5.5

Prikuplianje miormadcija

111 PANTHEON"

Business oparating systom

Priprema insalacije
Instaliranye

Fmaliciranje mstalacje

o

InstallAware
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Preostaje jo$ zakljucak instalacije:

Prikupljanje miormacija Datalab Pantheon 5.5 uspjeno je instaliran.
PripFema instiache

Instakranje

Finaliziranje nstalacije

®

Ed Pokreni DatalLab Pantheon 5.5 sada

InstallAware

Nakon zakljuGene instalacije, ukoliko oznac¢imo opciju Pokreni Datalab PANTHEON 5.5, pokre-
nuti ¢e se program PANTHEON 5.5.
U PANTHEON ulazimo bez lozinke.

@ Prjava u program | M550L .K'

datlalab

£ Datalab 1997-2010 | Build 5546.30

Korisnik |40
Lozinka | Promeni
Preduzece |PREDUZECE d.o.0. (PEKARA AX » | [_Osvied |

Server | :

Hazal--- ARA AJDA

[(Priavise | [_zakiua |

21
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Azuriranje (nadgradnja) programa PANTHEON

PANTHEON se kvartalno nadograduje. Svaka nova verzija sadrZzava zakonske promjene, dopune,
popravke, pobolj$anja ili nove funkcije. Korisnici, zaklju¢ivanjem ugovora o osvjezavanju, imaju pravo
da nadograde program odnosno da zamjene postojecu verziju sa azuriranom.

Osnovni parametri, koje moramo podesiti prilikom nadogradnje su:

Prenesi .exe direktno s ftp-a > Ako je opcija oznatena PANTHEON™**.exe ¢e se, u slucaju da
baza ima noviju verziju, neposredno sa Datalab servera prenijeti na folder oznacen sa PathToUpgra-
de u .ini datoteci. Red PathToUpgrade u ini datoteci se postavlja prilikom instalacije minimalne verzije
PANTHEON-a.

Novosti > Postavljamo putanju, gdje se prilikom nadogradnje spaSavaju podaci koje smo prenijeli
sa Interenta. Put (folder) koji tu postavimo je lokalni i put koji vidi raCunar na kojem nadogradujemo.
Upisati ga mozemo kao lokalni put u primjeru imenovanog mjesta (npr. FADATALAB\UPGRADE)
ili prema UNC notaciji (preporuc¢eno) ukoliko je odreden mrezni disk (npr. \\SERVERNAME\DATA-
LAB\UPGRADE).

Sigurnosna kopija > Postavimo put gdje ¢e se prilikom nadogradnje izraditi kopija baze podataka
i programa. Put (folder) koji tu postavimo je lokalni put koji vidi server. Upisati ga mozemo kao lokalni
put servera (npr. C:AMSSQL\BACKUP, gdje je CAMSSQL folder na serveru) ili prema UNC notaciji,
ako je folder za spasavanje odreden kao mrezni disk (npr. \\SERVERNAME\BACKUP).

Program > Postavimo put do radnog foldera, gdje se nalazi datoteka PANTHEON.exe.

Vrijeme €ekanja > Unesemo vrijeme Cekanja u sekundama, koje je potrebno za izlaz iz programa
i njegovo kopiranje. Ako PANTHEON prilikom pokretanja ustanovi da je baza podataka najnovije ver-
zije, nego $to je program (exe) koji se koristi, automatski ¢e zakljuciti radi i pokrenuti proces ¢ekanja
(Copydelay.exe) koji ¢e pricekati da program zakljuci rad i zatim kopirati novu verziju programa iz
foldera novosti, na radni folder.

Obavijesti o nadgradnji mailom > ako je opcija ozna¢ena, a okon¢ana nadogradnja program
Salje elektronsku poruku na izabranog primatelja - polie Elektronska adresa) sa tekstom iz polja
Predmet.

Kada imamo gore navedene podatke postavljene, izaberemo jos i nacin nadogradnje, pa jos klikene-
mo na tipku Nadogradi. Poznajemo dva nacina nadogradnje:

Jednostavna nadogradnja

Jednostavna nadogradnja je predvidena nadogradnji svim nespecijalistima. Postavili smo sve para-

metre, potrebne za nadogradnju. Nadogradnja nakon klika na tipku Nadogradi prolazi na sljededi

nacin:

. Program prvo napravi sigurnosnu kopiju baze podataka na folder, odreden u polju Sigurno-
sna kopija.

o Nakon toga se izradi sigurnosna kopija programa na folder, odreden u polju Sigurnosna ko-
pija. U koliko nadogradnja ne uspije, program ¢e ove dvije sigurnosne kopije automatski obno-
viti i tako omoguciti rad sa prethodnom verzijom.

. Preko interneta se prijenose datoteke sa podacima, potrebnim za nadogradnju, koje se spasa-
vaju u folder, odreden polju Novosti.

. Nakon uspjeSnog prijenosa program nadograduje sve baze podataka, koje se nalaze na serve-
ru, a na kojem se nalazi baza podataka koju nadogradujemo.

o Nakon nadogradnje baza podataka program javlja uspjesan zakljucak operacije.
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Kada nadogradnja zavrsi, zatvorite program i ponovo ga pokrenite. Nova verzija programske opreme
(.exe) ¢e vam se automatski postaviti.

Pri jednostavnoj nadogradnji uvijek se koristi diferencijalna nadogradnja (prenose se samo razlike
izmedu trenutne i nove verzije). Tako se dodatno skrati vrijeme, potrebno za nadogradnju.

Napredna nadogradnja

PEES TR BRERE 20
—
% Postavke il [~ Obavijesti o nadogradnji mailom
Meni
—  Jednostavna nadogradnja (snimi podatke, prenesi, nadogradi) Elekironshe adrese |
é Ic ed dograd redmet
"ﬁ Gl P * Napredna nadogradnja (postavi parametre) Predmet |
=l i, Verzilefosviezavanje Putame
% Nadogradnja Zekani - i
15 ¥ Prenes cxe dirckino sa fipa Vrij.ekanja |10 & s, zakopitanie noveg progiama
() Instalacia programa >
B fatal MNovosti [\PHARMA\UPGRADE\BA 554630
)Z’d ZEUS Sigurnosna kapija |c:\Datalab\Backup g
@ Otos Program C:\Program Files\Datalab\
@ soipuaioan e
[¥ Srimi/Postavi bazu podataka e |
¥ Prijenos preko Interneta Praduzede
[¥ Prijenos novosti sa servera Tabela
| Nadogradnja bez obzira na verziiu Status
e — Dodavarie | 0%
(% Redovna " Radna (BETA) Tabele I LS
1% Nadogracina s verz [Podefgetle
Nadogradi na buid = | [Trenutne strukture na "\\PHARMAUPGRADE'BA\S54630" su verzija 554630 dana 22.3.2010 N
|¥ Nadogradnja baze podataka

(] PREDUZECE d.0.0. (BA (554630))
["] PREDUZECE d.0.0. (Datalab_MyCompany (553710))
EKARA AJDA (554630))

[ Agurirane struktura [7 Punjenje autorizadja

[¥ Popunjavanje repori [¥ Procedura
I~ Popravak Collate
[ Nadogradnia svih objekata
| Madogradnja programa ﬂ L|J

Za razliku od jednostavne nadogradnje prilikom napredne nadogradnje mozemo proizvoljno posta-
viti pojedinacéne korake nadogradnje. Napredna nadogradnja je preporu¢ena samo iskusnim korisni-
cima, sa prethodnim znanjem koraka koje je potrebno izvrsiti prilikom nadogradnje. Procedura je opi-
sana u uputstvima na mreznoj stranici: http;//help.datalab.ba/p55/defaultasp?URL=002212 .html
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Opis dodatnih aplikacija unutar PANTHEON-a

Datalab OTOS

Datalab OTOS je programski paket za automatsku sinhronizaciju baza podataka za Datalab program-

sku opremu. Za prijenos baza podataka koristi se internet, e-postu ili datoteke.

Datalab OTOS je razdvojen u dva segmenta:

. OTOSConfig - program za odredivanje podataka za prijenos u administratorskoj konzoli PANT-
HEON-a

o OTOS - program za prijenos

Datalab OTOS ne zahtjeva korisnicke intervencije (pod uslovom, da poduzecée ima stalnu ili povre-
menu internet vezu). Nakon pokretanje programa, baze podataka se sinhronizuju i zakljucuje se rad.
Korisnicki prozor prikazuje status sinhronizacije, a program zapisuje dnevnik rada, kako bi mogli pre-
gledati protok po zakljucku operacije. Obzirom da se podaci prijenose preko interneta, rad programa
je popriliéno jeftin. Bez obzira na to, gdje se baze podataka nalaze, cijena prijenosa je cijena lokalnog
poziva. Zbog toga otpadaju stalne veze, kojima su troskovi ocigledni, posebno u slucaju poduzeca,
koja imaju poslovnice u razli¢itim drzavama. Koristenjem kompresije i diferencijalnog prijenosa dodat-
no se smanjuje potrebno vrijeme, te se troskovi veze svode na minimum.

Zbog svega navedenog Datalab OTOS predstavija idealno rijeSenje za automatsku sinhronizaciju
baza podataka.

Datalab CHRONOS

Programski paket Datalab CHRONOS je sistem, sa kojim moZete mijeriti vrijeme iskoristeno na projek-
tu za svakog ucesnika, te tako omogucditi pravilno vrednovanje iskoriStenog vremena resursa.
Jednostavnije receno, Datalab CHRONOS je Stoperica, koja biljezi vrijeme iskoriSteno za odredeni
zadatak. Svaki dogadaj moZemo vezati za odredeni subjekat ili projekat, a automatski se dodjeljuje
oznaka zaposlenog, koji je kreirao dogadaj.
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PANTHEON - radno
okruzenje

PANTHEON kao zbirka podataka (baza podataka)

Bazu ili zbirku podataka moZete shvatiti kao skladiste svin podataka, koje neki sistem (u nasem pri-
mijeru poslovni) zahtjeva za svoj rad, zajedno sa funkcijama za obradu podataka i alatima za prikaz
rezultata obrade. Dostupno je mnogo izbora za bazu podataka za osobni raGunar, a jedan od njih je
PANTHEON.

Poznajemo dvije osnovne vrsta baza podataka: generalne i namjenske. Generalne mogu raditi sa bilo
kojim sistemom, sa tim da korisnik mora podesiti sve osobine sistema. Sa druge strane skale, tu su
potpuno zatvorene namjenske baze podataka, ¢ije osobine su do najmanjeg detalja odredene vec u
naprijed i korisnik ih moZze koristiti, ali ne moze mijenjati njihove osnove.

PANTHEON je namjenska baza podataka. Nakon instalacije sve je postavljeno tako, da mozemo
zapoceti sa radom. Na izbor imamo ve¢ postavljene Sifrante, sve glavne dokumente, a vec su krei-
rani, svi ispisi, a sve te komponente mozete poceti koristiti bez posebnog pripremanja. Specificnost
PANTHEON-a je u tome da ograni¢ene komponente moZzete prilagoditi svojim potrebama i sastaviti
u potpunosti nove, koje nisu sadrzane u osnovnom PANTHEON-u..

Sadrzaj zbirke podataka (u njoj pohranjeni podaci) ovise od njene namjene, a metode pohrane po-
dataka su isti za sve zbirke podataka. Posto se u racunovodstvu veéinom sre¢emo sa raznim listama
(npr. lista radnika, lista racuna...) najpodobniji nacin zapisa podataka je tabela, gdje podatke rasporedi-
mo po redovima (zapisima) i kolonama (polja). Ovaj nacin ima svoj profesionalni naziv, ali bez obzira
nato on i dalje predstavlja tabelu..

Takve tabele, u PANTHEON-u, ¢ete susretati sve vrijeme, iako ih u nekim primjerima na prvi pogled
ne biste prepoznali kao obi¢ne tabele sastavljene od kolona i redova. Tabelarne podatke PANTHEON
prikazuje na nacin koji najbolie odgovara pojedina¢nim slu¢ajevima. Cesto je moguce izabrati razlicite
nacine prikazivanja sadrzaja istih tabela podataka - moZzemo je prikazi kao pravu tabelu ili ih pregle-
dati pomodu obrazaca, koji prikazuju iste podatke. U skladu sa ovim, osnovani su prozori programa
PANTHEON.
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Slika 5.1
Osnovni prozor PANTHEON-a
SE verzije

Slika 5.2
Osnovni prozor PANTHEON
LT verzije
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Osnovni prozor

Prikaz osnovnog prozora (ekrana) PANTHEON-a je jednak prikazu bilo kojeg klasi¢énog Windows pro-
grama, na XP ili Windows 7 platformi. Osnovni prozor PANTHEON-a, sa opisom sastavnih elemenata
je prikazan na slici ©.1.

ostavke MNarudibe Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna povriina Pomod

NASLOVNA TRAKA
s
TRAKA SA NAREDBAMA

Postavke Prijem lLdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radna povriina Pomo¢

Red menija

U PANTHEON-u red menija se bitno razlikuje od reda menija klasi¢nih Windows programa, gdje
smo navikli, da je skroz lijevo meni File(Datoteka), nakon kojeg obi¢no slijedi Edit (Uredivanje), zatim
View (Pregled) itd. Na pojedinim podmenijima se nalaze jednake oznake strelica, koje ukazuju da se
odredena funkcija Siri na dodatne moguénosti. Meniji i njihova struktura su u PANTHEON-u logi¢no
i smisleno rasporedeni na drvnu strukturu, koja omogucéava brzi pristup do svih namjenskih funkcija
zbog kojih je PANTHEON prvobitno i stvoren.

Za lakSe razumijevanje opisa pojedinacnih zadataka u priru¢niku, na slici 5.3 je prikazana struktura
reda menija PANTHEON-a na nivou prvih podmenija.



Slika 5.3
Struktura reda menija
ME/MF verzije

Slika 5.4

Menijska vrstica PANTHEON

SE verzije
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T[] Datalab

Postavke MNarudibe Roba Proizvodnja Servis Movac Kadrovi  Radna poviiina

Pomec

Postavke

Proizvodnja

Trai po |Dokument

& |

Subjekdti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Rafunovodstve
Carina

Program

Promijeni korisnika Ctrl+U

Izlazak iz programa

Prijem 3
Lzdavanje 3
Servisni nalog 3
Obracun

Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigurnost i zaitita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Lveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

Planovi
Radni nalezi

Izdav. materijala
Unos izvrienog rada
Unes izvrienog rada po radnicima

Prijem proizvoda

Registracija izvrienog rada
Prijenas izvréenog rada

Administracija izvrienog rada

Postkalkulacija
Analiza proizvednje

Analiza izvrienog rada
Obraéun radnih naloga

Pregled Izdavanja

Pregled izradenih proizveda
Uvoz zbog izvoza

Tzveitaji - Proizvodnja

Analize - Proizvodnja

Ldavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodicno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa
Poredenje prihoda i rashoda
Obraéun izdatih ratuna
Obraéun primljenih racuna

PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Knjizenje
Automatske knjizenje

Pregled

Zatvaranje

Vremenska razgranicenja
Krediti i lizing

Obracuni

IZVIESTAIL

Osnovna sredstva

Platni promet
Maplata
Kamate

Blagajna
Naértovanje

Zakljucak godine
Arhiva

MNarudibe

Pomod

Sadriaj pomoci

8ta je novo?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i odgovore
Podréka na daljinu

Uputi pitanje podréci

0 Pantheonu

Narudzbe kupaca
MNarudibe dobavljacima

Kreiranje narudbi dobavljagima
Otpremna lista

Obraéun narudzbi kupaca

Obracun narudibe dobavljacaima
Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

| Radna povréina |

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokaii panele

Brisanje koordinata

Postavke Marudibe Roba Proizvednja Servis Movac Kadrovi Radna povriina

Pomoé

| Postavke

Narudibe

Tradi po |Dokument

Subjekti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Raéunovodstvo
Carina

Program

Tzlazak iz programa

Promijeni korisnika Ctrl+U

Marudibe kupaca
Marudzbe debavljaéima

Kreiranje narudzbi dobavljacima
Otpremna lista

Obracun narudZbi kupaca

Obracun narudzbe dobavljacaima

Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

Proizvodnja

Radni nalozi SE
Postkalkulacija

Obraéun radnih naloga

Obraéun postizanja norme

Pregled zdavanja

Pregled izradenih proizvoda

Uvoz zbog izvoza

Knjizenje 3
Automatsko knjiZzenje 3
Pregled

Zatvaranje 3
Vremenska razgranicenja

Krediti i lizing s
Obracuni 3
TZVIESTAIL 3
Osnovna sredstva »
Platni promet 3
Naplata

Kamate

Blagajna

Nacrtovanje

Zakljuéak godine
Arhiva

Izdavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodizno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladidta

Zaliha
Obragun materijalnih prometa
Poredenje prihods i rashoda
Obraéun izdatih ra¢una
Obragun primljenih ra¢una
PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Prijem 3
Izdavanje 3
Servisni nalog 3
Qbracun

[ Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigurnost i zaitita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Irveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

[Pomoc

SadrZaj pomoéi

Sta Jje nove?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i edgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podrici

O Panthecnu
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Slika 5.5
Red menija
PANTHEON LT verzije
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Postavke Prijem Izdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radna povriina Pomoé

Postavke

TraZi po |Dokument - @

Frgeny Ldavanje

Narudzbe dobavljacima

Obracun narudibe dobavljacaima

Kupovina robe i materijala
Primljeni racuni trogkova

Dati avansi

Qbraéun racuna

Subjekti Fi1
Artiki F12
Klasifikacija

Pregled prodajne cijene Ctrl+]
Promijeni korisnika Ctrl+U
Administratorska konzola

Izlazak iz programa

Narudbe kupaca

Qbracun narudibi kupaca

Veleprodaja

Kadrovi

Personalne mape

Putni nalozi

Odobrenje veleprodaja Ispis

Maloprodaja POS

Primljeni avansi

Tdavanje za vlastitu potrognju

Obracun racuna

Prijenos VELEPRODAING->MALOPRODAING
Prijenos MALOPRODAINO-> VELEPRODAINO

Promjena prodajne cijene
Tnventar
Vigak u inventaru

Manjak u inventaru

Skladisni karton

Pregled trenutne zalihe
Pregled minimalne zalihe
Pregled slobodne zalihe
Ispis slobodne zalihe

Pregled artikala = negativnom zalihom
Trgovacke evidencije

Preracun prometa

Knjifenje izvoda

MNaplata
Otvorene stavke
Konto kartica

Priprema platnih naloga iz racuna
Likvidatura

Blagajnicki primitak
Blagajnicki izlatak
Refakcija poreza
Blagajnicki prijem - POS
Blagajnicki izdatak - POS
Obraéun blagajne

Radna poviéina

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokaii panele

Brisanje koordinata

Pomo:

SadrZaj pomoci
$ta je novo?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i adgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podrici

0 Pantheonu




dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Radni prozor

Unutar radnog prostora PANTHEON prikazuje radne prozore (forme), koje otvaramo u traci menija.
Kao i kod ostalih Windows programa u PANTHEON-u je moguce otvoriti viSe radnih prozora isto-
vremeno. Rad je moguc¢ samo u onim, koji su trenutno aktivni. Kao i osnovni prozor, svaki od radnih
prozora ima svoju Vlastitu traku sa alatima, koja pored ostalih tipki ima joS$ tipki Zatvori, Poveéaj i
Minimiziraj.

U suprotnosti od vec¢ine Windows programa, gdje se unutar pojedinog otvorenog programa moze-
mo otvarati dodatni radni prozor (npr. dokument u Wordu ili Sheet u Excelu...), PANTHEON razli¢ite
funkcije prikazuje drugadijim vrstama radnih prozora. Tako npr. u Wordu, pri otvorenom dokumentu,
na kojem se nalaze tekst i tabela, ne moZzemo otvarati neki poseban prozor kako bi dodatno oblikovali
sadrZaj i osobine tabele, ili je povezali sa drugim tablama. Upravo tu se iskazuje svestranost PANTHE-
ON-a koji omogucava, da se unutar jednog (glavnog) prozora, otvaraju drugi prozori (slika 5.6), koji
interakcijom mogu biti povezani.

Datalab PANTHEOI T — e o0 ]

Postavke Narudibe Roba Plalzvodn)a Servis Movac Kadrovi Radna povriina Pomoc

Sifrant artikala £ @E] E]@ v @ @ Q@®|

i S O.i i:i
o:uwu. I-f Sifrant subjekata Filter |Svi zapisi hd Wi« IAd'rhstrator E]@ v @ @ (BICIE
Administrator

\Efm 300 - Veleprodaja @ @ E] E] [E] v @ . . . E] be @

s @m Broj Status
- a I =)

- odjel Paritet
- Prodaia Miesto
Valuta Trostr. p.

Rok za placanje Ci 5 Cjen.razr.
Narudsbenica: |
Ugovor: I

Transport Kalkulacia prodaje Pladanje narate Avansi Blagajna Analiza KnjiZenja Odg. osoba Veze

|R1% |R2% SR % |Popust% | Vrijednost

Unos novog zapisa

«Mema podatakay

4

Popust
N e e e

Slika 5.6
Vise radnih prozora unutar
osnovnog prozora
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Slika 5.7
Paneli

Slika 5.8
Prikaz prozora panela
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datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Paneli

U slucaju, da unutar radnog prostora na osnovnom prozoru imamo vise otvorenih radnih prozora, od
kojih su svi maksimizirani na cijelu radnu povrsinu, moZemo iskoristiti jo$ jednu PANTHEON posla-
sticu. U redu menija (slika 5.7) sa klikom izaberemo Radna povrsina i kliknemo Prikazi panele.

Datalab PANTHEO! .00, -
Postavke Narudibe Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna poviiina Pomoc

- p——0 |

Trafipo [Dokument | =

ifrant artikala 5 (Wl =0 D= Elle(z) Q@@.

-]
~Q d

e e A e - 0] v O @RERE] 9B®

- Sifrant subjekata

R T | T )] SEE
@@ | [ 1sporuka: ‘&q Otpremnica Radun POV Status
, | | 2l i @l
[ ogel v~ et v pamer
[ Prodaja ~  Dostava - Mjesto
I
[

300 - Veleprodaia

valuta - Kurs CEBiH DrZ, odr, v Trostr.p.
I Rok za placanje Dospijece ~  Nadnpl. ~  Cienraz.
t % [ I ~ Odg.osoba |
k| ugovor: [ I ~  Referent|

Poziv
&) Fozcie Transpon Kalkulaciaprodaie| Placarie na ate | Avans Blagaina anaiis| Kderja| D, osebs | Veze )
Dodaj || storno )| Citec ]| Seriisibr. ]| Sastawnica || Skadkarton || Zaliha ][ Trasiartikal

|Nap. Poz. | Sifra [ Naziv | Koidina [m  |ciena IR1% [R2% |SR% |Popust% |Vrijednost [PV
x‘ Unos novog zapisa

¢Nema podataks>

41 J

[ Popust
Napomena na dokumentu

Za placange |

| Uhpro Vednost
Post| W[ |

) [ Biowremica | [ GiRein ]

Sada se imena otvorenih radnih prozora (formi) prikazuju u obliku panela. Klikom na odgovarajuci
panel, Zeljeni prozor pozivamo u centar radnog prostora (slika 5.6).

[[[|_ DataLab PA

Postavke Marudibe Roba Proizvednja Servis Movac  Kadrovi  Radna poviéina  Pomod

Gifrant subjekata Sifiant artika

R & (W[ -0 @RERE  ®
Kupac: @@ | | 1sporuka: Q@ | |Brol Otpremnica Raéun POV Status
I ~q I - @ I I A I hd I b I h
| = | - odjel - Tekst] v partet| v
= = Prodaja + Dostava] v M| - Q

Valuta - Kurs CBBiH Dri. odr. > Trostr.p. hd

| | Rok za placanje Dospijece *  MNadinpl. ~  Cjen.razr. -

t‘I f'I t'I F‘I Narudi)emz:l | ~ Odg.osoba -
Pig | =, M 2 =] e Ugavar: | | v Referent
Poziv

|Nap. |Poz, Sifra | Naziv | Keliéna |mM  cijena |[R1% |R2% [sR% |Popust® |Vrijednost POV |Zapaé

*| Unos noveg zapisa

<Mema podataka>

< T | o
Popust
Wapomena nia dokumentu Ukupno | Vrijednost | Za placare |

Popust | % POV | UkM: |

[ ® J[Zowema |[ Green |




dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Forma (obrazac)

PANTHEON moZe obraditi veliki broj podataka, koje naravno prije moramo unijeti. Za unos podataka
u PANTHEON predvideni su takozvani Forme (Obrasci).

Formu je radni prozor, odnosno dokument, predviden za unos i pregled podataka jednog elementa iz
baze, Ciji sadrZaj se trenutno prikazuje (npr. jedna narudzba, jedan artikl...). Podaci pojedinih elementa
su u formi poredani u pregledane grupe ovisnih podataka i tako jednostavno dostupni.

Vecina aktivnosti u PANTHEON-u se odvija upravo upotrebom formi.

U sliede¢em primjeru ¢emo pogledati formu Otpremnice, koju u osnovnom prozoru PANTHEON-a
dobijemo klikom na meni Roba, te pomicanjem kursora u izborniku na lzdavanje —> Dokument
i s klikom na Veleprodaja (slika 5.9).

[T DataLab PANTHEGR (PR DU ZECE 000, PR A D AT 2 —

Postavke Marudibe

Roba | Proizvodnja  Servis Movac Kadrovi Radna povriina Pomod

Slika 5.9
Veleprodaja

Lzdavanje Dokument - Veleprodaja

Prijem Interno - Maloprodaja

Jedin.carinska deklaracija Zbirno - Fakturisanje usluge

Prijenos POS - Prodaja izvoz

Promjena cijene Avans - Kenaéna prodaja komisionaru

Inventar Vlastita potroinja -0 je/zaduienie i

Periodiéno fakturisanje - Primljeni avansi za izvoz
Kreiranje komisijske prijave OB0 - Faktura za kamate
Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa

Poredenje prihoda i rasheda

QObracun izdatih racuna

Obracun primljenih racuna

PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa
Preracun prometa

Kentrolni ispisi
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Slika 5.10 prikazuje prozor pocetne forme Otpremnice, sa imenom Veleprodaja. Posto je u pojedinu
formu moguce unijeti mnogo podataka (nazovimo ih ovisni podaci), ista je organizirana u grupe, koje
PANTHEON prikazuje u posebnim dijelovima forme, a svi zajedno pripadaju jednom zapisu (jednom
redu) tabele podataka, u koju su pohranjeni podaci svih otpremnica.

#5300 | 300 - Veleprodaja 1 (W] [ Jro-00-27222 - M D BEEE
Kupac: [& (B | | Isporuka: [& [ | |Broi Otpremnica Raun POV Status
I ==l - [10-300-722222 542010, ~ [5.42010. ~ [5.42000. ~ [Nepotwden-N ~
| ~ |l - Odiel - Tekst - Paritet -
- - Prodaja |Federacija BiH ~  Dostava - Mjesto > Q

Valuta kM~ Kurs CBBiH 1,000000  Dr odr. >  Trostr.p. [0.nietr =
| | Rok 22 placanje t Dospiece [5.4.2010.  ~  Nadinpl. - Cienrazr. [Prodajn: =

t £ e £l Narugzbenica: | I ~ Odg.csobs Adminisirator =
2l hd hd P18 - - Ugovar: | | - Referent
Poziv
Dodaj |[_storno [ Gita¢ ][ serijskibr. J[ sastavnics || skiad.karton || Zalha [ Trasiartikal veleprodajno skladiéte - Q
|Nap.|Poz. |ifra | Naziv | Kolidina |M | Ciiena |R1% R2% [SR% |Popust% |Vrijednost lpov | canj |Cijena za vred. | Konto pr. |Odi

*‘ Unos novog zapisa

<MNema podatakas

< m ] +
[¥] Popust
Napomena na dokumentu Ukuprio | 0,00 Vrijednost | 0,00 Zaplacamge | 0,00

Fopust | 0,00 %[ 0,00 FoV | 0,00 UKM: | 0,00

(= J(Zowema [ Sren |

Slika 5.10

Osobine forme . . . . L . .
U gornjem dijelu forme sa imenom Veleprodaja (Otpremnica) je povrsina za unos osnovnih informa-

cija (Glava), iznad koje se nalazi traka sa alatima forme. - slika 5.11.

Slika 5.11 300 - Velepiodaia
Traka sa alatima forme

U traci sa alatima su prikazane tipke Cije funkcije su opisane u tabeli.
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Tipke alatne trake

SLIKA FUNKCIJA OPIS FUNKCIJE

|zbrisi zapis QOdstranjivanje trenutno prikazanog zapisa
[E] Prvi zapis Prikaz podataka prvog elementa

3 Prosli zapis Prikaz podataka prethodnog elementa
10-300-000001 Prozor za trazenje

- ~

|dentifikacijski broj trenutno
otvorenog dokumenta,
sastavljen od dvocifrene
oznake godine, triili Cetiri
cifre oznake vrste dokumenta
(iz Sifranta Vrsta Dokumenta)

-~

5a klikom na taj dio prozora
pokazuju se svi dokumenti
iste vrste u tabeli obliku tabele
podataka. U trenutnom
primjetu to je dokument 300
odnosno dokument izdavanja

i

i

Sljedeci zapis

Prikaz podataka sljedeceg elementa

Zadniji zapis

Prikaz podataka zadnjeg elementa

Potvrdi (spasi)

Potvrdivanje podataka trenutnog elementa

Novi zapis

Priprema prozora za unos novog elementa

Podvoji zapis

lzrada kopije postojeceg zapisa

Prijedlozi dokumenta, mogucnosti prikaza i

@) (F @ =R R]=) =

Prijedlozi ostavke

Carobnjaci Carobnjaci za pomoc i brzi rad
Ispis lzbor oblika i sadrzaja ispisa
Zadatak Uvoz/izvoz podataka

Pomoc lzbor moguceg nacina pomoci
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Slika 5.12
Prikaz naziva tipke

Slika 5.13
Prozor za trazenje

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Naziv tipke na koje se pozicioniramo sa miSem, se ispisuje na lijevoj strani trake sa alatima program-
skog prozora (slika 5.12).

a0 | 300 - Velopodaia

Tabela sa podacima

Po potrebi moZemo u tabelarnom obliku prikazati sve pohranjene zapise za istu vrstu obrasca. Za
to je predvidena tabela sa podacima, koja se otvara klikom na tipku u prozoru za trazenje na traci sa
alatima obrasca - slika 5.13.

@ E] Centraina banka BiH S @

Nakon klika na tri tacke u prozoru za trazenje, otvara se prozor sa slike 5.14, koji u konkretnom pr/-
myjeru prikaZe redove tabele sa podacima, odnosno sa svim unesenim i pohranjenim podacima o
subjektima Pekare Klas. Taj prozor, prije svega, koristimo za trazenje i pregledavanje podataka, dok
upis U njemu nije mogud.

DRSS _____________ "S-

Tradi pa: |§iﬁ-a

LA Centralna banka BiH

(Povucite smo vrijednost iz kolone, po kajoj Zelite fitrirati) | powd || otai |

Sifra

/| Maziv 2 Adresa

Centralna banka BiH

»

| CAPLIINA
|| éeuié

|| |Crmuk

Diana Trto

DIREKCIIA PREDUZECA

Dobavljac

DOBOJ ISTOK

DOBOJ-1UG

DOBREZICT

DOMALIEVAC-5AMAC

DONII YAKLF

DRVAR

FOCA

FOINICA

GLAMOC

GORAZDE

GORMII VAKLF

GRACANICA

* |

i _ b

Slika 5.14
Podaci o subjektima
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Sifranti - opéenito

U poduzec¢u imamo priliku raditi sa mnogo razli¢itih podataka. Obrada tih podataka je osnova za
donoSenje poslovnih odluka, pa je zbog toga potrebno osigurati preglednost i razumljivost. Oboje
postiZemo uz pametno zasnovane liste podataka.

Odredene korake je dakle dobro uraditi jo§ na samom pocetku. Prije nego li za sam program, za
vase poduzece i vas posao, potrebno je razumijevanje bitnosti uvodnih procedura i sa njima vezanih
postavki programa kako kasnije ne bi dolazilo do problema.

Osnovne postavke ne sadrzavaju podatke o VaSem poduzecu, ali imaju druge opcée informacije kao
$to su npr. kontni plan, vrste dokumenta, razni opci Sifranti (npr. Sifrant dnevnica, tarifa...). U njih spa-
daju i zakonski propisi koje PANTHEON poznaje i sadrzi jo$ prilikom instalacije, te ih nije potrebno
posebno unositi.

Naravno, sve potrebne podatke nije moguce unijeti na samom podetku, neki jednostano nisu pozna-
ti. Ali ni ova Cinjenica ne predstavlja problem, jer je PANTHEON zasnovan tako, da se do osnovnih
podataka moze pristupiti bilo kada. Neke od njih, znadi, unesemo onda kada to bude potrebno. Kao
administrator programa mozemo ih unijeti sami ili pozvati pomo¢ podrske.

Osnovne postavke

Najosnovnije postavke, bez kojih ne moZemo nastaviti, su neposredno ovisne od organizacije i funkci-
oniranje vasSeg poduzecéa. Uz pomoc¢ sheme i ostalih odredbi iz 3. poglavlja ¢emo dosljedno postaviti
osnovne postavke u vezi sa dobavljac¢ima, kupcima, zaposlenim, sirovinama, proizvodnjom, proizvo-
dima, artiklima, skladistima... Sa unosom tih podataka (naziva, imena, mjernih jedinica, Sifri) programu
predstavljamo, Sta sve postoji i koje podatke ¢e obradivati.

Pogledajmo konkretan primjer ispostave racuna kupcu. Na racunu je potrebno, pored svojih podata-
ka, unijeti podatke o kupcu (stranci) i artiklima, koje prodajemo - proizvodi i usluge. Ako svaki mjesec
ispostavite jedan racun, sa tim podacima nece biti posebnih problema, dok za vise raéuna pametan
temel] je od velike vaznosti. Umjesto da svaki put upisujemo naziv i ostale osobine proizvoda, isti
mozemo jednostavno izabrati iz Sifranta artikala. Isto vaZi i za kupca, koji je zajedno sa svim vezanim
podacima dostupan u Sifrantu subjekata. Po izdavanju racuna, znaci unosimo jedino koli¢inu, a sve
ostalo (porezna tarifa kupca, cijena proizvoda...) program samostalano uzima iz Sifranata.

Navedeno vaZi za narudzbe, otpremnice i ostale dokumente, ukljucujuéi i one, koji sa poslovnim
subjektima nisu povezane direktno, ali ih ipak koristimo za vlastiti pregled ili za poreznu upravu - sve
veliko je jednostavnije, ako ga predhodno dobro podijelimo na osnovne parametre..

Sve postavke su dostupne preko menija Postavke. Prikazi na tom izborniku omogucavaju pristup do
svih potrebnih grupa postavki, medu kojima su najbitniji Subjekti, Artikli, Proizvodnja i\ Zaposlent,
za poCetak rada (za postavke osnovnih parametara poduzeca),a kasnije mozemo pregledati i postav-
ke grupe Racunovodstvo.

Subjekti

U ovoj grupi postavki prilagodavaju se osobine poslovnih jedinica Vaseg poduzeda, postavke poslov-
nih partnera (npr. dobavljaca, kupca, banaka, osiguravajucih drustava i sl.)
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Jedna od mogucnosti
prilikom sifriranja artikala
je koristenje bar koda (EAN
kod). Prednost tog nacina
imamo u slu¢aju mogucénosti
uspostavljanja veze izmedu
optickog Citaca i vodenja
zaliha artikala. Znacajan
primjer je zaracunavanje
kupljenih artikala u trgovini,
gdje sistem u trenutku, na
blagajni preuzima bar kod,
samostalno prepoznaje
artikl, njegov naziv i cijenu,
zapisuje ih na racun, a
istovremeno odgovarajuce
umanji zalihu..

U bazama podataka se Cesto
srecemo sa problemima, koji
dolaze od nepravilnog na-
¢ina spasavanja podataka.
Ako podaci u osnovi trebaju
biti zajedno, a razdjeljeni su
na vise skladista podataka,
obi¢no dolazi do neposred-
nog udvajanja podataka
(klonovi se cesto dodatno
razlikuju medusobno, §to
proizvodi dodatne probleme)
i problema prilikom trazenja
podataka... U PANTHEON-u
takvih problema jednostav-
no nema! Svaki podatak je
zapisan samo jedan put, na
jednom mjestu!
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Artikli

Sa izrazom Artikli u PANTHEON-u se oznacava Siroka grupa komponenti poslovnog procesa, u koju
spadaju primjeri materijalnih sredstava (sirovine, poluproizvodi, proizvodi..) kao i sasvim drugacije
kategorije kao §to su pretplate, avansi ili tehnoloSke procedure.

Sifranti

Zasto tolike Sifre? Zar ne kupujemo uvijek u Merkatoru ili Tom-u, a ne kod dobavljaca DOO1 ili DOO2!
Takoder, kupac Zeli svjezu kiflu za 35 kf, a ne artikl KO52. Sve je to stvarno tako, a kada ne bi bilo
racunara, bilo bi moguce na racun napisati "kifla mala" i bilo bi nam jasno da ona kosta 35 kf, a ista
veca , ukoliko na racunu pise "velika kifla", 40 kf. Ljudima je to viSe nego jasno, ali racunar se ponasa
sasvim drugadije. Ukoliko u cjeniku nema artikla "velika kifla", cijena za istu jednostavno nije moguce
pronadi. Sa ovakvim problemima se najuspjesnije nosimo pomodu Sifranata i uvodenjem jednostav-
nih, i po mogucénosti na prvi pogled razumljivih Sifri.

PANTHEON je u tom pogledu otiSao jo$ korak dalje - ima izuzetno zgodan nacin poviacenja postoje-
¢ih podataka, odnosno u radu Sifre i imena elemenata nije potrebno pamtiti. Ako Zelite unijeti artikl sa
nazivom (ili sifrom) "Kruh", u odgovarajuce polje treba utipkati slovo "H" i PANTHEON prikaZe listu svih
elemenata, koji pocinju sa "H" - gdje ée biti i "Kruh".

Sifrant dakle ne sadrZava samo $ifre, veé se u njemu nalaze i ostali podaci vezani za objekte. Cak
Sta vise, Sifranti u PANTHEON-u zapravo uopcée ne omogucéavaju unos samo Sifre, ve¢ predstavljaju
normalne i esto jako velike i vjeSto segmentirane ostave podataka. Zasnovani su tako, da je u njima
moguce unijeti Cisto sve podatke o odredenom subjektu (recimo dobavljacu), ¢ak i takve stvari, kao
Sto su ugovoreni cjenik ili spisak podataka o zaposlenim radnicima. Za pristup tim podacima potre-
ban vam je iskljucivo Sifrant, $to je od velike vaznosti...

Upravo zbog toga, Sifranti su najvaznija skladista svih podataka, koji odreduju nase poduzede.

Sifranti su medusobno povezani - podaci iz jednog su &esto potrebni drugom. Zbog toga red popu-
njavanja Sifranata nije sasvim nebitan.

Vec pripremljeni Sifranti

Prije nego $to zapocnete sa popunjavanjem podataka o poduzecu, PANTHEON-ova baza podataka
je prividno prazna ili sadrzava neke neupotrebljive podatke. U stvarnosti, baza je puna osnovnih po-
dataka, bez kojih niSta ne bi bilo moguée uraditi. Takvi podaci se skrivaju u vecini osnovnih Sifranata,
odakle ih direktno ili indirektno koristimo za gotovo sve procese, ¢ak i one pocetne..

Osnovni Sifranti su uglavnom dostupni preko menija Postavke. Sa obzirom na svoja znacenja i na-
mjenu, rasporedeni su po odgovarajué¢im podmenijima, tako da ih je lagano pronadi. Neki od osnov-
nih $ifranata u Sifrant vrsta dokumenata i Sifrant oblika ispisa u podizborniku (modulu) Program,
Sifrant carinskih tarifa u modulu Carina, Sifrant vrsta rada i Sifrant vrsta doprinosa u modulu
Plate (odnosno Zaposleni) ... Takoder Administratorska konzola, koja je dostupna preko podme-
nija Program, zapravo obilan Sifrant.



Slika 6.1
Sifrant subjekata i
sifrant artikala
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Primjer strukture Sifranta

Obzirom da je pocetniku ili neiskusnom korisniku na pocetku rada teSka pocetna terminologija i defi-
nicija PANTHEON-a, da donjoj slici 6.1 pogledajmo sadrzaj dva najvaznija Sifranta.

SIFRANT SUBJEKATA §IFRANT ARTIKALA

izvan preduzeca. | u preduzecu

Sifrant artikala Vrsta Artikala

u preduzecu I imvan preduzeca

$ifrant kupaca Sifrant skladista

§ifrant dobavljata §ifrant odjela

[
>

<
—{ Materijal i | Materijal i— ﬁlasiﬁkacija —
—l Poluproizvod i ‘ Poluproizvod i—

Sifrant drzava ‘ b' Mjerne jedinice

—{ Proizvod i

& . Sifra sastavljenog Sifra sastavljenog
Slfran.t tipova || proizvoda (od proizvoda (od
subjekata poluproizvoda) poluproizvoda)

Sifrant banaka Sifrant radnika

$ifrant opétina Sifrant valuta

Proizvod

Serijeki brojevi

i

Sifra sastavljenog Sifra sastavljenog
= proizvoda (odvise proizvoda (odvise =
proizvoda) proizvoda)

Sifrant vrsta dokumenata

Sifrant vrsta dokumenata odreduje ponaanje programskog paketa i jedan je najvaznijih osnovnih
Sifranata. Odreduje sve akcije, koje u programu moZemo izvrSavati ili koristiti. Na tom Sifrantu je mo-
guce definirati svojstva svih vrsta dokumenta, koje imamo na izbor u PANTHEON-u. Postavke poje-
dina¢nih dokumenta su, kao i sve ostalo, pohranjene u bazi podataka. Te postavke su u potpunosti
pristupacne i moguce ih je tu mijenjati, s tim da je potrebno poznavanje istih.

U PANTHEON-u se koristi mnogo dokumenta - formi, koje sluze za unos najrazlicitijin podataka, sa ko-
jima program izvodi zahtjevne zadatke. Svaka forma je saCinjena za tacno odredenu vrstu podataka
i ima vlastitu Sifru vrste dokumenta.

Kako prikazuje slika 6.2 Sifrant vrsta dokumenata je podijelien na vise logi¢nih i smislenih djelova.
npr. Narudzbe, Radni nalozi, Plan, Roba... Unutar tih dijelova, odnosno panela, se nalazi hrpa unaprijed
odredenih potrebnih formi i definicija za njihovo djelovanje, §to prilikom instalacije programa omogu-
¢ava nesmetan podetak rada. U Sifrantu vrsta dokumenata mozemo pored izmjene postojeéin,
ve¢ definirani formi, kreirati i nove, naSim potrebama prilagodene forme. U odredenim primjerima,
kreiranje novih formi je obavezno, §to ¢éemo vidjeti u .poglavlju prilikom izvodenja procedure prijenosa
robe sa skladista.

Slika 6.2 prikazuje panel /zdavanje modula Roba u Sifrantu vrsta dokumenata. Postavke na tom
panelu predstavljaju definiciju dokumenta za izdavanje robe veleprodajnim strankama, a bez njih
veleprodaja u PANTHEON-u ne bi bila moguca. Izmedu ostalih tu su navedeni podaci o skladistu iz-
davanja, kontima, koji su potrebni za pravilno racunovodstveno evidentiranje procesa izdavanja robe
veleprodajnom kupcu, odnosno za knjizenje izdavanja.
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U nastavku priru¢nika ¢emo cesto koristiti druge osnovne Sifrante i u sa njima dostupne postavke.
Odgovarajuce procedure ¢emo gledati, kada to bude potrebno.

Nekoliko korisnih uputa za Sifriranje

Generalno o Siframa i artiklima

ﬁsm“m

@R -0l O ENEEE D

koda[300  rstbina freleprod

Mz [resprodats ™ Evidontng

Slika 6.2
Sifrant vrsta dokumenta

%
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lako PANTHEON ima viSe ugradenih kontrola, ¢esto je nemoguce sprijeciti neke nedosljiednosti. Za
nase vece zadovoljstvo i brZi rad sa programom, primjereno je da sve podatke pravimo po nekim
jedinstvenim pravilima, koja mozemo imati zapisana u glavi, na papiru ili u PANTHEON-u.

Za program je izuzetno vazno da li artikl piSemo redom "zemlja velika" ili "velika zemlja". Ne bi nam
bilo svejedno kada bismo traZili podatke o "zemljama" i shvatili, da tu imamo viSe od jedne "velike
zemlje".

Ne zaboravite da su podaci bilo gdje, u telefonskom imeniku, na vaSem mobilnom telefonu, na racu-
naru, pa tako i na PANTHEON-u, sortirani po rastu¢em ili opadaju¢em abecednom redu ili brojevima.
Preporucujemo, da si ve¢ prilikom dodavanja prvog podatka napravite plan, kako bi ste iste podatke
od pocetka jednako dodavali.

Zamislite kada bi BH-Telecom napravio polovinu telefonskog imenika, sa prezimenom navedenim
na prvom mjestu, a drugu polovinu sa imenom navedenim na prvom mijestu. Sigurno bi na takvom
sistemu trebali neko vrijeme, kako bi pronasli odredeni broj telefona. Pridrzavanjem preporukama
sebi ¢ete ustediti puno problema i loSeg raspoloZenja kasnije, iako se greska nije desila zbog nedo-
sliednosti PANTHEON-a.
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Savjetl

Ukoliko Zelite izbje¢i probleme, u nastavku prikazujemo neke primjere kako zaustaviti probleme sa
Sifriranjem, gdje je svaki primjer ocijenjen sa zvjezdicama (5 zvjezdica je najbolji nacin). Predstavljeni
primjeri su vodi¢ za kreiranje Sifri u PANTHEON-u, gdje se jednostavnost, razumljivost i jedinstvenost
uvijek stavlja ispred pravila zapisa, izmjene i rjeSavanja zagonetki.

1. Primjer Sifre Subjekta; Tip subjekta i redni broj *

Domace dobavljate oznacimo sa D, a strane sa DI, sve domace kupce oznacimo sa K, a sve strane
sa Kl, sve banke sa B itd. Na ovaj nacin smo preko Sifre subjekta jedinstveno odredili njihov tip, preko
kojeg znamo, da li je subjekat kupac, dobavljac, banka, skladiste, radnik ili odjel. Takoder, sami moZete
izmisliti drugacija pravila zapisa tipa subjekta. Na nacin da vama najbolje odgovaraju.

Na oznaku tipa dodajemo redni broj. Sifra prvog dobavljaga treba biti DOO1, drugog DOO2 itd. Sifra
prvog kupca treba biti KOO1, drugog KOO2 itd. Prilikom takvog oznacavanja, sistem nam pada u
slucaju kada imamo partnera koji je istovremeno i kupac i dobavljag. Sistem sam ne moze razlikovati
Sta znadi oznaka D482 ili K113. Znad&i sa ovakvim sistemom Sifriranja imamao jo$ jednu stvar o kojoj
trebamo voditi raCuna, pa se zapitamo, zbog ¢ega nam uopce treba racunar.

2. Primjer Sifre Subjekta: Tip subjekta i naziv subjekta***

Oznaci tipa subjekta, kako je opisana u gornjem primjeru, umjesto rednog broja dodajmo naziv su-
bjekta npr.: MLIN, poduzede za preradu brasna, Ajdovscina d.o.o. Ovo rieSenje u nacelu radi, sa tim
da je u PANTHEON-u broj oznaka u Sifri ograni¢en. Pored toga, malo je neprakti¢no upisivati i prilikom
rada koristiti tako duge Sifre.

3. Primjer Sifre Subjekta: Kratki naziv subjekta *****

Iskoristimo pravilo, da je Sifra partnera njegovo skraceno ime npr: MLINdoo, REJAdd, ZABAVAdoo,
TRGOVACdd, BANKANLB, BANKANKBM, MERKURdd, SPARdd itd. U slu¢aju da ima vise poduzeca
sa istim imenom, pored imena moZemo dodati jo§ neku drugu oznaku: MLIN-SA, MLIN-MO, MLIN-
BLisl.

Sifrant subjekata

Podaci za Sifrant subjekata

Kako je vidljivo iz slike 7.1. Sifrant subjekata sastavlien iz vise podsifranta, u koje dodajemo odgova-
raju¢e podatke. Te podatke ¢emo trebati prilikom ispostave racuna, izrade otpremnice, narudzbe.... ili
dodavanja podataka u neki drugi Sifrant, na primjer Sifrant artikala.

PANTHEON nam omogudava da jedan put, na jednom mijestu, svakom subjektu odredimo konkret-
ne osnovne podatke (naziv, telefon, kontakt osoba) i finansijske podatke (jedan ili viSe racuna, jedna
ili visa banaka itd.). Pored toga u PANTHEON-u mozemo navesti jos mnogo drugih informacija, sa
kojim ¢emo se sluZiti kasnije. Za sada ¢emo navesti one podatke, koji su obavezni za poslovno defi-
niranje partnera, odnosno za narudZbu robe, ispostavu racuna.

Dobavljaci

J Naziv: MLIN d.o.o.

+  Sifra: MLINdoo

o Adresa: Zagrebacka 1, 71000 Sarajevo

. Telefon: +387 33 410 553

o Porezni broj.: 764828948698698

o Br. raGuna: 10100-0000000189, Raiffeisen BANK d.d.
. Kontakt osoba: Marko Mlinar
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Prilikom unosa subjekata,
naziv njegove bake mozemo
unijeti samo ako isti postoji
u Sifrantu subjekata. Ali

bez panike - glavni podatak
je broj racuna, koji mozete
unijeti neovisno od naziva
banke..
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o Naziv: REJA d.d.

«  Sifra: REJAdd

o Adresa: Hiseta b, 2000 Mostar

o Telefon: +387 32 875 193

. Porezni broj: 393094823752394

o Broj racuna: 03100-1000000163, NLB Bank d.d.

o Naziv: Merkur - trgovina i usluge, d.d.

»  Sifra: MERKURdd

o Adresa: Safeta Zeca 7

J Telefon: +387 33 2568 805

J Porezni broj.. 500473298735630

o Broj racuna: 10100-000000232 3, Raiffeisen Bank d.d.

Kupci

. Naziv: ZABAVA d.o.o.

+  Sifra: ZABAVAdoo

e Adresa: Cekalusa 3, 71000 Sarajevo

J Telefon: + 387 33 783 912

. Porezni broj: 4045137974237442

o Br. racuna: 03100-100000016 3, Raiffeisen Bank d.d.

J Naziv: TRGOVAC d.d.

+  Sifra: TRGOVACdd

o Adresa: Ferhadija 4, 756000 Tuzla

o Telefon: 03 27 66 425

U Porezni broj: 5648191848732984

o Br. racuna: 27000-0000086120, Raiffeisen Bank d.d.

o Naziv: KOD BAJSA szr.

o Sifra:BAJSsz

o Adresa: Kralja Tvrtka 5, 71000 Sarajevo

J Telefon: +387 33 239 882

o Porezni broj.. 130133867439847

J Br. racuna: 10100-0047508946, Raiffeisen Bank d.d.,

Navedene podatke ubacimo u PANTHEON. Dodatnih trkova nema - dovoljno je da otvorite odgo-
varajuc¢i formu i da redom unesete podatke o svakom subjektu. Red unosa subjekata nije bitan, a
podatke je mogude kasnije mijenjati i dopunjavati - ako za neki podatak niste sigurni, unesite ga
kasnije. Situacija ¢e biti preglednija, ako prvo unesete subjekte, koji su vam potrebni za unos drugih
subjekata. Dobar primjer je banka - prilikom unosa dobavljata mozete navesti njihove transakcijske
racune i banku, u kojoj je racun otvoren. Broj raGuna jednostavno unesete, a naziv banke ne morate
upisivati - moZete ga izabrati iz liste, odnosno Sifranta, koji sadrZi sve subjekte, koji su banke. To znadi,
da banka mora ve¢ postojati u Sifrantu u trenutku unosa dobavljaca - subjekte, koji su banke, moramo
prema pravilu unijeti prije subjekata koji su dobavljadi.

Sa obzirom na upravo opisanu situaciju bilo bi najpametnije prvo unijeti sve banke. Uprkos tome
predlazemo, da prvo unesemo sve dobavljade i kupce, a nakon toga banke. Nazive banaka ¢emo
dobavljac¢ima dodati na kraju, prilikom pregleda i punjenja Sifranta subjekata. Shematski te podatke
prikazujemo u 3.poglavlju ("Predstavljanje poduzeca..")



Slika 6.3
Sifrant subjekata
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Vrlo zgodna posebnost u di-

ielu Osnovni podaci je lista
kontakt osoba, gdje mozete
upisati razlicite podatke o
konkretnoj osobi. Kada za
odredeni subjekt budete
izradivali dokumente (npr.
racun), posve jednostavno
odredite, da program pri
naslovu ispise i kontakt
osobu iz spiska. Odredivati
moZete proizvoljan broja
kontakt osoba..
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Unos subjekata

1. U izborniku Postavke idite na Subjekti i izaberite Subjekti ili pritisnite tipku F11. Otvara se
Sifrant subjekata (na slici 6.3).

Sifrant subiekata Filter [Svi z2pis B W =Dy ExEERE @
§fa [MLNG Staus
= = (* Aktivan " dislimiéno biokiian
R i do.o-  Neaklivan £ Blokiran
 Ustetau £ Tugen
‘Osnovni podaci Osnovni pedaci
EEacim] Naziva e E——
I Kupac -
Sifra el =
Finensiski podaci
Ugovoren ienk Adresa [Zagrebadia 1 pB[ - [754828940638698
¥ Dobavijaé Poita [71000 < Q SARAJEVO Telefon [38733410553 Matién broj [4754828548658
Finansijski podaci Driava [Bosna i Hercegovina Fax Nain poslovanja [Papirno -
Ugovereni cenk IBAN prefics u Geografeka Siina
| Udalienost 0 Km [7 Priat akivne koniktosobe  Geogefskaduginal
[~ opéina/Kanton m
[~ Skladiste
I~ odjel
Radafk J6r. |ak. [1Dkonisnika Jme |prezme [Tekefon |Emal |Funkesa |uloga
Ustancys) Y 1 3|Marko Minar
Napomena T
Pregled dokumenata

2. Pripremite Sifrant za unos novog partnera: kliknite dugme @ [Novi zapis]. Forma je sada spre-
mna za unos, a u drvnoj strukturi je zadano je izabran odjel. Osnovni podaci, koji su uokvireni (u
glavnom dijelu prozora) omogucavaju unos osnovnih podataka o partneru - naziv, adresa, porezni
broj ... Kursor se pozicionira u polie Sifra.

3. Odlucite se za jednog od poslovnih partnera (bilo kojeg) i unesite Sifru, njegov naziv, a zatim jos i
ostale osnovne podatke, a ako su vam dostupni unesite i podatke o kontakt osobama. Zapo¢nimo
sa prvim.

4. U polje Sifra utipkajte MLINdoo.

5. Pritisnite tipku Tab ili kliknite u okvir Naziv i utipkajte MLIN d.o.o.

6. U polie Adresa utipkajte Zagrebacka 1.

7. Otvorite spisak PoSta i izaberite 71000 Sarajevo.

8. U polje Telefon upisite +38733410553.

9. U polje PDV utipkajte: 754828948698698.

10. Upisite jos$ i kontakt osobu : u Listi kontakt osoba (na slici 6.4) kliknite u polje Ime i utipkajte
Marko Mlinar.
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Slika 6.4
Sifrant subjekata

Slika 6.5
Podaci o racu-
nima
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() Sifant subickata Fite iapis - B = v 0 BRERE 98
MLINdoo
Min d.o.0.
Osnovni podaci i
e Naziv3 e —
™ Kupac . —
Finansiski podaci Sifra e, B
Eerare Adresa [Zagrebada 1 pB[ ~ [75423848658698
¥ Dobavijaé Poita [71000 + Q SARAJEVD Telefon [+36733410553 Maticni broj [4754828948698
Finansijski podac Dr#ava [Bosna i Hercegovina - Fax. Nadin peslovanja |Papima v
Ugovoreni cienk manprefks [ ul Geografska girina
I Banka Udaljenost 0 Km [ Prka3 akiivne kontakt osobe Geografska duzina
I Opéina/Kanton .
[~ skiadite
I odjel
Radnik |6r. Ak 1D korisrika |me. |Prezime. | Telefon | E-mail | Furkdija |Uloga
Iyl 3 = Minar
HNapomena
Pregled dokumenata 3% Aktvno Datum rodensa - Frenes Te | Telefonski br. / E-Mal / URL
N — = - * Unos naveg zapisa
Ime Marko ©rg. jedinica -
e Joga -
e o <MNema podatokai
ezime [Minar -
Matiéni Broj
Kot Honoiogsa Zadad Napomena Dodano|_(22) (8]
Mo e S
Grupa koris. e Korisnidko ime
Kerisnicko ime
Jezkfzadano - Lozinka Web
Poturdi oznku Web
Lozinka PA
Potrdi lozinku
Tzve veard | (Uvea vcard [E5)

Osnovni podaci su tako uneseni; nedostatke ¢emo unijeti kasnije, a sada u PANTHEON-u moZemo
odrediti osobine proizvoljnog, ve¢ ubacenog subjekta. Pored osnovnih podataka moramo unijeti jo$
broj ratuna i odrediti, da se radi o dobavljacu....

11. U drvnoj strukturi izaberite Ra¢uni. Kako prikazuje slika 6.5 panel Racuni/ sadrzava dvije liste -
Domacdi racunii Devizni racuni. Trenutno moZemo upisati jo$ broj domadeg transakcijskog racuna:
kliknite polje u koloni Racun i utipkajte 10100-0000000189.

Sifrant subjekata ez - BN -0 v 0 BRERE 20

MLINdoo
Min d.o.0.

Osnovni podaci | Domati razuni
Ratuni |Poz, | Def, |Banka |BANprfx  [Ratun 7| Mod. | Poziv [e | | Napemena
I Kupac » 1| B |Raiffeisen Bank d.d. |Bam | 10100-0000000189 [ 1 [s-p] [m] [

| Devizni raguni |
|Poz. Def. |Banka |1BaN prfx |Raéin [Mod, Pozv
*‘ Unos novog zapisa

<Mema podataka>

12. Odredite da li je taj subjekat dobavljac: u drvnoj strukturi sa strane ukljucite opciju (polje opcije)
Dobavlja¢. Za dobavljaca moZete dodati i finansijske podatke i ugovoreni cjenik, ¢ime ¢emo se
baviti kasnije.

13. Spasite podatke o trenutnom partneru: kliknite dugme ¥l [Spasi]. Glavni podaci o poslovnom
partneru su upisani. Sada se moZete posvetiti unosu sliede¢eg partnera. Prije toga, podatke trenut-
nog partnera trebate spasiti.



Tabela 6.1
Listu bank

Slika 6.6
Dodjela banke subjektu

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

1. ZADATAK

Ponovite proceduru od 2. tacke za sve ostale dobavljace i kupce (ne zaboravite svakog spasiti)

Tako su subjekti dobavljaca sigurno spaseni u Sifrantu i vrijeme je da unesemo jos subjekte banaka.
Za nas primjer dovoljno je da pri banci upiS§emo jos naziv i Sifru.

Unos banka u sifrant subjekata

Sifra: BANKA RAIFFAISEN Sifra: PROCREDIT BANK

Naziv: Raiffaisen d.d. Naziv: Procredit Bank d.d.

Sifra: BANKA NLB Sifra: TURKISH BANK

Naziv: NLB d.d. Naziv: Turkish Ziraat Bank Bosnia DD.

1. Pripremite Sifrant za unos novega partnera: kliknite dugme [Novi zapis]
2. Upisite Sifru banke i njen naziv.

3. S klikom u prazanu opciju u drvnoj strukturi posavite oznaku pored ||7 Banka
4. Spasite zapis sa klikom tipke [Spasil.

2. ZADATAK

Opisani postupak unosa subjekta (banaka) ponovite za svaku banku.

Sifrant subjekata poduzeca Pekara Klas d.o.0. sadrZi sve poslovne partnere poduzeca, gdje su jo3
i banke, koje nisu poslovni partneri pekare. Sa nazivima banaka sada moZemo dopuniti podatke
kupaca i dobavljaca.

Promjene podataka u Sifrantu subjekata
1. Otvorite Sifrant subjekata (Postavke> Subjekti > Subjekti ili F11).

2. S klikanjem Tipke (&Ji ] u traci sa alatima pronadite dobavljata MLINdoo.

3. U drvnoj strukturi klikom izaberite polje Racuni. U glavhom dijelu prozora se pojavijuju paneli
Domacdi racuni'i Devizni racuni. U prvi red panela Domaci racuni za izabrani subjekt MLINdoo je
ve¢ upisan broj racuna.

Sifrant subickata Fiter [ zepis - W[ mieoo -0 BREERE @8®

MLINdoo
Min d.o.o.

| Domaéi raguni |
Ratuni |Poz. |Def. |Banka

Finansijski podaci
Ugovoreni cjenik. BANKA NLB

[ Dobavijag Centraina banka BH
Finansiski podaci PROCREDTT BANK

Ugovoreni ienik
F ol TuRsH Bare

|1BANprfx | Ratun | Mod. Pozv [ | Napomena |
Unos novog zapisa

<Mema podataka»

4. U redu Domaci racuni Kliknite na prazno polie Banka i zatim na strelici za padajuc¢i meni (slika
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Slika 6.7
Sifrant subjekata

Tabela 6.2
Lista odjela pekare
Klas

44

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

6.6.) U izlaznoj listi sa klikom izaberite RAIFFAISEN BANKA. Sa tim ste odredili, da poduzec¢e Mlin
d.o.0. ima racun 0100-0000000189 otvoren u Raiffaisen Bank d.d.

. . . 4 . .
5. Promjene spasite tako da se tipkom H na tastaturi pomaknete prema dole (otvori se joS jedan

red), nakon ¢ega se sa tipkom 1'?' vratite u predhodni red. Ovaj nacin spasavanja vazi za sve bitnije
primjere.

3. ZADATAK

Postupak ponovite jo$ za dobavljaca Reja d.d., kojem treba dodati banku NLB. Sada sa klikom na
tipku [X][Zatvori] zatvorite Sifrant subjekata (slika 6.7).

Sifrant subiekata Fiter 5vizapit - (W) () Resma - - 0D BRERE DE®

Sifia REJAGd
Nazw?IR.EJA dd.

* Aklivan Cld
Meaktivan 1Bl
U steéaiu O

jefimne blokitan

lokiran
ugen

"R C

Osnovni podaci | Domati razuni |
Rauni |Poz. | Def. |Barka |1BANprfx  |Ratun | Mod.| Poziv |P. |Blokian/Zatvoren | Napomena |

I Kupac » I Birika s 03100-1000000163 s-P O
Finansijski podad

Ugavreni cieni
[ Dobavijag
Finansijski podad
Ugevoreni cienik
I Banka
I~ Opcina/Kanton
I skiadiste
I odel
Radnik
Ustanova
Napomena

|BANprfx |Raéun | Mod.| Paziv |Napomena |

<MNema podaiakar

Mjesto troSka, odjel, skladisSte

Poslovne jedinice (odjele) poduzec¢a PANTHEON oznacava kao subjekte. Obzirom da su nam po-
trebni prilikom unosa materijalnin sredstava, bitno je da ih u Sifrant subjekata unesemo prije unosa
artikala. U nasem poduzec¢u Pekara Klas d.o.o., koje obradujemo u ovom materijalu, imamo sliedec¢e
glavne poslovne jedinice - odjele, odnosno mjesta troska.

Sifra subjekta Naziv poslovne jedinice
NABAVA Nabava

PROIZVODNJA H H H Proizvodnj:; """""
PRODAJAH H H H Prodaja o
UPRAVA ” ” S ————

Navedeni spisak odjela sadrzava fizicke poslovne jedinice poduzeca, a za uspjesno pracenje poslova-
nja potrebno je te jedinice jo$ nekako razraditi, $to treba odgovarati skladistima. Nase malo poduzece,
istina, ima samo jedan skadiSni prostor, u koji skladisti razli¢ite grupe artikala, zbog ¢ega je dosljiedna
fizika organizacija jo$ bitnija.

U ograni¢enoj situaciji bi se sigurno odlucili za poseban sistem skladiStenja razli¢itih sirovina, artikala
za prodaju, proizvoda iz proizvodnje i sl. Mozda bi napravili posebnu inventuru, pa sve akrtikle skladi-
Stili skupa, kako bi svaka vrsta imala svoj dio. Takva organizacija nam omogucava jednostavan i brz
pregled trenutnog stanja (npr. koli¢ina sirovina, koje su na zalihi)



Tabela 6.3
Lista skladista
Pekare Klas

Prilikom unosa subjekata
morate sa oznatavanjem
odgovarajucih opcija odre-
diti njihovu vrstu (kupac,
dobavlja¢, banka, skladiste,
odjel...) i unutar vrste
oznaciti ili unijeti odgovara-
juce paremetre. Na taj nacin
moZete osigurati da u "na-
mjenskim" listama stvarno
budu svi odgovarajuéi su-

bjekti. Prilikom kreiranja npr.

narudzbe moguce je izabrati
odgovarajuce skladiste, ako
ste subjektu koji predstavlja
vase skladiste, oznacili
opciju, da je to skladiste i da
se na njemu vodi zaliha. Ako
jedno ili drugo nista oznatili,
tada subjekat necete imati
na listi skladista (slika 6.8).
Ne zaboravite spasiti unose i
zatvoriti Sifrant subjekata!

6.8
Sifrant subjekata - skla-
diste

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Na dosliedan nacin je pametno (prije svega potrebno) unijeti sve u PANTHEON. Osim toga, gdje ne
postoje fizika ograni¢enja, moZemo umjesto jednog zajednickog skladiSta unijeti proizvoljan broj na-
mijenskih skladista, koja ¢e nam bez obzira na fizicko stanje, pomoci ostvariti pregledno elektronsko
radno okruzenje::

Sifra subjekta Naziv subjekta

SKL SIROVINA Skladiste sirovina Klas (ulazno skladiste)

SKL POLUPROIZVODA Sk|adl§te pOluproizvod';kl‘éé (iz nase pl’OIZVOdnJe) """"""""""""
SKL GOTOVIH ' Skladite gotovih proizvoda Klas (iz nage proizvodnje)
S VIELEAFOL) N
SKLMALOPRODAJ  Skladiite maloprodajno Klas (viastitin i kupljenih proizvoda)
SKL OSN SREDST Osnovna sredstva Klaé """"""""""""""""""""""""""

(To obicno nije pravo skladiste, jer osnovna sredstva obic¢no ne skladistimo, ali Zelimo
imati pregled njihovog stanja.)

Moguce je, da prilikom podijele poslovne organizacije pekare Klas naletimo na jos neke artikle, koje bi
bilo pametno organizovati kao grupu. U takvim primjerima ¢emo naknadno uvesti jos jedno skladiste.

4. ZADATAK

Sada ubacujemo odjele i skladista u Sifrant subjekata. Postupak unosa se ne razlikuje puno od
unosa banke, osim $to moramo odabrati odgovarajudi tip subjekta. Kada budete unositli subjekte
nabava, proizvodnje, prodaja i uprava - u drvnoj strukturi oznacite opciju Odjel. A kada budete unosili
skladista u drvnoj strukturi oznacite opciju Skladiste.

Sifrant artikala

[~ Skdadiée = Skladriie
VETETHE | oddelek
Ustanova Ustamova
Sifrant subjekloy Fiter st zpii - [ soronn @D 0E®
- Status
sfralzt. corout (% zemed] (+ Aktiven ( Deina blokian
Naziv2 SHiacEze gotovh izdekov Ada  Neakliven " Blekitan
v tedsl © Tozen
Osnavni padatii Skladitze
Ratuni .
5 coper ¥ Wadsrje aloge
= I Knizerie po maboprodsji ceni
el podath] I Loena kalkulaciia prodaine cane 2a to skadsee
Pag cenik I~ Dovoliena negativna zaloga
¥ Dobavitelj | PriksZi v ATEND
Finanni podathi I™ Lzdoja preko odpremne liste
Pog.cenik
~ Banka Vrednotenje zaloge [0 - Ni vrednotenja S
" Obtina
v skladigte Datum zadnje inverture -
I oddelek
Ustanova
Opomba Blagovni konti
Eregled ol vrstamat.sre. |Konko zal, mat /big, Vra, RYC priMP|¥raé, DOV priMP|Prkan.pri por.mak.0B
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Tabela 6.4
Lista sirovina, koje
koristi Pekara Klas

46
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Vrste artikala

Sa definiranjem poslovnih subjekata u programu smo odredili od koga kupujemo i kome prodajemo,
sada ¢emo odrediti Sta kupujemo i Sta prodajemo - u PANTHEON ¢emo unijeti sve artikle poduzeca,
odnosno sve sirovine i poluproizvode potrebne u proizvodnji, kuplienu robu od dobavljaca za daljnju
prodaju (veleprodaja) ili prodaju namijenjenu za vlastite proizvode (maloprodaja). Za takve podatke u
PANTHEON-u imamo Sifrant artikala.

Prilikom unosa artikala, red po kojem unosimo je nebitan. Odredene artikle je tekoder moguce koristiti
prilikom unosa drugih artikala, zato moramo njih prve unijeti. Dobar primjer je proizvod: proizvod je ar-
tikl, za Ciju izradu trebamo sirovine (sastavne dijelove, poluproizvode...) koji su takoder artikli. Sastavne
dijelove proizvoda moguée je unijeti u sastavnicu proizvoda, ali samo ukoliko su spaseni u Sifrantu
artikala. To znadi, da je u Sifrant artikala smiselno unaprijed unijeti sirovine i nakon toga konagne
proizvode. PredlaZzem, da to poStujemo prilikom unosa materijalnih sredstava u Pekaru Klas d.o.o.

Lista sirovina (materijala)
U 3. poglavlju su pod nazivom Artikli, zajedno sa osnovnim podacima navedene sve sirovine i svi
proizvodi pekare Klas. Zapo¢nimo dakle sa unosom sirovina - samostalnih artikala, koji su istovreme-
no i sastavni dijelovi proizvoda.

Navedene sirovine (materijal) éemo unijeti onako, kako je prikazano u donjoj tabeli i ukljuciti jo$ neke
knjigovodstvene podatke, koji su jednaki za sve sirovine.:

Artikl Naziv materijala Knjigovodstveni
(max 30 znakoval!) podaci
BRASNO PBG 500MLN Brasno, psenica bijela, gladka, tip 500, Mlin

,,,,,, Vrsta artikla:
Brasno, namenska, za domacde pecivo, Mlinotest 500

""""""""" (materijal)

Konto

KVASSWEMLN Kvas, et pokarsi Min_ I o ook
KVAS SVPE ZIT Kvas, svezi, pekarski, Zito 400

CUAICAGAJRESA Jaia, éajné""Reja """"""""""" (troSak materijala)

UAJCACAJIATA Joja, Gaina, Jata

JAICADOMPEP Jeja, domaa, Perumina P

JASCATALREVPP S o g Perunna ks e
SLADKOR B KR MLN Slatki, bijeli, kristalni, Mlin NABAVA

'SOLMORMLETA So.morska, mleta

Napomena: Namjerno je prikazano vise materijala (sirovina) nego $to smo ih naveli u 3. poglaviju.
Uzrok je to, da Zelimo ukazati na razli¢ite moguénosti kreiranja artikala istih sirovina, koji mogu imati
razliCite cijene, razli¢ite tehnoloSke osobine ili razli¢ite komercijalne stanje.

Lista proizvoda

Prije nego $to krenemo sa unosom proizvoda u Sifrant artikala, pogledajmo njegove sastavne di-
jelove. Obzirom da su svi proizvodi sastaljeni iz najviSe pet djelova, rezultat iz kulinarskog vidika je
katastrofalan, ali poucan za na$ primjer. Pojedinac¢ne artikle éemo izraditi po sljede¢i m receptima.:



Tabela 6.5
Sastavnice i recepti
za proizvode pekare
Klas

Slika 6.9
Sifrant artikala

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Artikl BRASNO PBG MLIJEKO KVASAC JAJA SECER
500MLN 16 REJ SVPE MLN CAJ REJ B KR MLN
BELI KRUH Klas 0.7 kg 031 20g - -

Crni kruh Klas 0.9 kg - 2049 - -
zEMLJAKlaS P 01 . e e )y e e
KAJZER|CAK|aS o1kg e o e )y s s
ROGLJ|CEKK|aS O1kg o) )y - o

Unos sirovina u Sifrant artikala

1. Otvorite Sifrant artikala, u izborniku Postavke postavite se na Artikli i izaberite Artikli ili priti-
snite tipku F12. Otvara se Sifrant artikala (slika 6.9)

fant identoy [y proxarecsmn - (][] 2 8es
Ident [MOKA PEG SO0MLN Wagiv Maka, péenicna bela, gladka, tip 500, Min v Aktivno
Dobavielj MLIMdoo -~ Q| Dob. 3ifra | B
Osnovni podatki Osnovni padatl
Kalkul
u“, wiacla prmamna Kastkacia | v I™ Kolitina v dentu
pis
TehnoloZki postapek Sekundarna Hasfikaciia -
Slika Garancijski ok 0 mesecey Priveeta koliéina pri POS 0,00
Pogodbeni cenik vodenje serijskih stevilk [N - Nivodenia - rstni red fzpisa na cenu znotra Kasif, [
zaloga Pretvorba izpisa deklaracij:1 dek.= | 1,000000 kG -
serijske Stevilke I Ident je normian za plate
Kosovnica ¥ Izpisujem deklaracijz za ta ident
Kade subjektoy
= Knjigovadski podatki
Knjigovodska vrsta 500 ~  DavekDOv B2 - 2w Konto 2a strofek [4000  ~
Oddelek [NaBavA - Kanto za prihadek v
St nos. -
Dimenzije in merske enote
Glvnaenotamere (G v je 1,000000 K&+ zbineEM
tieto tefa Bruto tefa em Srina witina Globina Em
[ 0,000 | 0,000 - [ 0,000 0,000 | 0,000 -
Fakior pol.etkete EM pol.etkete
0,00 -

Carinski padatki

Carinska tarifa - Glavna enokamere je 1 ~  cainske EM
Tzjova | Poreklo | ~  Tipiziave ~  &frapril.fodl. v tujno -

2. Pripremite Sifrant za unos nove sirovine: kliknite dugme |E| [Novi zapis]. Formu je sada spreman
za unos, prikazan je panel Osnovni podaci, a kursor je postavijen u polju Sifra u gornjem dijelu
prozora.

3. U polie Sifra utipkaite 3ifru prve sirovine: BRASNO PBG 500MLN

4. Kliknite u polje Naziv i utipkajte naziv sirovine: Brasno, p3enica bijela, gladka, tip
500, Mlin

5. U padajucoj listi Dobavlja¢ izaberite dobavljata MLINdoo - MLIN d.o.o.

6. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:
a. U Vrsta artikla izaberite 500 — Materijal.
b. U padajucoj listi POREZ PDV izaberite P1 od 17%.
c. U padajucoj listi Konto za troSak izaberite 400 - TroSak materijala.
7. U padajucoj listi Odjel izaberite NABAVA.
8. U padajucoj listi Glavna mjerna jedinica (panel Dimenzije i mjerne jedinica) izaberite KG.

47



dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

9. Spasite zapis sa klikom tipke [Spasi zapis].
Pored upravo navedenih, glavnih osobina pri sirovinama je na samom pocetku smisleno odrediti jo$
cijenu nabave i sa njom povezane podatke, kao $to je razlozeno u slijedecim tackama na slici 6.10.

Dobavljaca MLINdoo i odjel
NABAVA moZete izabrati
samo ukoliko ste ih predho-
dno unijeli u Sifrant subjeka-
ta. Ako to jos niste uradili,
tacke 5 i 6 za sada nemojte
puniti - a kada dosljedno
popunite Sifrant sulbjekata,
mozete i Sifrantu artikala
ponovo popuniti podatke za

10. U drvnoj strukturi kliknite Kalkulacija. U glavnom dijelu prozora se pojave dva podrudija panela
Kalkulacija: NABAVA i PRODAJA. U obzir ¢emo uzeti samo panel NABAVA - slika 6.10.

11. U polje Cijena dobavlja¢a unesite dobavljacevu cijenu za jednu jedinicu artikla (u nasem pri-
mijeru kg): 1,10. Jer je dobavlja¢ MLINdoo domace poduzece, te valutu ne treba mjenjati (ostaje KIM).

12. Unesite jo§ Rabat: 5%. Program tako samostalno izracunava neto cijenu, koja je dobaljaceva ci-

sirovine.. jena sa rabatom, i bruto cijenu, $to je neto cijena sa transportnim troskovima, carinom i neposrednim
troSkovima. Za nas primjer ¢emo vrijednost zadnja tri postaviti na nula (O).
12. S klikom tipke (v [Spasi] spasavate nove podatke artikla BRASNO PBG 500MLN.
Slika 6.10 (i8] Sinant identov () () (4] morapec soorn ~ [»](M] BREEE @@@‘
éifrant artikala Dub:::: mﬁ:‘ﬁ;::aswmw — DDEN;‘:': }kaa, péenicna bela,gladka, tip 500, Min g:ﬁfmﬂm
- kalkulacija Osnovni podatki NAKUP PRODAIA
Dobaviteljevacena | 1,10 Natin izratuna cen
Opis !
TehnoloZki postopek vvaloi ELR v je 1,10 EUR + Dolofena konéna cena, ne spreminjal
slika " Doloten je pribitek, spremeni cene ob nabavi
Pogodbent cenik T I =T " Daloiena je bruto cena in pribitek.
Z:‘:iaag evilke Metovnafivaiti[ 1,04 Valuta [EUR <
Isms:w'i:u(at = Trsreport | 0,00 jewrecnost| 0,00 Tm;a”r:a ’7[“][' B O] &
odetsbnekio g Carina| 000 %jewednost| 0,00 remts = .
Pregled dok. Akcijski popust 0,00 % Maxr, -1,00 %
9 Mep. strogki | 0,00 % jewrednost| 0,00 A e S
Neodbitni dele3 | 0,00 dele jevrednost | 0,00 . y it
ribitel azlika

Rabat, transport, carinu i

Ocmik od stalne cene 0,00

Bruto v nadi valuti 1,04 EUR
Proizvodna cena 0,00

brodonacena| 500 [amon [ ot
voemotcenat | o0 [amoe | o
veeprodcena2|  mg0 [mnmn | 107

Cena za polino etksto 0,00

neposredana troSkove je
moguce unijeti u postocima
(polja lijevo) ili kao vrije-
dnost (polja desno). Program
uvijek izracuna i podatke
koje ne unesete.(ako uneste
iznos, on preracuna odsto-
tak). Ilznosi predstavljaju
jednu mjernu jedinicu.

U slu¢aju unosa procenta
program vrijednosti prera-
tunava kao: [Rabat] je %

od [Dobavljaceve cijene] ;
[Dobavljaceva cijena] + [Ra-
bat] = [Neto] ; [Transport]
je % od [Neto] ; [Carina] je
% od [Neto+Transport] ;
[Neposredni troskovi] su %
od [Neto+Transport].

| Malopiod.cana | Frodaina cena | Velepedesnal | Welepodcena2 | Sestavnica |
| Pribitek % | Cena | Pribitek % | Cana | Pribitek % | Cena  Pribieek % | Cena |

| Osnowni podatki
| Skladisce | Formula | valuta | Popust | Cena na pali.etiketi Cena
|
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Tabela 6.6
Knjigovodstveni podaci
materijala Pekare Klas

Tabela 6.7
Knjigovodstveni podaci goto-
vih proizvoda Pekare Klas

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

5. ZADATAK

Na opisan nacin unesite jo$ podatke za preostale sirovine - materijale koje prikazuje tabela 6.6. Pazi-
te na izbor odgovaraju¢eg dobavljaca i prave jedinice mjere.

Artikl Naziv Dobavljaé¢ Jedinica Cijena Rabat Vrsta artikla
materijala mjere
MLIJEKO 16 REJ  Mlijeko, Reja | 1 12% Knjigovodstvena
homogenizirano, vrsta:
1,6 mascobe, 500
Reja (materijal)
KVASAC SVPE  Kvas, sve?i, Miin g 0,02 8% Konto
MLN pekarski, Miin (na troSak):
............ - 8 400
JAJA CAJREJA  Jajca, Cajna, Reja  Reja kom 0,12 15% (tro3kovi materijela)
Sacer BKRMLN  Secer, bijeli Miin kg 14 16% Mjesto troSka
kristalni, Min (odjel):
NABAVA

Unos proizvoda u Sifrant artikala

Procedura unosa proizvoda u Sifrant artikala je u uglavnom ista kao $to je gore opisani unos siro-
vina. Uvijek se uradi na nacin, da odgovara proizvodu. Podaci o naSim proizvodima su prikazanu u
donjoj tabeli. U poredenju sa sirovinama nemamo dobavljaca, a knjigovodstveni podaci moraju od-
govarati proizvodima. Obzirom da su proizvodi predvideni za prodaju, u panelu Ka/kulacija umjesto
nabavnih treba unijeti prodajne cijene.

Artikl Naziv proizvoda Mjerna Malo- Vele-
jedinica prodajna prodajna
cijena cijena
BIJELI Kruh Klas Beli kruh Klas kg 2,10 2,0 Knjigovodstvena
(Struca) vrsta:
....................................................................................... 300
CRNI Kruh Klas Crni kruh Klas kg 1,80 1,70 (lastni proizvod)
(kruh)
e Konto
ZEMLJA Klas Buhtla Klas kom 0,60 0,40 (za prihodek):
633
....................................................................................... (DFOiZVOdi u lastni
KAJZERICA Klas Kajzerica Klas kom 0,80 0,60 prodajalni)
L Strodkovno mesto
ROGLJICEK Klas Rogljicek Klas kos 1,20 1,00 (odjel):

PROIZVODNJA

1. Otvorite Sifrant artikala, u izboriku Postavke idite na Artikli i izaberite Artikli ili pritisnite tipku
F12.

2. Pripremite Sifrant (slika 6.9) za unos novog proizvoda: kliknite dugme Iﬁl [Novi zapis]. Formu
je seda spreman za unos, prikazan je panel Osnovni podaci, a kursor je na polju Artikl u gornjem
dijelu prozora (slika 6.9).

3. U polie Sifra unesite $ifru prvega proizvoda: BIJELI Kruh Klas

4. Kliknite u polie Naziv i utipkajte naziv proizvoda: Bijeli kruh Klas

5. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:
a. U padajuc¢em spisku Vrsta artikla izaberite 300 — Vlastiti proizvod (tabela 6.8).
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b. U padajuéem spisku Porez PDV izaberite P1 - 20%.
c.Upadaju¢emspisku Konto za prihodizaberite 633 — Proizvodi u vlastitojprodavnici.

6. U padaju¢em spisku Odje/ izaberite PROIZVODNJA.

7. Otvorite panel Kalkulacija i u prostoru PRODAJA unesite sve potrebno (slika 6.10). U nasem
primjeru unesite maloprodajnu i veleprodajnu cijenu:

a. Pod Nacin izracunavanja cijena odredite kako nam se oblikuje prodajna cijena. Ako
pratite primjere, ostavite uklju¢enu opciju Oredena konacna cijena, ne mijenjaj.

b. Unesite Maloprodajnu cijenu: 2,10. Program obzirom na izabrani PDV (P1 - 20%)
samostalno izratuna prodajnu cijeno bez poreza.

c. Odredite jos Veleprodajnu cijenu 1: 2,00.

Proizvodi - izrada sastavnice



Za robu, namijenjenoj za
daljnju prodaju, mogoce je
uz pomo¢ opcije u prostoru
Nacin izra¢unavanja
cijena, prodajnu cijenu
artikla oblikovati gledajuci
na njegovo nabavnu cijeno:
S oznakom opcije Odredena
je marZa, promijeni cijene
pri nabavi odredite, da se
prodajne cijene pri svakoj
nabavi izraunaju na novo iz
dobavljaceve cijene gledajuci
marZu, pri éemu program
uracunava sve elemente
nabavne cijene.

Opcija Odredena je bruto
cijena i marza znaci, da se
prodajne cijene pri nabavi
izratunavaju iz bruto nabav-
ne cijene i marze, dok ostale
elemente nabavne cijene
program ne uracunava.

Slika 6.11
Sastavnica
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Sa sastavnicom u PANTHEON-u odredimo sklop proizvoda, koji proizvodimo. Dakle, u naSem primje-
ru je to recept, materijala i radnih operacija koje trebamo za izradu proizvoda.

Sa sastavnicom ne mozemo popisati sve vrste artikala, ve¢ samo one, koji odgovaraju slijedecoj vrsti
artikla. U koliko vrsta artikla, ne odogvara donjoj, onda artikl ne moZe imeti vlastitu strukturu sastavni-
ce tj. panel Sastavnica je prazan.

VRSTA ARTIKLA VRSTA PROIZVODA

300 vlastiti proizvod

400 poluproizvod Tabela 6.8
201 sastavljeni proizvod ili roba Vrste (knjigo-
701 sastavljena usluga ::’32\{::?

sastavnicom
1. U drvnoj strukturi kliknite Sastavnica (slika 6.11). U Sifrantu artikala se pojavi panel Sastavnica,

Kojoj je lista jo$ uvijek prazna.

woe =)0 D) BNBWE 088

5] Sittant identov FIK

[ZBRISE VRETICO

Ko E0MHICL SHRANI KOSOVNICO
Zaloga 4 1 §
Serijske ftevilke paz| z Iderk [MOKAPEGSOOMLN = Q1 ficks, plentinabelagl » O kel [ 7,000 s+ ksio | 0,0000
ﬂﬂ""b’| VSTAVI NOVO POZICIIO
EmbalaZa/Ok. dajatev ’/’.—’—" (sestaving) ¥ KOSOWNICO
Kode — : —
' Pregeddok, B B = )7 O
| [z moma vBC S00MLN Moka, pieniéna bels,gladka, tip 500, Hlin 7,0000 B |
4 MLERD 1.6 RE]  Mleko, homogenizirans, 1.6 maifcbe, Reda 3,0000 L
o & KVAS SUPE MLN Hvas, svedi, pekovski, Hlin 200,0000 ¢

2. Kliknite u polje Proizvodnja i izaberite vrstu dokumenta 600 Proizvodnja.

3. Kliknite u polje Sifra.

4. S klikom na strelicu u tom polju otvorite padajuci spisak i izaberite prvi sestavni dio, koji je po nasSem
receptu potreban za izradu bijeloga kruha. Izaberite BRASNO PBG 500MLN. (Napomena: Pozicije
(kolona Poz) se u PANTHEON-u generiraju automatski i to sa korakom 2, 4, 6, 8 ....) - neka vas to ne
zbuni! U primjeru, da Zelite drugaciji raspored pozicija, iste promjenite sa klikom na poziciju i unosom

novih brojeva. Naravno svaka pozicija ima viastiti broj.

5. U polje Kol utipkajte koli¢inu brasna, koje je potrebno za izradu jednog kilograma bijeloga kruha:
0,7 kg.

6. Kliknite dugme [Spasi] u sastavnici. U listi se pojavi prvi sastavni dio.
Dodaijte joS ostale sastavne dijelove:

7. Kliknite dugme [Novi dio] u sastavnici. U polju Poz ¢e se pojaviti sliede¢i redni broj. Ponovite
tocku 4, 51 6 za sliededi sastavni dio(mleko).

8. Ponovite to¢ku 7 za sljededi sastavni dio (kvasac).
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Zagotovo ste opazili, da u
svih sastavnicah manjka
bistvena sestavina: delo.

Dodali jo bomo kasnije, u
poglavlju Proizvodnja.
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6. ZADATAK

Sa namjerom, da ucvrstimo vaSe znanje o unosu artikala i kreiranju sastavnica priporucujemo vam,
da cijeli postupek unosa ponovite jo$ za ostale proizvode (crni kruh, Zemlja, kajzerica i rogljicek).

Potrebni, a nedostajuéi podaci

Pri unosu podataka o poduzeéu smo ispustili cijeliu grupu informacija, koje su jako vaZzne za poslo-
vanje - informacije o zaposlenim. Neke podatke bi mogli unijeti ve¢ sada, ali zbog razumljivosti i
preglednosti bilo bi mnogo pametnije, da sve u vezi sa zaposlenim uradimo u poglavlju Kadrovi, jer
je tema jako obimna i relativno kompleksna.

U vezi sa zaposlenim i njihovim radom na izbor ima vise Sifranta. Pored konkretnih podataka o radni-
cima, koje unosimo u personalne mape, potrebni su nam podaci za izracunavanje plata (Sifranti pro-
sjecnih plata, vrsta rada, vrsta priliva...), podaci o radnim mijestima (Sifrant radnih mjesta), dopustima...
U poglaviju Kadrovi ¢emo preraditi najbitnije teme (konkretno, plate i putne naloge), ostalo ¢emo
prepustiti vama.
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Materijalno poslovanje

U ovom poglavlju ¢emo se baviti sa klju¢nim dijelovma poslovneg procesa, koji podrazumjevaju
materijalno poslovanje poduzedéa Pekare Klas d.o.0. Poslovanje ¢emo pratiti uporedo sa odvijanjem
poslovnih dogadaja - slijediti éemo pojedinacan dogadaj, izvoditi pojedinacne poslovne aktivnosti i
pri svakoj od njih provesti doslijedan postupek u PANTHEON-u.

Obraditi ¢emo sve najvaznije faze i sa njima povezane teme: narudzbe, prijem i kupovna robe, proi-
zvodnja, izdavanje i prodaja, ulazne i izlazne fakture, radana naloge, zalihu i inventuru, troSkove, mjesta
i nositelje troska, rashode i prihode te poslovni rezultat. Pratiti éemo dakle sve ono, $to je vazno za
samo poduzece, i pokusati razlikovati Cinjenice i informacije, koje su viSe vazne za poduzetnika i vla-
snika, odnosno za drzavu i porezne organe.

Za odredeni poslovni proces ne¢émo ukljuCivati sve detalje. Tako recimo, ne¢emo se baviti konkre-
tnim potokom proizvodnje, vidjeti éemo samo $ta nam je potrebno i Sta ¢emo iz nje dobiti.

Uporedo ¢emo obraditi temeljne racunaodstvene teme, koje su bitna varijabla svakog poslovnog
procesa. Racunaodstvene operacije ¢emo raditi na izmisljenim, ali u stvarnom svijetu posve mo-
guéim dogodajima i deSavanjima. Pri tome ¢emo se probati drZati pribliznog redoslijeda, koji bi se
mogao desiti u stvarnom poslovanju.

Poslovni dogadaji u Pekari Klas

Pogledajmo poslovanje poduzec¢a Pekara Klas d.o.0. u mjesecu januarju 2010. Aktivnosti ¢e se od-
vijati realnim redom - okvirno ée slijediti navedene kriti¢ne tacke, ¢ije detalje ¢éemo prikazati u doslije-
dnim poglavljima u nastavku priruénika:

Poslovanje poduzeéa Pekara Klas d.o.o. - januar 2010

1. Nabava sirovina
a. narudzba robe
b. kupovina i prijem robe
2. Skladistenje sirovina
a. pracenje zalihe
b. prijenos izmedu skladista
3. Proizvodnja
a. radni nalog
b. skladistenje proizvoda
4. Prodaja
a. prijem narudzbi kupca
b. izdra (ispostavljanje) racuna
c. maloprodaja u prodavnici

Pregled narudzbi Pekare Klas

Prva akcija pos/ovanja je nabava sirovina od dobavljaca. Te sirovine je naravno potrebno naruditi,
narucenu robu primiti i prijem odgovarajuée obraditi u PANTHEON-u. Pored ulaza robe u poduzece
i odgovaraju¢eg povecanja zaliha glavna posljedica prijema robe je nastanak obaveze prema doba-
vljadu, koji se navodi pri nabavci robe, prijem dobavljatevog racuna i na kraju u pla¢anje racuna te
nastanak troska.
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Tabela 7.1

Pregled narudzbi
Pekare Klas

Slika 7.1

Narudzba dobavljatu

Slika 7.2
Formu narudzbe

Kot naziv tretje osebe pri iz-
vedbi narudzbi dobavljacima

je zadano dolo€en prevoznik.

Oba naziva, Prevoznik in
Dobavjia, \ahko u Sifrantu
vrsta dokumenta po potrebi
spremenite u kaj odgovara-
jucejSega.
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Datum narudZbe Artikl Koli¢ina Dobavlja¢

18.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 1000 kg Miin d.o.0.
Secer B KR MLN 500 kg
KVASAC SVPE MLN 10 kg

19.01.2010 JAJA CAJ REJA 300 kos Reja d.d.
MLIJEKO 16 REJ 1001

20.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 270kg Miin d.o.o.
Secer BKRMLN 120 kg
KVASAC SVPE MLN 3 kg

Narudzba robe

Dokument, kojim pratimo narudzbe (kako fizicki, tako i u PANTHEON-u), je narudzba. Nakon $to ste se
sa dobavljacem tako ili drugadije dogovorili o nabavi robe, potrebno je jo$ izraditi narudZbu i dostaviti
je dobavljacu.

Pored svih modernih nacina komunikacije, roba se narovano vise ne narucuje pomocu poslatih
narudzbi po posti - vi ¢ete najvijerovatnije jednostavno iskoristi telefon, napisati elektronsku postu,
ili u krajnjem primjeru poslati faks. Ne gledaju¢i na nacin slanja, informaciju o narudzbi ¢ete morati
unijeti u PANTHEON.

PANTHEON-ova narudzba nema samo informativnu ulogu - spasena narudzba je glavni element pri-
jema robe, jer sadrzi sve potrebne podatke za prijem i zato se moZze uporijebiti kao dokument prijema.

Gledajuc¢i gore navedene podatke pekara Klas je18.01.2008 od dobavljaca Mlin d.o.o. narucila
1000 kg brasna, 500 kg Secera i 10 kg kvasca. Obzirom da smo sve te artikle - sirovine ve¢ unijeli u
PANTHEON , pri unosu narudzbe ¢emo ih jednostavno izbrati iz Sifranta artikala, pri €emu program
samostalno potraZi cijene i ostale potrebne informacije:

Narudzbe
izaberite

Narudzbe doba-
dobavljacu (slika 7.1).

izaberite
Narudzba

U izborniku
vljacima i

1. U obrascu NarudZzbe dobavijacu (slika 7.1) u prostoru Dobavijac izaberite dobavljaca: MLINdoo
- MLIN d.o.o. Program kao prijevoznika zadano izabere istog dobavljaca - ako vam je potreban
drugi, morate ga izbrati posebno.

Dol ab PANTHION® [POKARNA AJDA [Pekarna Ajdall: Al

(@] w0 Maretto poBA TELIL R Wm0 D BRERE S99
| Dobavitety BE| | Prevomia [T Dot St
im ,Ql e % | farzme = [ slmaze - [1feedew - |
[Amdsa: < | paaon - ot [ I T [ [ et s
|fo- s Pl = |l sk Minar - [T e — *  bostwa] - Wi @
|Foeta fcehaia1 vita R =
[i000 fomoana [vom " oumamn ool 0 e[+ menp =
chimeen L[ | cmoeas o[
D 2a DOW [STLZ3A5E78 1D 28 DOV [S11 2W56T
s Plat. assba Pomsrm




Slika 7.3

Narudzba dobavljacu - od-
redivanje sadrZaja narudzbe
(unos pozicija)

Da vas ne buni, program
vrijednosti i zbirne iznose ne
preracunava odmah - sve to
¢e preracunati, kada cijelu
narudzbu potvrdite (spasite)
s klikom tipke [Spasi] u
traci sa alatima prozora.
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2. Broj narudzbe program postavi samostalno - sastavljen je od godine, vrste dokumenta (narudzba
=020) iradnog boja, a generira se, kada narudzbu spasite tj. potvrtite. Po potrebi je moZete izmijeniti,
§to vaZi za datume i status.

3. Izaberite ili utipkajte Datum: 18.01.2010.

4. U padajuéem spisku Skladiste izaberite skladiste SKL SIROVINA, u kojem skladistite dobavljenu
robu. Skladite je naravno na izboru samo, ako ste ga prije unijeli u Sifrant subjekata (i doslijedno
odredili njegovu vrstu).

Obavezni podaci su tako odredeni i moZzemo se prihvatiti odredivanja sadrZaja narudZbe, odnosno
unosa artikala, koje narucujemo. To su dakle sirovine, koje smo unijeli u Sifrant artikala, pa ih moze-
mo izbabrati iz spiska u donjem dijelu prozora (slika 7.3).

[z ) 020 - Navotito DOBATELIL

B W mmew =DM MD BNEE 0@

ar—— BE | Prevomic GE  [Reea et Vet . et

Fam —| _ﬁm =4 Jin-20-0mons [T [ s iz - 1P v |
Famdoo. * | [Mmden = oaiek [ = tes] - pwkes] -
o Marke Hirr = | | Farha Han - tishup [Domad - 2vnzaret = couss| = vl = a
[oea 1 [Coteia 1 vaea BB v

1000 Lo 1000 e =] 0 Rokdosave *  Hainpl =

8 TET T | T |

1028 00V [S11 2305678

0 22 00w [ER1Z356TE

| Ot i b serta 0,00 et |

' supa]
m-l 0,00 % 0,00 ml o0

5. Kliknite (jednom) u prazno polje ispod kolone pod nazivom Sifra, a potom sa klikom (drugum) na
strelicu okrenutu prema dole otvorite padajudi spisak - pojavi se lista artikala, sa nazivima i cijenama
(prikazana je prodajna cijena bez PDV iz Sifranta artikala).

6. U listi artikala izbaberite BRASNO PBG 500MLN. Program samostalno unese cijenu (dobavljadeva
ciiena iz Sifranta artikala) i rabat (takoder iz Sifranta artikala).

7. Kliknite u kolonu Koliéina i utipkajte 1000. Unos potvrdite s pritiskom na Enter.

8. Unos podataka prve pozicije je time zavrsen, unijeti je potrebno jos$ dva (kvasac, Secer). Sa priti-
skom na tipku w (strelica na tastaturi) napravite novu poziciu.

9. Ponovite postupak od 6. tacke prvo za artikl SECER B KR MLN i KVASAC SVPE MLN

Kada unesete sve pozicije, sa klikom tipke [Spasi] potvrdite (spasite) narudzbu i program prera-
¢una sve vrijednosti te sumarne iznose. S klikom tipke NarudZbenica mozete prikazati(i isprintati)
narudzbenicu (slika 7.4).

55



Slika 7.4
Ispis narudzbe
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N = . = Pekarna 4106 d.o.o.
B g el Meka pot 2, 1000 Liubljana
WE - s Tel.: 01015643651, Fac: 01f 015643652

Reg ' T pen Sodddu v Ljubt jn
., SONN00GNN, 12 1 D CMNENNON
A2000 BLR

I....'-ul_ i 06 65 -0 QNN

) \ - | o
“Qkarna AJOA -°©

g. Marko Minar @, Marko Minar

MLMNdoo MLINdoo

MUN d.o.o. MUN d.c.o.

Dav 355112345678 Daw 515112345678

Celjgka 1 Celiska 1

1000 LUBLIAMA 1000 LIUBLIAMA,

Dt 18.1.2008 Dostava

Dobavni rok Odgevorna eseba Adianitr skor

Narocilnica 08-020-000001

Tdent © Naziv i Kolifina \EM | Cena | R.% DOV % | Vrednost
MOKA PG SMU  Moka, péenitng bela,gladka, tp 500, Min 1.000,00 KG 1,10 500 20,00 1.045,00
SLACKORBERMIN - Sladkor, beli, kristalni, Min SO000 KG 140 1500 20,00 595,00
KVAS SVRE MIM Kvas, svedi, pebowski, Miin 10,000,000 g 002 800 20,00 184,00
10 za DOV SI12H5678 Skupaj 2.000,00
Popust 176,00
ooy 364,60
2a plaile EUR 2.188,80
7. ZADATAK

Ako slijedite primyer, cijelokupan postupak ponovite jo$ za jednu narudZbu s datumom 19.01.2010
za MLINdoo i narudZbu sa datumom 20.01.2010 za REJAdoo a zatim jos zatvorite formu Narudz-
ba dobavijacu sa klikom na tipku (] [Zatvori].

Prijem robe

Robu ste narucili i dobavlja¢ vam je dostavio u skladiste, gdje je skladiStar na podlazi dobavnice
preuzima, a nakon toga podatke iz dobavnice na odgovaraju¢i nagin unosi PANTHEON. Zaliha svake
sirovine se realno povecala i to mora biti vidlivo u PANTHEON-u. U koliko su podaci pojedinacnih
pozicija na prijemnici jednaki podacima na narudzbi, onda takve podatke za prijem ne treba ponovo
unositi. PANTHEON ¢e ih samostalno prenijeti iz narudzbe, koju smo izradili u predhodnom postupku.
NarudZbu ¢emo, dodavanjem na prijem, koristiti kao dokument prijema. A ako smo bez unaprijed
izradene narudzbe, u tom primjeru bi bilo potrebno sve podatke iz prijemnice unijeti sa postupkom
prijema, a dokument prijema izraditi uporedo sa izvodenjem prijema.

Kupovina sirovina do dobavlja¢a

1. Otvorite meni Roba, pa predite na dokument Prijema, u podizborniku se postavite na Doku-
ment i izaberite Kupovina robe i materijala. Otvara se formu Kupovina robe i materijala, koji
tu nazivamo Prijemnica.

2. Klikom tipke |§| [Novi zapis] otvorite novu prijemnicu.

Formu je sada spreman za unos podataka o prijemu - gornji dio je namijenjen opéim podacima, a
sadrZaj prijema odredujemo sa unosom pozicija (artikala) u listi donje polovine ekrana. Obzirom da
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narudZba ve¢ postoji u PANTHEON-u, pozicije nije potrebno ru¢no unositi. Izaberati ih moZemo iz ve¢
postojec¢ih narudzbi.

3. Prvo odredite generalne podatke: izaberite dobvljac¢a (u nasem primjeru MLINdoo ili REJAdd), po
potrebi izmjenite datume prijema, prijem racuna i PDV-a i upiSite (izaberite) ostale potrebne podatke

Slika 7.5 Prijemnica u gornjem dijelu ekrana (slika 7.5).
CEMETE T D= D U0 GEEE o
Dobavitelg Prevomi: Erey |
'ﬁu @-E' lﬁ_m ...gl IM frmo = h- 10 o+ | [ i
Pumdos - | Mmdos - Ckdeieh: v L e L Y
o Porie Vi v | | Pt v - Ntare [Domnadi - cavezan * potes| = mi T a
[omba 1 fetat Vabta R = TalajBs 1000000 Celpclh, [ = Mnr
Tiooo— ham saren Im e i 0 Zepedest[lALZND v madngl [
. [mzasers R . TET A Rt [ [ = Cg.oseba [ o errer—
Dt - [z v | DatevBT - fizsees v ] I  Ruluwert it
an Frmerem
% Klikom na tipku [Spasi] spasite prijemnicu i program samostalno unese broj prijemnice. Sada
moZete nastaviti sa odredivanjem sadrZaja prijemnice (unosom pozicija).
Ako Zelite izraditi platni
nalog za prijemnicu, status 4. Prvo svakako odredite skladiSte, u kojem éete skladistiti kupliene sirovine (pod kojim Zelite voditi
mora biti Potvrden. stanje sirovina): u padaju¢em spisku Prejemno skladiste izaberite SKL SIROVINA.

5. Kliknite dugme Dodaj. Otvori se formu Dodavanje prometa na prijemnicu (na slici 7.6).

[ : BN BE9°
[ Y | =& b
[ Pooraperan peoedl pane
e = Porcrensy ] irete tarfe
| wotiap. & marcth. © tagopre. © Empind. ™ Porsra s v, enctn e i porstlc
I Porrers vohmers ok
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Slacila | = B Mabn dostave [ -
Dot o | - do -
B ]
0. Coumet  Dstus
4 ¥
Pz Bee ez B
!
£ ¥ 4 * I

6. Sa opcijom @ Naroldob Narudzba dobvaljacu odredite, da Zelite na prijemnicu dodavati artikle
Slika 7.6 iz postojecin narudzbi.

Prijemnica - dodavanje 7. Dobavlja¢ i primatelj robe narudzbe je ve¢ izabran, jer ste ga odredili jos pri unosu opéih podataka
pozicija iz narudzbe
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Slika 7.7
Dodavanje prometa na
prijem - izbor dokumenta

Slika 7.8

Dodavaje pojedinacnih
pozicija
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prijema.

8. Kliknite udgme lzaberi. U prostoru glave dokumenta ¢e se pojaviti lista dokumenata narudzbi
(slika 7.7) za izabranega dobavljata MLINdoo. U nasem primjeru, na izbor imamo narudZbu sa da-
num 18.01.2010 i narudzbu sa danom 19.01.2010, a moguce je da ima viSe otvorenih narudzbi pri
izabranom dobavljacu. Izaberemo narudzbu sa danom 18.01.2010 (slika 7.7).
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9. Sada mozete iz narudzbe izbabrati artikle (sirovine), koje Zelite prenijeti na prijemnicu. Na izbor
imamo mogucénosti:
a. Dodavati moZete pojedinacne artikle pojedinacne narudzbe: sa prvim klikom izaberite
narudzZbu i sve pozicije (svi artikli) izbrane narudzbe se pojave u prostoru Pozicije. Seda
dvokliknite broj pojedina¢ne pozicije (u kolonu Poz) - pogledati sliku 7.8.
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b. Dodavati moZete sve artikle pojedinane narudzbe: dvokliknite na narudzbu ili jednom
strelicu desno



Slika 7.9
Pozicije narudzbe za prijenos
prijemnicu

¥

Med pozicijami za prijenos
lahko $e dodatno izhirate z
vklopom/izklopom opcij -
program bo na prijemnico
prenesel le pozicije z vkloplje-
no opcijo.

¥

Na pojedinacnu prijemnicu
mozemo dakle dodati proi-
zvoljan broj narudzbi. Jedini
uslov je, da su sve narudzbe
na jednoj prijemnici narudzbe
istom dobavljacu..

Slika 7.10
Statistika prijenosa
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10. Izabrane pozicije se pojavijuju u prostoru Pozicije za prijenos (slika 7.9) Kliknite jo$ na tipku
Dodaj i program izabrane pozicije prenese na prijemnicu. Istovremeno u donjem dijelu prozora Do-

dajanje prometa na prijemnicu, na panelu Statistika prijenosa, nanize sve prenesene pozicije
(slika 7.10).
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11. Klikom na tipku [Zatvori] zakljucite postupak (slika desno) i s klikom na tipku [Spasi] u
prozoru Kupovina robe i materijala spasite trenutnu prijemnicu. Po opisanom postupku je prijemni-
ca kreirana (slika 7.11).
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Slika 7.11
Prijemnica po dodavanju
pozicija
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8. ZADATAK

Ponovite postupak i izvedite prijem joS za sve ostale narudzbe.

Sigurno ste opazili, da je u donjem dijelu prozora Kupovina robe i materijala na izvoru vise razlicitih

mogucénosti na razlicitim panelima (Pozicije, Transport, Kalkulacija nabave...). Posebno valja nave-

sti sljedede:

* Tipke Prijemnica, Prijemni list i Kalkulacija nabave sasvim na dnu - sa tim Tipkema prika-
zujete odgovarajuc¢e dokumente, koje moZete sada tu i pritati.

¢ Po kliku na panel Platni. nalog (slika 7.11) mozete odrediti sve potrebno za realizaciju placanja
dobavljatevog racuna. Klikom na tipku Kreiraj platni nalog moZete izraditi platni nalog, pri cemu
vas program opozori na trenutne postavke u Sifrantu subjekata.

Kupovina osnovnih sredstava
lako je kupovina osnovnih sredstava pri¢a koju do sada nismo ukljudili, postupak je takoSer potrebno

prikazati, jer je to jedan od najvaznijih poslovnih dogadaja i zadatak, pred kojim se prije ili kasnije nade
svaki poduzetnik.

Kao primjer ¢emo obraditi kupovinu mjeSaca tijesta, koji ¢e spadati pod troskovno mjesto UPRAVA,
a ostali podaci za unos u PANTHEON pa su:

Datum narudzbe 18.01.2010

Datum prijema 20.01.2010

Datum racuna 20.01.2010

Koli¢ina 1 kom

VA 800, osnovna sredstva

Naziv Mijesac tijesta DK 150
Gostol

Artikl MESALDK 160GOST

Dobavlja¢ Merkur, d.d. Naklo

Cijena 8.665,00 EUR

Konto za troSak 04, osnovna sredstva




Slika 7.12
Vrsta artikla
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9. ZADATAK

Po veé poznatom postupku iz proslih poglavija kreirajte artikl za navedenu mjesalicu (slika 7.12).

Bitna razlika je prije svega u kontu, na koji nam program knjizi kupovinu osnovnog sredstva - pri
obi¢nom artiklu koristimo konto knjigovodstvene vrste artikla, koji u ovom primjeru nije primjeren.
Za osnovna sredstva zato obic¢no koristimo konto troSka, dakle konto, na koji nam se knjizi nabavna
vrijednost osnovnoga sredstva (to moze biti konto 04).
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Slika 713
Prijemnica za osnovno
sredstvo

Slika 714
Registar osnovnih sredstava
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10. ZADATAK

Reallizirajte narudzbu mjesalice po sada veé poznatom postupku.
Prijem osnovnog sredstva

1. Dokument za prijem osnovnih sredstava je u PANTHEON-u ve¢ definiran, zato je postupak sli¢an
obi¢nom prijemu. Otvorite meni Roba, postvite se na Prijem, u podizborniku pokaZite na Doku-

ment i izaberite Kupovina osnovnih sredstava. Otvori se formu Kupovina osnovnih sredstava
- slika 7.13.

2. Postupak prijema je skoro isti kao pri prije obradenim primjerima, osim da je umjesto dokumenta
100 -Kupovina robe | materijjala, potrebno koristiti dokument 110 - Kupovina osnovnih sredsta-
va. Za sve ostalo postupak je jednak kao kod kupovine robe i materijala.
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Prijenos u registar osnovnih sredstava

Bitna razlika od primjera sa navedenim kupovinama robe je to da je potrebno po radunaodstvenim
propisima osnovno sredstvo uvrstiti joS u Registar osnovnih sredstava. To mozete uraditi tako, da
osnovo sredstvo, nakon §to je prijem vec izvrsen, ru¢no uneste jos u formu Osnovna sredstva (No-
vac -> Osnovna sredstva-> Registar - Osnovna sredstva), slika 7.14, gdje je naravno zamudno, jer
iste morate podatke unijeti joS jedan put.

Datal ab PANTHEON™ (PEKARMA AJDA (Pekarna Ajdal): AD




Slika 7.15

ﬁaruhnjak za prijenos osnov-
nog sredstva iz prijemnice u
registar

Slika 7.16
Prijenos u registar
osnovnih sredstava
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Tu PANTHEON nudi jo$ jedenu moguénost - neposredno iz dokumenta prijema moZemo uz pomo¢
odgovarajuceg Carobnjaka osnovno sredstvo prenijeti ravno u registar. Postupak je sliededi:

1. Otvorite dokument prijema osnovnih sredstava (Roba > Prijem > Dokument > 110 - Kupovina
osnovnih sredstava).

2. Kada unesete podatke koji nedostaju, dokument spasite.

3. S klikom tipke t[éarobnjaci] u traci sa alatima prozora otvorite meni ¢arobnjaka (slika 7.15) i
izaberite Prijenos u osnovna sredstva.
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4. PANTHEON otvara formu za prijenos artikala u Registar osnovnih sredstava, slika 7.16. Pozicije
sadrzavaju artikle sa originalnog dokumenta prijema.

[E110_] 110 - Nakup osnovnih sredstev (W[ fotwome -~ 2] @)z Q@@T

Dabavitelj: s Stovika Provzem Prejem rat. oD Status
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@ Prenos v osnovna sredstva iz dokumenta 10-110-000001

Yrsta
¢ Osnovno sredstvo Novainventarna tevika

|Pre. |Poz. | drtikel

Kolidina Cena | Amort sk, |Dat. gkt | Skupina Stanje Ha prevzemu Fe prenedena

5. Klikom na potvrdno polje pod Prije upalite opciju za prijenos kod artikla, koji Zelite prenijeti u Regi-
star osnovnih sredstava. U naSem primyjeru imamo samo mjesalicu za tijesto. U polje pod Dat.akt.
obavezno unesite datum aktiviranja osnovnoga sredstva.

6. Nakon $to je opcija Prije ukljucena, u prostoru Vrsta ukljucite opciju Osnovno sredstvo (zadano
je ta opcija uvijek ukljucena).

7. Vrijeme je da u Pekarni Klas napravimo prvi upis inventarnog broja, u polju DuZina inventarneog
broja odredimo, da inventurni broj zauzima 4 mijesta.
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Slika 717
Novo osnovno sredstvo u
registru

Kada formu za prijenos (slika
7.16) zatvorite, pozicije s tog
dokumenta prijema ne mo-
Zete vise prenijeti u Registar
osnovnih sredstava. Ako je to
svejedno potrebno, morate
artike uprkos tome, da su
vec¢ u dokumentu prijema, u
Registar osnovnih sredstava
upisati rucno.
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8. U polje Novi inventarni broj podatak ne moZemo unijeti. Pri sliede¢im unosima program ¢e pri-
kazati sljedeci prosti inventarni broj, od predhodnog povec¢an za 1. Jer je u naSem primyjeru to prvi
unos u registar osnovnih sredstava, samostalno ¢e biti dodijeljen prvi inventarni broj 0001. Moguce
promjene inventurnog broja mozemo Ciniti u registru osnovnih sredstava.

9. Kliknite na tipku Prenesi u registar. Formu za prijenos se sada zatvori, i pojavi se formu Osnov-
na sredstva (slika 7.17).

|@ Osnovna sredstva 0001 E]@ @ Lo
Irve, Stevilka (0001 Je varajen v - Skupina | * Stanje | -
Maziv [Mezalnik testa DK 150 Gostal Oddelek [UPRAYA v Zadolenec > Q
Maziv2 | Str.nos. | > Q Skrbnik. >
Kolicina 1,00 Matin knjizenja |D - knjiZenje brez navedbe oddelka in strodkovnega nosilca -
[ Delovna naprava: [ Terminiranje: [ Sluzbeno vozilo: [~ Pamozna vozilo:

Racunovodstva Gibanje Stanie Opombe Periodiéni pregledi Dokumentaciia | Knjizbe

Datumi Amortizacija / Revalorizacija KnjiZzenje - konti
Mabava |14.1.2010 | Amortizacijska skupina - Debet Kredit Razlika
(Reval.) . Mabawa/w pridob. | - | -
Aktiviranje |15.1.2010 - (Brmort.) | PospeZena stop, amork
3 . A Amortizaci] - -
Likvidacija T (Reval) Koeficient za amortizacijo | 0,000000 m;;:ji;: : - : . | -
Izladitew liv o t Prenstala wrednost '70,00 P
(Gt Oslabitey | - | ~ | -
Dohavitelj [MERKURdd -0
Dobaviteljey ratun Tovarniska Stevilka
Na% dokument: |10-110-000001 - Leto izdelave [2010

Mabavna vrednost 0,00 Kalkulacijska Sifra *q

Interni prijem

Interni prijem je posve interni dokument i bitan je samo za vas, a ne za recimo za poreznu upravu,
jer ga ne knjizimo i ne uzrokuje nastanak finansijske obaveze ili poreza. Koristimo ga onda, kada je
potrebno brz finansijskih posliedica povecati stanje nekega artikla u nekom skladistu odnosno onda,
kada promjene u skladistu nisu posliedica kupovine. Takav primjer je recimo postavka pocetnog sta-
nja u skladistu - realno je artikl ve¢ na skladiStu, samo je potrebno podesiti stanje i u PANTHEON-u.

Postupak internog prijema se skoro pa ne razlikuje od prijema za kupovinu robe - samo ima nesto
manje mogucnosti, jer nema ni finansijskih posljedica. U naSem primjeru ¢emo sa internim prijemom
postaviti trenutnu zalihu u maloprodajnom skladistu.

Odredivanje zalihe u maloprodajnom skladistu

U maloprodajnom skladistu pekare Klas se trenutno nalazi 100 kg crnog kruha. Uzmimo,
da je stanje posljedica aktivnosti prije pocetka rada sa PANTHEON-om, zato cemo ga po-
stavit/ s internim prijemom.

Interni prijem u skladiste

Prijem pri kupovini materijala smo uradili na osnovi ve¢ postojeCe narudzbe, koja u primjeru sada nije
na izboru. Pozicije dokumenta prijema ¢emo zato unijeti ruéno.

1. U izborniku Roba pokazite na Prijem i u podizborniku /nterno izaberite 170 — Interni prijemi.
Otvori se formu Interni prijemi (slika 7.18).

2. S klikom na tipku |ﬂ| [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijemnicu.



Slika 7. 18
Interni prijem

Slika 7.19

Izbor skladista za interni
prijem robe
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3. Kao dobavljaca je u tom primjeru najbolje je izabrati odjel vlastitog poduzedéa, odnosono SKL GO-
TOVIH - Skladiste gotovih proizvoda. Problem je u tome, da to skladiste u Sifrantu subjekata nije
odredeno kao dobavljac, zato ga u padaju¢em spisku Dobavljaé nema. Sada to niije teSko popraviti:

a. Otvorite Sifrant subjekata, bez zatvaranja obrazaca internog prijema (sa dvoklikom polja
Dobavljagé ili sa pritiskom tipke F11...).

b. U Sifrantu subjekata potraZite odjel SKL GOTOVIH - Skladiste gotovih proizvoda.
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c. Ukljucite opciju Dobavljac.

d. Klikom [Spasi] spasite novu postavku i zatvorite Sifrant subjekata. Sada je u do-
bavljacima prozora internog prijema na izboru tu i Skladiste gotovih proizvoda.

4. U polie Prijem unesite datum prijema: 26.01.2010. Datuma prijema racuna nije potrebno unijeti
(moZete ga ostaviti takvog), jer pri internem prijemu nema racuna.

5. S klikom tipke [Spasi] spasite prijemnicu (potvrdite njen unos). PANTHEON samostalno od-
redi broj dokumenta.

6. Odredite skladiste, u koje primate Robu - u padaju¢em spisku Prijemno skladiste (slika 7.19),
izaberite SKL MALOPRODAUJA, dakle Maloprodajno skladiste.

SEL AL DPRODA ]

7.S prvim klikom u polie Sifra (slika 7.20) to polje aktivirate i prikaZe se strelica prema dole za pa-
dajucu listu. Kliknite tu strelicu i u padajucoj listi izaberite CRNI Kruh Klas. Sada samo u polje Ko/icina
unesemo broj 100, koliko nam je bila po¢etna zaliha tog kruha u maloprodajnom skladistu prije po-
Cetka rada sa PANTHEON-om. Ostale podatke PANTHEON unese samostalno gledajuéi na postavke
i vrijednosti u Sifrantu artikala.
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Slika 7.20
Izbira identa

Tabela 7.2
Pocetne zalihe u pojedinac-
nim skladistima Pekare Klas
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8. Po potrebi unos dokumenta ponovo potvrdite klikom tipke [Spasi].

Kao i obi¢no moZete dokument tu printati (s klikom tipke Prijemnica na dnu prozora). Formu inter-
nog prijema mozete zatvoriti, kada je postupak zavrSen. Rezultat tog postupka je knjigovodstveno i
raBunovodstveno konkrekten prijenos proizvoda iz jednog u drugo skladiSte i pomijenjeno stanje u
izbranom prijemnom skladistu.

Zaliha

Neposredna fizicka posljedica nabave je povecanje zalihe. Svaka promjena koli¢ine kupljenih artikala
u stvarnom skladistu se mora vidjeti tu u PANTHEON-ovom elektronskom skladistu.

Zaliha pojedinac¢nog artikla se povecava u trenutku prijema tog artikla, tada kada, artikl dodate na pri-
jemnicu, kako je opisano u postupku prijema robe. Zaliha se poveca u skladistu, koje ste na prijemnici
odredili kao prijemno skladiste. Ako ste do sada sljedili nasu pric¢u Pekare Klas d.o.o., u PANTHEON
unijeli sve podatke skladno sa svim Zadacima, trenutno stanje zalihe po pojedinacnimskladistima je
kako ga prikazuje tabela 7.2 i slika 7.21:

Skladiste Sifra Koligina

SKL Sirovina BRASNO PBG 500 MLN 1.270 kg
SLADKOR B KR MLN 620 kg
KVAS SVPE MLN 13.000 g
JAJCA CAJ REJA 300 kos
MLIJEKO 16 REJ 1001

SKL POLIZDEL / /

SKL GOTOVIH / /

SKL VLEPRODAJ / /

SKL MALOPRODAJ Crni kruh Klas 100 kg

SKL OSN SREDST MESALDK 150GOST 1 kom




Slika 7.21
Pregled trenutne zalihe po
skladistima
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Praéenje zaliha

Prikaz ili ispis stanja pocetnih zaliha sada mozete pogledati u PANTHEON-u i to na razli¢ite nacine.
Ispisati (i printati) moZzete recimo trenutnu zalihu odredenog artikla, stanje u pojedinacnom skladistu,
prostu zalihu, kretanje zalihe... Zbog trenutnog stanja zaliha u naSem primyeru ti prikazi za seda jo$
nisu zanimljivi, sa razvojem price dogadaji ¢e postajati raznovrsniji i zalihe ¢e biti jedan od najboljih

nadzornih pokazatelja dinamike poslovanja.

Pregledu zalihe je namijenjen podmeni Zaliha, koji se nalazi u izborniku Roba. Najvaznije mogucno-

sti tog podmenija su:

¢ Skladisni karton: prikaz i ispis klasi¢nog skladiSnog kartona, koji omogucava razlicite pregle-
daju¢i na “sirove” podatke o zalihama i njihovim kretanjima - koli¢ine i vrijednosti pri pojedinaénim
prijemima i izdavanjima artikala u i iz skladista. MoZe se pregledati bez zdruzivanja (sumiranja) ili

pak zdruzeno po skladistima ili po artiklima.

¢ Pregled trenutne zalihe (slika 7.21): izabrane vrste artikala sa ve¢inom pripadajucih podataka,
zdruZeno po skladistima, identih, dobavljacima... Svaka od tih moguénosti nudi mnogo dosliednih
ispisa, od kojih svi prikazuju tranutnu situaciju, a ne kretanja.

Pregled trenutne zaloge  rediee PEIGRNA A4
oW W . - -
po skladiscih in identu ) 1000 L LIBLIANA
Uparabnik AD - Adrministr stor
Datum izpisa 25.1,2010, 10:00:29
Datum zaloge od 25.1.2010
Wrsta identow 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500,
600, 800
Ident 1 Maziv H Zaloga (EM | Cena | Vrednost | Valwea
skdadizie:
BELT KRUH AIDA Bl kruh djda 400,00 KG 1,56 623,51 BLR
SKUPAD skladigte 400,00 62381
Skadizte: ...
JaIca GAIREMR Jajea, Eaina, Reja 550000 KOS 0,10 561,00 BLR
KVAS SVFE ML Fovas, svedi, pelovski, Min 100,00 g 0,02 L84 BLR
WESALDK S0GOST Metalnk tasta DK 150 Gestol 3,00 8.665,00 25.995,00 EBLR
MOKA PRG SI0MLM Mok:a, pieniina belagladka, tp 500, Miin 750000 KG 1,05 783750 BLR
SKUPAD skladice 12.103,00 3439534
sHadife: SKL MALOPRODA]
BELT KR AT Beld keuh Ajds 10,00 kG 0,00 0.0 BR
CRME KRILH AIDS Emi kb Ajda 200,00 KG 0,00 000 ELR
SKUPAD skladiite 190,00 000
Sadisée: SKL 05N SREDST
MESALDK EDGOST Pegalrib: testa DK 150 Gestol 1,00 8.665,00 S665,00 ELR
SKUPAJ skladisice 1,00 866500
sHadisée: SKL SUROVIN
JICA CAIREIA Jajen, Eajna, Reja 230,00 KOS 0,10 2959 BLR
KMAS SVRE MM Ko, svedi, pelovski, Min 545000 g 0,03 136,68 BLR
MLEKD 16 FE) Mieko, homogeniziraro, 1.6 maifobe, Reja 196000 L 052 179459 BLR
MDA PEG S0 Mok, pienitna bela,gladka, tp 500, Miin 1020,00 KG 1,14 1.169,45 ELR
SLADKOR B KR MIN Sladkar, beli, kristale, Miin 603,00 KG 1,19 717,57 BR
SKUPAD skladisice 9.033,00 24787
SKUPA] vse 2272700 4753201

*Pregled kretanja zalihe: kretanje zalihe izabranega artikla (stanje kroz vrijeme) sa obzirom na

mnogo razli¢itih ograni¢enja.

Prijenos izmedu skladista

Osim skladista sirovina, skladista osnovnih sredstava i maloprodajnog skladiSta sva ostala skladista
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Pekare Klas su trenutno jo$ uvijek prazna. Uprkos tome, da je za rad u PANTHEON-u posve dovoljno
samo jedno skladiste, zbog preglednosti, kasnijih analiza i raGunovodstveno-knjigovodstenih standar-
da, mudro je koristiti odgovarajuca skladiSta za pojedine poslovne dogadaje, koje smo za nas primyer
prikazali tu na shemi poduzeca (3. poglavije, slika 3.1). Veleprodajnim strankama proizvode znaci
nec¢emo izdavati neposredno iz skladiSta proizvoda, ali ¢emo ih izdavati sa veleprodajnog skladista.
Prije izdavanja ¢emo zato morati dosljednu koli€inu proizvoda iz skladiSta gotovih proizvoda ili iz ula-
znog skladista prebaciti u veleprodajno skladiste.

Prijenos ¢emo provesti uz pomo¢ dokumenta prijenosa - prijenosnice. U PANTHEON-u je moguce
jenos iz odredenog izdajnog skladista u odredeno prijemno skladiste. Za svaku kombinaciju izdajnog
i prijlemnog skladista trebamo odgovarajucu vrstu prijenosnice, kojoj je odredena njena $ifra. Sifre
dokumenata za sve vrste prijenosa moraju biti u PANTHEON-u od 200 do 299, ukljucujucii znakove.

Kada se ispostavilo, da nece biti mogoce iskoristiti cijele zlihe miijeka prije isteka roka upo-
trebe, vodstvo pekare Klas se odlucilo visak prodati. Veleprodajnim strankama namjeravajo
prodati 60 litara mlijeka, zato je potrebno tu kolicinu iz skladiSta sirovina prebaciti u vele-
prodajno skladiste.

U Sifrantu vrsta dokumenata, je moguce definirati osobine svih vrsta PANTHEON-ovih dokumenta
odnosno obrazaca ili pa uspostaviti novi formu. Gornji zadatak nam zadaje prijenos robe medu skla-
diStima sirovina i veleprodaje.

To je mogucée samo, ako je takva Sifra vrste dokumenta prijenosa veé definirana, $to u naSem pri-
myeru znaci, da je na obrazcu definirano skladiste sirovina kao izdajno i veleprodajno skladiste kao
prijiemno skladiste.

Pri izradi prijenosa ne odredujemo izdajno i prijemno skladiste, ve¢ jednostavno izaberemo odgo-
varajuéu vrstu prijenosnice, koja se sa svojim ugradenim funkcijama pobrine za racunovodstveno
i knjigovodstveno korektan prijenos robe i stanja zalihe medu dva skladista. Prijenose robe medu
pojedinim skladistima u PANTHEON-u uradimo sa izborom odgovarajucée prijenosnice preko menija
Roba i podmenija Prijenos.

Ako u obzir uzmemo kretanja artikala u poduzecu Pekana Klas d.o.o. osigurati da imamo dovoljno
dokumenta prijenosa za uredno poslovanje. Te dokumente ¢emo po potrebi kreirati sami.

Jedanput kreiramo prijenosnice, koje ¢e imati sljedece Sifre:
e 291 - za prijenos robe iz skladista sirovina u veleprodajno skladiste
* 292 - za prijenos robe iz skladita sirovina u maloprodajno skladiste
* 293 - za prijenos robe iz veleprodajnog skladista u maloprodajno skladiste

Kreiranje nove prijenosnice
Virste prijenosnica definiramo  Sifrantu vrsta dokumenta. Za sada ¢emo odrediti samo osnovne

podatke, kasnije, uporedo s knjizenjem, ¢emo trebati definirati jo§ dodatne podatke i postaviti konte.

1. U izborniku Postavke pokaZite na Program i izaberite Vrste dokumenta. Otvori se Sifrant
vrsta dokumenta.

2. U stablu sa klikom na [+] otvorite grupu Roba i kliknite Prijenos. Pojave se polja i opcije za defi-
niranje svih osobina prijenosa.

3. Klikom na tipku |E| [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijenosnicu.

4. U polie Sifra upisite 291 (slika 7.22).



Slika 7.22
Vrsta dokumenta za medu-
skladisni prijenos

Slika7.23
Dokument prijenosa med
skladisci u izborniku za Roba

Slika 7.24
Prijenos iz skladista sirovina
u veleprodajno skladiste
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5. Kratki naziv neka bude SSUvVSVEL, a Naziv Prijenos iz SKL Sirovina u SKL
VELEPRODAUJA.

6. U prostoru Primatelj materijalnih sredsteva u padaju¢em spisku Oadje/ izaberite izdajno (SKL
Sirovina) i prijemno (SKL VELEPRODAJ) skladiste.

7. Klikom na tipku [Spasi] spasite prijenosnicu.

11. ZADATAK

Po jednakom postupku od 3. tacke unaprijed kreirajte joS prijenosnice 292 i 293.

Tako, kada kreiranu prijenosnica spasimo, ista se pojavi na izborniku Roba -> Prijenos (slika 7.23).
Za izradu pojedinacnog prijenosa sada ostaje, da izaberete odgovarajucu vrstu prijenosnice, odredite
artikle i unesete njihove koli¢ine.

Datalab PANTHEON™ (PEKARNA AJDA Pekarna Ajdal]: AD
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Realizacija prijenosa

1. U izborniku Roba pokaZite na Prijenos i izaberite 291 - Prijenos iz SKL Sirovina u SKL
VELEPRODAJA

"_E“'_l 231 - Prenos iz SKL SURGVIN ¥ SKL VELEPRODAI

@O [teds  owm e
= =D (i = | bactmn-n v
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2. Klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijenosnicu. Program
kao obi¢no samostalno unese sve poznate podatke i datum pripremi osnovu rednog broja, koji ¢e
do kraja postaviti po potvrdi prijenosa. U donjem dijelu prozora je otvoren panel Pozicije.
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Slika 7.25
Pregled trenutne zalihe

Slika 7.26
Pregled trenutne zalihe po
skladistima i artiklu

70
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3. Unesite pozicije - artikle i njihove koli¢ine, koje Zelite prebaciti iz skladista sirovina u veleprodajno
skladiste. Kliknite u kolonu Sifra i utipkaite (ili izaberite) MLIJEKO 16 REJ - slika 7.24.

4. Kliknite u kolonu Koli¢ina i utipkajte 60.

5. S klikom na tipku [Spasi] spasite trenutni prijenos. Program unese cijeno i vrijednost izabra-
nog artika te potvrdi redni broj prijenosa. Sa tim je prijenos knjigovodstveno i racunovodstveno reali-
ziran i zalihe u pojedinim skladistima su se promjenile.

Pregled novega stanja u skladiStima moZemo dobiti sa sliede¢im izborom u izborniku Roba > Za-
liha > Pregled trenutne zalihe. Pojavi se prozor Pregled trenutne zalihe, u kojem sa klikom
na odgovarajuci red izaberemo Zeljeni ispis. U naSem primjeru izaberemo 147 - Pregled trenutne
zalihe po skladistima i artiklima ( slika 7.25).
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Predpregled ispisa na ekranu dobijemo sa klikom na tipku [__&=s ], koje se nalazi desno ispod.
Stanje zalihe u skladistima Pekare Klas je prikazano na ispisu (slika 7.26):

Pregled trenutne zaloge  mdsx PEGRNA A0
po skladiscih in identu 1000 LLBLIANA
Uporabnik AD - Admnistrator
Datum izpisa 15.1,2010, 11:24:28
Datum zaloge od 15.1.2010
¥rsta identov 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, S00,
600, 800
Tdent \ Naziv o Zalga (EM | Cena | Vredoost | Yahea
Sdadifte: ...
JICA CAIFER Jajen, Exjria, R S500,00 KOS 0,10 61,00 BLR
KVASSVFE MIN K, redi. pelovskd Min 100,00 g 002 184 BR
MESALDK 1S0G0ST Metsink rests DK 150 Gearol 3,00 #.665,00 X49%,00 AR
MOKA PRG SOOMUN Mok, pEenitna bela gladka, tp 500, Miin 750000 KG 105 783750 BR
SKUPAD skladiEde 1210200 343953
Sdadifte: SKL MALOPRODAD
BELTKRLM AIDS Bl b Ajds 430,00 KG 128 625,00 BLR
RN KRUH AIDA Crmi knh Aida 300,00 KG 0,45 12400 BLR
SKUPAD skladEde TH00 T39.00
Skaditie: SKL OSN SREDST
WESALDK 1IS0E0ST Medaink testa DK 150 Gostol 2,00 8.665,00 17.330,00 BR
SKUPAD skladiEce 200 17.330,00
SHadife: SKL SUROVIMN
JAICA CAIREA Jajea, Eajra, Reja 290,00 KOS 0,10 2958 BR
KVASSURE MIN K, svedi, pelovala, Min 160,00 g 0,03 13,6 AR
MEKO L6 RE) Migko, homogenizirans, 15 madtobe, Reja 1.900,00 L 0% 173965 BR
MOKA PBG SO0MIN Mok, pEenitna bela,gladka, tip 500, Min 2030,00 KG L 221445 BR
SIADKOR B KR MIN Sladkor, bell, kristalrd, Miin 1.103,00 KG 1,19 131257 BR
SKUPAD skladite 1048300 543311
SKUPAT e 2437800 F7.91743



Slika 7.27
Inventurni list
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Inventura

Inventura je pregled stanja u elektronskim skladistima (evidentirano stanje) i moguce uskladivanje tog
stanja sa stvarnom situacijom u fizickom skladistu (stvarno ili inventurno stanje). Inventurno stanje
uspostavimo sa prebrojavanjem i provjeravanjem koli¢ine robe u fizikom skladistu - napravimo
inventurni popis. Isti nakon toga poredimo sa evidentiranim stanjem, odnosno stanjem po evidenciji
racdunara, kako ga prikazuju skladisni kartoni. Za na$ primyer ¢emo izvesti inventuru za Ajdino skladi-
Ste SKL SIROVIN.

Popisni list

Popisni list je papirnati formu za unos inventurnog popisa. Na njemu, tokom pregleda robe na skladi-
Stu, moZemo upisati stanje (koli¢inu) svakog artikla. Prednost upotrebe popisnog lista, nego li pisanja
podataka u notes je u tome, da PANTHEON na popisnom listu navede sve postojece artikle - bez
liste artikala, pri velikoj koli¢ini razlicitih artikala, bi neki sigurno propustili.

Popisni list za izabrano skladiSte moZete printati iz prozora Pregled trenutne zalihe (izaberite Roba,
Zaliha, Pregled trenutne zalihe). Kao vrstu ispisa izaberete 273 - Inventurni list, postavite
potrebne parametre (vrste artikala, datum zalihe i vrstu cijene) i kliknete na tipku (slika
7.27).

BLaco| zaoas |
Inventurnilist ot PEKARNA AJDA
Topnifka ¢, 21
1000 LELIANA
Uporabrik A0 - Administrabor
Datum izpisa 25,1,2010, 10:14:59
Daturn zaloge od 25.1,2010
Yrsta identov 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500, &00, 200
Tdent i Naziv | Inventurno stanje | Witek V Manko H Kalo
SHadiite:

BELI KRUH 4JD&  Beli kruh Ajda

CRMIKRUH AJ0&  Crmi knuh Ajda

18304 CAIREIA Jajca, Eajna, Reja
KAFERICA ADA  Kajeerica Ajda

KWAS SWPE MLN Kwas, swefi, pekowski, Min
MESALDKISOGOST  Megalnik testa DK 150 Gostol

MLEXO 1,6 RE) Migko, homogenidrano, 1,6
masiobe, Reja

MOiKA PEG S00MLN  Moka, pienicna bela gladka, tip
500, Min

ROGLICEK AJDA  Roglitek Ajda

SLADKCR B KR Sladkor, beli, kristalni, Min
MLMN

Z84L18 ADA Zemlja Ajda

Nakon toga na popisni list, koji sadrZi listu svih postojecih artikala na skladistu, u kolonu /nventurno
stanje ru¢no upiSete zateCene koli¢ine svakog pojedinacnog artikla. Tako napravljene podatke o
stvarnom stanju na skladistu sada mozete unijeti jos i u PANTHEON.

Unos inventurnog stanja u PANTHEON

Prikupljene podatke o stvarnom stanju, za svako elektronsko skladiSte je potrebno posebno unijeti u
PANTHEON. Na osnovi unesenih podataka PANTHEON prikaZe visSkove ili manjke pojedinih artikala
u pojedinim skladistima.

Stanje u PANTHEON-u naravno treba prilagoditi stvarnom stanju. To uradite tako, da sve viSkove pre-
nesete iz skladista (sa dokumentom izdavanja), a manjke sa dokumentom prijema prenesete u skla-
diste. Na taj nacin sa stvarnim stanjem uskladite samo materijalno poslovanje, treba se jo$ pobrinuti
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Slika 7.28
Dokument inventure

Slika 7.29
Unos inventure
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tako, da podatke iz popisnog lista unesemo u PANTHEON na sljiedeci nacin:

1. U izborniku Roba postavite se na /nventura i izaberite 9A0 — Inventura.

2. S klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument inventure.
3. U polje Datum unesite datum inventure (datum, na koji ste napravili inventuru, npr. 15.1.2010).

4. U padaju¢em spisku Sk/adiste izaberite SKL Sirovina. To je skladiste, Cije stanje Zelite sa inven-
turom pregledati i po potrebi popraviti.

5. U padaju¢em spisku Odje/ izaberite odjel, koji éete opteretiti sa manjkovima/viskovima. U naSem
primjeru je to NABAVA.

6. Klikom na tipku [Spasi] spasite dokument inventure. PANTHEON je dokument samostalno
numerirao (slika 7.28).
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[ Stervia L0200 000001 Cotum 1512010 - Satus Pepstien N - |
Shladice: [0 ARVIN - Q Zapuri: | I v e | Adretratie v
Ok [ = Popis: | | . e
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7. Kliknite na tipku Unos inventure i sa OK potvrdite upit Da /i sttvarno Zelite potrazZiti novo
stanje zalihe?.

8. Pricekajte, da vam program javi zakljucak traZenja stanja. Kada poruku potvrdite sa klikom OK,
otvoriti ¢e se novi formu po imenom Unos inventure (slika 7.29).
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9. Kako je vidljivo sa slike, PANTHEON nam u tabeli pozicija, u koloni Starye, ve¢ ispiSe knjigovodstve-
no stanje pojedinacnog artikla na izabranom skladistu. Sada ¢emo podatke iz popisnog lista (slika
7.30) za svako poziciju unijeti u kolonu /nventura.
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10. Kliknite na prozor prve pozicije pod nazivom /nventura i unesite 290. Unos potvrdite pritiskom
kursorske tipke na tastaturi w . Satim ste se istovremeno postavili na mjesto unosa sljiedece pozicije
(kvasac), zato unesite 0. Nastavite na isti nacin sa unosom jo$ i ostale tri pozicija. Kako se vidi iz samog
prikaza na ekranu, PANTHEON usput racuna stvarno stanje i u slu¢aju razlike medu knjigovodstvenim
i inventurnim stanjem, vrijednost prikaze u koloni razl/ika. Ti podaci, jer u kolonu /nventura jo§ nismo
unijeli podatake iz popisnog lista, u koloni Razlika su prikazani kao pozitivno ili negativno stanje.

@MM

oo < || Pulthina polia i
M | =0 1
. Dioburvibel [ - Q
Slika 7.30 o b | st iderta [ -
Frim. Was. | L™ | -
Unos rezultatata in- oot | T ok >
= - | -
venture E
Naze - Se M fewtrs | Saem Ry |
|1 AXAdRIRER S, Zara, Pk O ks LT 0,00 e
2 KVAS SWFE MM Frvas, sved, pebovikd, Min Os 514000 5.160,00 ~20,00
L 3 MUBKD LRE) Miskor, homogenizyano, | 6 mablobe, Fejs | [J L §.500,00 150,00 000
| A MOKAPEG SOOMIN  Moda, plensin bela,gladks, tp 500, Min | [ kG 204000 2,000,000 10,00
I 5 SLADEORBIR MM Sladbur, Bed, bristai, Min O k& 1,108,080 1.103,00 3,00
11. Kada ste zakljugili unos koli¢ina iz popisnog lista za sve pozicije, kliknite na tipku Prenesi i zatim
sa klikom na tipku Zatvori zatvorite formu Unos inventure.
12. Vratili smo se u formu 9AO /nventura, u kojem imamo sada prikazane rezultate inventure za na$
dogaday - slika 7.31. Ako se sa podacimo slazemo, stanje spasimo sa klikom na tipku [Spasi]
i zatim formu sa klikom na tipku ] [Zatvori] zatvorimo. Naravno da stanje inventure mozemo
printati sa klikom na tipku
[Apeo | aam- teventens
| mewsfisoomn | ommfmimn v mewpeews - |
H Shackile: [0, ROV -G Zapanks [ I = g oseba [ At v
Sllll(.a 131 - ot | - i I T
Knjigovodstveno i inventurno R rer—
stanje po unosu i razlika | sl ot ls
P (Op. Mer Ser. B N I3} Ivvsrtirs S Rk Cena el |
L] 1 JANCA (AT REM 00 aica, faia, Resa WO 20,00 250,00 0,00 0,50
| 2 [3] mwasseEMn O v, swe, pebowski, Min 7 . 140,00 5. 160,00 -20,00 o)
|| 1 [ mmousan 0O misko, homagenirane, 1.6 maidcte, Aela L 130,90 12000 00 05|
|| 4[] moearecsooan 00 pcks, plarséin Sela, glacks, B 500, Min (3 240,00 203,00 19,00 L)
5[5 SuadeoR Bk MN O Sador, bel, bristairs, Min e 080 1.158,05 <2103, 00 L)

% -

U koloni /nventura je dakle
stvarno stanje na skladistu C=0
(s popisnog lista), u koloni
Starye je stanje po racunar-
skoj evidenciji. Pozitivna
razlika znaci, da je koli¢ina
artikla u stvarnosti veca od
iste u PANTHEON-u, negativ-
na, da artikala ima manje,
nego $to je prikazano, da ih
jos ima. U oba primjera je

potrebno stanje u elektron- r =
skim skladistima prilagoditi . x
stvarnoj situaciji. - T Putrd

Uskladivanje stanja inventure
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Na opisani nacin provedete inventuru jo$ i za ostala skladiSta. Na osnovi pribavljenih podataka o
razlikamsna medu evidentiranim i stvarnim stanjem moZete otkriti ona skladista, koja za pojedine artikle
prikazuju visak ili manjak (uzrok mogu biti greske pri unosu podataka, a moguci su i drugi uzroci kao
povrsni skladistari, greska ...). U tim skladiStima morate evidentirano stanje uskladiti za stvarnim.

Podatke naravno ne morete jednostavno izmisljati, jer imaju kako materijalni tako i finansijski u¢inak.
Najpametnije je, da stanje izravnate sa premjeStanjem artikala iz jednoga u drugo skladiste dok se
stanje da priblizati stvarnom. Pri tome, velika pomoc¢ je skladi$ni karton, sa kojim moZete prikazati
kretanje zalihe izbranoga artikla u razdoblju prije inventure.

Manjak nekekog artikla moZze biti posljedica greske u koli¢ini pri jednom od proteklih prijema (ako ste
upisali premalu koli¢inu) ili izdavanja (prevelika koli¢ina). Postoji i vjerovatnocéa, da su takvi artikli bili
ukradeni. Takoder vjerovatno je, da u takvom primjeru na skladiSnom kartonu odkrijete izdavanje, pri
kojoj je koli¢ina artikla u skladistu pala ispod nula (na odredeni datum stanje je negativno). Gresku
popravite tako, da prije tog datuma uradite prijenos tog artikla iz drugog skladista, u kojem ste odkrili
viSak tog artikla.

Iz skladiSta sa viskom artikala moZete naravno prenijeti upravo taj visak, pri ¢emu morate paziti na
datum izdavanja iz skladista. Datum prijenosa dakle mora odgovarati kako izdajnom tako i prijemno-
mu skladistu, a sam prijenos izvedite na nacin, opisan pod Prijenosi medu skladistima na pocetku
poglavija Zaliha.

Na taj nac¢in pokuSajte temeljito “pocistiti” stanje u skladistima, a nemojte ocekivati da je moguce
ovako odkloniti sva neslaganja - neki viSkovi i manjkovi ée najvjerovatnije ostati i morati ¢ete ih odgo-
varajuée evidentirati te na kraju jo$ proknjiZiti. Evidentiranju viSkova i manjkova (izradi odgovarajucih
dokumenta) je namijenjena potvrda inventure.

Potvrda inventure

Nako ovako temeljnog ispravljanja obi¢no ostaju neki visSkovi i manjkovi. Zato moramo za svako skla-
diSte, koje prikazuje viSkove ili manjkove, takvo stanje odgovarajuce i evidentirati.

Za sve artikle, koji imaju inventurni visak, moramo kreirati odgovaraju¢e dokumente viska (u obliku
prijema na skladiste), za sve artikle, koji imaju inventurni manjak, potrebno je kreirati dokumente
manjka (izdavanje sa skladista).

Dokumente za viSak i manjak moramo kreirati odvojeno za svako skladiste, koje u programu odnosno
u poduzedu upotrebljavamo.

Kada ste inventuru za skladiSte ve¢ uradili, nove dokumente za inventuru nije potrebno kreirati, ve¢
mozete upotrijebiti ve¢ izradene dokumente na sljededi nadin:

1. U izborniku Roba postavite se na /nventura i izaberite 9A0 — Inventura.

2. U prozoru za trazenje [E] mm [10-240-000001 --- izaberite odgovarajucéi dokument
inventure.

3. Kliknite na tipkul. | i na pitanje Da /i stvarno Zelite potvrditi inventuru? odgovorite
sa klikom na OK i postupak potvrdivanja inventure je zavrsen.

Ako je u naSoj dosadasnjoj pric¢i popisano i knjigovodstveno stanje bilo jednako realnoj zalihi,
PANTHEON nam po potvrdi (3. tocka) neée prikazati visSkove niti manjkove. Na popisnom listu je
utvdeno sljedece stanje:

artikl: KVASAC SVPE MLN; koli¢ina 5.160g, i stvarna 5.140 g
artikl: BRASNO PBG 500MLN; koli¢ina 2.040 kg, i stvarna 2.030 kg
artikl: SECER B KR MLN; koli¢ina 1.103 kg, i stvarna 0 kg

Ako ste pratili naSu cijelu pricu i ako ste uradili sve zadate, PANTHEON bi morao pokazati 20 g viska
KVASCA SVPE MLN, 10 kg viska BRASNA PBG 500MLN i 1.103 kg manjka SECERA B KR



Slika 7.32
Rezultat potvrde inventure u
skladistu sa viskom
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Rezultat potrditve
inventure u skladistu z
manjakm
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LN, kako pokazuje slika 7.31.
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U primjeru tako utvrdenog stanja viska i manjka, PANTHEON ¢e po potvrdi inventure sa klikom na
tipku Potvrdi visak prikazati u obrazcu 1A0 Visak inventure, a manjak u obrazcu 3A0 Manjak

u inventuri (slika 7.32, 7.33).

Ta dva obrazca se pokaZzu samo pri prvoj potvrdi inventure. U koliko Zelimo kasnije na printeru ispisati
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Ispis inventurnih
viskov ali manjakv
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stanje inventure, stanja viskova ili manjaka, u obrazcu 9AO Inventura kliknemo na tipku &l Po Kiiku
se pojavi padajuci meni u kojem izabiramo Zeljeni ispis (slika 7.34).

Kao §to smo veé pomenuli, potrebno je viskove i manjke (dakle dokumente viska i manjka, koji su
rezultat potvrde inventure) jo$ proknjiziti u glavnu knjigu. ViSe o knjizenju potraZite u 12. poglaviju
(Knjigovodstvo i novac).



Tabela 8.1
Listu sastavnih
dijelova i potrebne-

ga rada za proizvod:

Bijeli kruh Klas
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Proizvodnja

Kao sve ostale poslovne procese proizvodnju vodimo (pratimo) uz pomo¢ izrade i obrade odgovara-
juéih dokumenata. Kako pri papirnom tako i pri racunarskom vodenju proizvodnje glavni dokument
je radni nalog, koji pokriva sve faze proizvodnog procesa.

U ovom poglavlju ¢emo pogledati funkcije grupe Jednostavna proizvodnja, koju PANTHEON nudi sa
licencama SE i ME. Osnovna operacija je otvaranje radnih naloga, sa kojim informacijski podrzavamo
cijeli proizvodni proces. Sa njim moZemo obradivati sve artikle, koji spadaju medu vlastite proizvode
(ili sastavljene usluge) i za koje smo napravili sastavnicu (viSe o izradi sastavnice pronadite u 8. pogla-
vlju Sifrant artikala i Proizvodi - izrada sastavnice).

Sastavnica

Sastavnica je formalno oblikovana lista svih materijalnih sredstava i operacija, koje su potrebne za iz-
radu ili sestavljanje nekoga proizvoda. U nastavku sastavnica predstavlja stvarni recept, svih sastavnih
dijelova i rada koji trebamo za odreden pekarski proizvod.

Predpostavimo, da imamo pecnicu, u kojoj istoveremno mozemo pedi 10 komada (u nastavku 10 x
1 kg) kruha. Priprema tijesta za 10 kg bijeloga kruha Klas nam oduzame 1 sat, oblikovanje pojedinac-
nih komada 0,02 sata, a pecenje kruha 0,8 sati. Podrazumjeva se da je jednako vijeme pripreme 1
kg kruha ili 10 kg. Sada znate potrebne sastavne dijelove, njihove koli¢ine, vremena pojedinih opera-
cija rada i nacin izrade. Sljededi korak je izrada sastavnice.

lzrada sastavnice

SASTAVNI DJELOVI POTREBAN RAD
Sifra BRASNOPBG  MLIJEKO 16 KVAS SVPE Priprema OBLIKO- PEKA
500MLN REJ MLN TESTA VANJE

BIJELI Kruh

Kias (1 kom) 0,7 kg 031 20g Th 0,02h 0.8h
BIJELI Kruh

Klas 7 kg 31 200¢g 1h 0.2h 0.8h
(10 komada)

1. U Sifrantu artikala (Postavke > Artikli; ili brza tipka F12) potrazimo artikl BIJELI Kruh Klas i
strukturi stabla se pomaknemo na panel Sastavnica.

2. U polie Koli¢ina unesite broj 10 (kapacitet), a pod polie Sarza izaberemo mjernu jedinicu kg
(u koliko smo definirali MJ u Sifrantu artikala). Sa unosom tih podataka ste definirali, da pripremate i
pecete 10 kg Bijelog Kruha Klas.

3. S klikom na strelicu u tome polju otvorite padajuci spisak i izaberite prvo sastavne dijelove, koje
trebamo po nasoj recepturi za izradu bijelog kruha. Izaberite BRASNO PBG 500MLN.

4. U polje Kol utipkajte koli¢inu brasna, koja je potrebna za izradu svog bijelog kruha na sastavnici:
odnosno 0,7 kg za 1 kg kruha x 10 kom = 7 kg.

5. Kliknite na tipku [Spasi] u sastavnici.
Dodaijte joS ostale sastavne dijelove:

6. Kliknite dugme |§| [Nova sastavnica] u sastavnici. U polju Poz se pojavi slijedeci redni broj.
Ponovite joS korake 3, 4 i b za preostale sastavne dijelove.
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Sastavnica proizvoda Bijeli
heljb Klas
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Na kraju jo$ dodajte potreban rad za 10 komada, koji je izrazen u satima.
7. Kliknite dugme [Operacija] u sastavnic. Izaberite operaciju PRIPREMA TIJESTA

8. U polje Kol utipkajte vrijeme pojedinacnog rada 10 komada. Ne zaboravite na mjernu jedinicu,
odnosno izaberite SAT.

9. Kliknite dugme [Spasi] u sastavnici. U listi se pojavljuje prva operacija.
Tako kao ovome dijelu, dodajte joS preostale operacije.

Zavrsna sastavnica je prikazana u slici 8.1.

5] Sttt icentor T mmmmm - - O @NEBE 0]
Kalkulacija
Opis
TehnoloZki postapek
Slika
Pogodbeni cenile
Zaloga I
serjske Stevilke ‘gpzl_z Ident [MOKAPEGS00MN ~ O [Moka, plerénabela,gl = & kol [ 7,0000 K6~ Kalo[ 10,0000
Kosovnica ml
EmbalaZa/0k. dajabey
Tt
' B[z noes voc soomin_ nioka, pheniéna bela.gladka, tip 500, Nlin 7.0000 KG |
o 4 MLERO 1,6 BE!  Mleko, homogenizirano, 1,6 magéobe, Reda 2,0000 L
o 6 KVAS SUPE MLN  Hvas, svedi, pakevsks, Mlin 00,0000 g
9 o PRIPRAVA TESTA  Priprava testa za peks 1,0000 URK
% 10 CBLIROVANIE Oblikevanie 0,2000 URA
£ 12 pERA RMBIA Paka Jruha 0,8000 URA

Radni nalog

Ve u uvodu poglavlja je re¢eno, da je radni nalog alfa i omega svih deSavanja u proizvodnji. U grubo
radni nalog je nositelj svih proizvodnih akcija, koje se temelji na podlozi sastavnice i zahtjeva iz same
narudzbe. U PANTHEON-u je predstavljen kao interni dokument, koji sadrZava podatke o narudzba-
ma kupca, lansiranja narudzbi u proizvodnju, izdavanje sastavnih dijelova iz skladista, izradu i prijem
gotovog proizvoda na skladiste i zavrsne isporuke kupcu (narucitelju).

Radana naloge je moguce raspisovati na dva nacina:

- iz narudzbi kupcaca (u primjeru proizvodnje po narudzbi)

- ruéno (u primjeru maloserijske ili planske proizvodnje)

Prvu moguénot ¢ete upoznati u 9. poglavlju (Prodaja, Narudzbe), a drugu u nastavku ovog poglavija.
Primjer:

U pekari Klas se svaki dan oko pono¢i pocinje praviti cijeli asortiman pekarkih proizvoda. Koje proi-
zvode i koli¢inu proizvoda, odreduje odjel prodaje. Na podlozi potraznje i narudzbi kupaca su posudili,
da ée dana 22.2.2010 ujutro u maloprodajnim trgovinama trebati 100 kg bijelog kruha. Po recepturi
(tabela 8.1) i sastavnici za svaki kilogram bijelog kruha trebamo O,7 kg brasna, 20 g kvasca, 0,3 | mli-
jeka, malo vode i nekoliko trenutaka rada. Posto su koli¢ine za jedan kom proizvoda vrlo male, radni
nalog ¢emo sastavljati za cijelu koli¢inu 1000 kg.

Kreiranje radnog naloga

Rucno kreiranje radnog naloga je potpuno neovisan proces od narudzbi kupaca tj. njime se ne tre-
tiraju zahtjevi pojedinacnih kupaca, ve¢ na podlozi poznatog stanja prdvida, Sta éemo prodavati i u



Slika 8.2
Proizvodnja

Slika 8.3
Prozor obrade radnog naloga
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kojim dnevnim koli¢inama. Takvo raspisivanje se temelji samo na poznavanju i predvidanju potraznje,
dok je ruc¢no kreiranje radnog naloga prije svega jednostavan postupak, unijeti je potrebno samo
osnovne informacije, a sve ostalo uradi PANTHEON sam, naravno na osnovi prethodno pripremljene
sastavnice.

Postupak kreiranja se vrsi u prozoru 600 - Proizvodnja, do kojeg dolazite preko menija Proizvo-
dnja > Radni nalogi i izborom 600 - Proizvodnija (slika 8.2).

Datal ob PANTHEON™ (PERARMA AJDA (Pokarra Ajdal): AD

1. U izborniku Proizvodnja -> Radni nalogi izaberite 600 - Proizvodnja. Otvara se prozor Proi-
zvodnya.

2. Klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima prozora se otvara novi formu 600 - Proizvo-
dnja.

3. U polje Datum unesite datum kreiranja radnog naloga, ili ostavite zadani, danasnji datum.

4. U polie Narugéitelj odredimo postavimo onog subjekta, koji je narucio izradu. To moZe biti na$
kupac, odjel u naSem poduzecu ili ak naSe poduzece. A to polje moZzemo ostaviti i prazno. Po
organizacijskoj shemi pekare Klas, narucitelj izrade artikala je odjel prodaje, zato u polje Narugitelj
izaberemo PRODAJA.

5. U polju Proizvod izaberite artikl proizvoda BIJELI Kruh Klas. U dva neimenovana polja desno

od polja za Sifra PANTHEON iz Sifranta materijalnih sredstava sam ispiSe naziv i mjernu jedinicu pro-
izvoda (slika 8.3).
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6. U polie Rok izrade izaberite Zeljeni datum, u naSem primjeru 26.2.2010.
7. Kliknite u polje Planirana (Koli¢ina) i utipkajte 1000.
8. Klikom tipke [Spasi] spasite dokument. S tim je radni nalog razpisan.

To su svi podaci, koje je potrebno unijeti u naSem primjeru. Samo da spomenem jo$ neke od ostalih
postavki:

* Narudzba: Ako bi radni nalog raspisali gledajuci na postojeée narudzbe kupaca, u tom okviru bi
mogli izabrati (ili unijeti) broj te narudZbe. U primjeru odredivanja narudzbe PANTHEON samostalno
postavi narucitelja i primatelja.
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Slika 8.4
Izrada radnog naloga

Slika 8.5
Prozor izrade radnog naloga
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* Nositelj troSkova: Predpostavimo, da za viSe bolnica moramo pripremiti jednak asortiman dije-
talnih pekarskih proizvoda. Tada ¢e nas zanimati troskovi cijelog projekta proizvodnje dijetalnih pro-
izvoda, koje ¢emo najjednostavnije dobiti tako, da svaki dijetalni proizvod ve¢ unaprijed uklju¢imo
u grupu nositelja troska Dijetalni proizvodi. Pregled stvarne realizacije ¢éemo spoznati kasnije u tom
poglaviju.

lzrada radnog naloga
Izrada radnog naloga se vrsi preko pikaza ¢arobnjaka Izrada, koji se nalazi u traci sa alatima.
1. U prozor 600 - Proizvodnja u traci sa alatima se postavimo na tipku @ [Carobnjaci].

2. Klikom na tipku IEJ [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora se otvori meni, gdje izaberemo mo-
guénost lzrada (slika 8.4).

F\r‘r‘-ﬁm T80 |
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Brisanje Chrl+3

Shupinska izdelava DN Chrl+4

Prenos Naroll vDH Chrl5

3. Po potvrdi mogucénosti Izrada otvori nam se prozor lzrada (slika 8.5).
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U panelu lzrada polja Koli¢ina i Planirana koli¢ina su ista. SadrZaj im je zadana vrijednost, koju
smo unijeli prilikom razpisa radnog naloga. U polje Koli€¢ina moZemo unositi proizvoljne koli¢ine ra-
dnih potreba za radni nalog (slika 8.5). Ako vrijednosti u polju ne mjenjamo, tako da polja Koli¢ina i
Planirana koli¢ina budu isti, onda ¢e se po potvrdi izrade radni nalog u cijelosti izraditi.

Pored panela lzrada morate upoznati jo$ i panel Pozicije radnog naloga. U prozor lzrada se
prepiSe zadana sastavnica Proizvoda Bijeli Kruh Klas, koju ste predhodno oblikovali u Sifrantu arti-
kala. U poljima Potrebna koli¢ina se preracunavaju potrebne koli¢ine pojedinih sastavnih dijelova i
radnih operacija gledajuci na cijelu raspisanu koli¢inu, koju definirate u polju Koliéina panela lzrada.



Slika 8.6
Potvrda izrade
radnog naloga

Slika 8.7
Uspjesna izrada radnog
naloga
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Svi znamo, da stvarno upotrebljene koli¢ine zbog nepredvidljivih uzroka mogu odstupati od potreb-
nih koli¢ina, te koli¢ine moZete rucno unijeti u polje IskoriStena koliéina sa obzirom na stvarnu
potrebu.

Vratiti ¢emo se raspisu radnog naloga, gdje smo predpostavili da maloprodajna trgovina dana
26.2.2010 treba 100 kg Bijelog Kruha Klas. Zbog toga ¢emo u prozoru za izradu radnog naloga
napraviti djelnu obradu, i to za koli¢inu 100 kg Bijelog Kruha Klas.

4. U prozor lzrada u panelu lzrada u polju Koliéina unesete kolicinu 100,00, koju ste predvideli jos
na pocetku kao potrebu maloprodajne trgovine.

5. Po unosu koli¢ine u panelu Pozicije radnog naloga se Potrebne koli¢ine samostalno preracu-
naju gledajuci na stvarnu potrebu pjedinih dijelova i rada.

Predpostavimo, da je na$ pekar bolestan i da smo nasli neku zamjenu, koja nema prave mjere, koliko
pojedinog sastojka ide u tijesto. Zamjena za izradu 100 kg Bijelog Kruha Klas je koristila 71,5 kg
brasna (BRASNO PBG 500MLN) i 30,5 | mlijeka (MLIJEKO 1,6 I). Pored toga zamjena jos nema
dovoljno prakse u oblikovanju tijesta, tako da je iskoristio dodatnih 30 min (0,5 h) rada.

6. U polja Iskoristena koli¢ina ru¢no unesite stvarno iskoristenu koli¢inu (slika 8.6).
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ek b A
Opoemba

fdEde 5 M

A 70,00 o 0 wom m 70,00 0,00
OlG] X L 0,00 30,50 3,00 0,00 00 0,00 0,00 o 00 0,00 [
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Sada smo unijeli potrebnu koli¢inu pojedinog sastojka i rada. Ide potvrda izdavanja na radnom nalo-
qu.

Potvrda djelomi¢nog ili cijelog izdavanja radnog naloga se vrsi u traci sa alatima prozora lzrada.
7. U prozoru Izrada se u traci sa alatima postavimo na tipku Iij [Carobnjacil.

8. S klikom na tipku IEJ [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora otvori se meni, gdje izaberemo
mogucnost Potrdi izradu (slika 8.6).

9. U koliko je izdavanje uspjesno izvedeno, pojavi se sljedeca poruka (slika 8.7):

(@ e EEEED  ©
ot [Lo-600-000004 ook indederes (26,00 2010 - wobdira [ 00,00 Plare s bobing. 1.000,00
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Pe | Op. ldet Nazre BN Potrebbell. | Porsbhobfing el fLg Leclbebfing  Potebislo Porsb oo Kakefl0 Iodksls 5 N Pobrebicking  Potrebisl
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Slika 8.8
Neizradena kolicina na
radnom nalogu
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Tako smo izveli djelomi¢no, za 100 kg Bijelog Kruha Klas, izdavanje na radnom nalogu. Ako se vrati-
mo na prozor Izrade, opaziti ¢emo, da se u panelu lzrada, Koli¢ina promijenila na 900 kg, jer je to
razlika izmedu cijele planirane koli¢ine i izdavanja napravljenog za taj radni nalog (slika 8.8).

B () (oo~ [e]n] - D] BN@@E®

BEIRMATA v Q [Belbnh A

| 8 betum| -
| | paneana 1400000 Lodelana | 10000 St fDvdel v
[oe. .ne.
[Proaveoun sal w4

Postupak djelomicnih izdavanja moZete vrsiti sve dok koli¢ine svih izdavanja ne budu jednake plani-
ranim koli¢inama. Kada je ovaj uslov zadovoljen, radni nalog se zatvori.



Tabela 8.2

Listu sestavin in potrebnega
dela za proizvod Kajzerica
Klas

Slika 8.9
Zavihki na prozoru Obrade
radnih naloga

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

12. ZADATAK

Sa namijenom, da utrdite VaSe znanje o kreiranju sastavnice, raspisovanju radnih naloga i izvodenja
obrade istih, preporucujemo Vam, da cijeli postupak ponovite jo$ za pekarski proizvod Kajzerica Klas,
sa sljede¢im podacima.

SASTAV POTREBAN RAD
Sifra BRASNO PBG  MLIJEKO 16 KVASAC PRIPREMA OBLIKO- PECENJE
500MLN REJ SVPE MLN TIJESTA VANJE
KAJZERICA 0.1 kg 011 249 1h 0,01 h 05h
Klas (1 kom)
KAJZERICA 2,5 kg 251 100 g 1h 0,25 h 05h
Klas (25
komada)

Predpostavimo, da imate pecnicu za 25 kajzerica i narudZbu maloprodajne trgovine u visini250
komada. Istovremeno Va$ pekar ima mirnu ruku pri doziranju, pa je iskoristena koli¢ina jednaka po-
trebnoj koliCini..

Prozor obrade radnog naloga

Vjerovatno ste jo$ prilikom razpisovanja radnog naloga u prozoru proizvodnja opazili donji dio prozora
sa dva panela:

a. Radni nalog

b. Povezani dokumenti

Proizvodnja je dinamicen proces, pojedini dogadaji se neprekidno mijenjaju, dopunjavaju i nadove-
zuju. Radni nalozi su posljedica stalnih promjena i azuriranja podataka. Sve to se izvodi na prozoru
obrade radnog naloga, gdje pregledavate stvarno stanje u proizvodnji preko liste otvorenih radnih
naloga (panel Radni nalog), i aZurirate pogresSne podatke na izdavanjima materijala sa skladista ili
prijemu gotovih proizvoda na panelu Povezani dokumenti.

{EET e — Bl dfomswnn = [l -0 BN@ERIE @
Dot 222000 = Erevibn [10-£00-000000 O Famstaden [
arolnik [ | Prejemok I Ledelek
[Procam Q| | oo ~ @ | |immana = Q e =W -] T
[ [
| [ | LoD Pukibacelers |
o[ o[ el [ Fa [ [ = [0 et = | |nrzin -
Dgeornibia | Robine
[ 1.000,00 Lzdelana | 10000 St [T de
Oxkdedek Shy.nas
PPEOTOoNA =af .
Bevka Cufum  Marolnk: Mwofia  Rokizdely Todels Haiy Pk, kdbel 5 Frepenk Nefker. R
B E0-600-000004  Z2Z2010  PRODAM 26022010 BEL KRLM A& Bed kruh Ajds 1000, 00 100,00 0 PRODAI O

Panel Radni nalozi predstavlja sumu svih do sada raspisanih radnih naloga, ¢iji prikaz se moZe uredi-
vati sa zadnim ili individualiziranim fitterima. Desnim klikom miSa na pojedini radni nalog otvora se
meni, u kojem biramo izmedu filtera ili statusa pojedinih radnih naloga.

N - nedovrsen - novo kreiran radni nalog, koji Caka na izradu

| - izraden - radni nalog, na kojem je prethodno u cijelosti izvedena izrada

D - djelomicno izraden - radninalog, na kojem je izrada izvedena samo u odredenoj koli¢ini

L - /ansiran: to je nedovrSeni radni nalog, koji je lansiran u proizvodnju
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Slika 8.10
Panel Radni nalogi i mo-
gucnosti desnog klika misem
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Panel Povezani dokumenti (slika 8.11) prikazuje sve prijeme i izdavanja materijala, koji su se vrsili
na odredenom radnom nalogu. Tako se pri obradi raspisanega radnog naloga za 1000 kg Bijelog
Kruha Klas porikazu otpremnice i prijemnice za koli¢inu proizvoda 100 kg Bijelog Kruha Klas, koje ste
napravili djelomi¢nom obradom naloga u toj koli¢ini.

Slika 8.11.

Panel povezanih dokumenata
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Prodaja

U poglavlju Prodaja ¢emo pregledati funkcije i postopke potrebne za izvr§enje zaklju¢ne faze puto-
vanja robe kroz poslovnu strukturu proizvodnog poduzeca. Glavna akcija te faze je izdavanje robe
kupcu. Kupac moZze biti pravno lice (poduzecée - poslovni partner) ili fizicko lice (stranka u prodavnici).
U prvom primjeru se radi o veleprodaji, a u drugom o maloprodaji:

Prijem narudzbe, veleprodaja i maloprodaja

100 kg bijelog kruha. Kao staroj stranci u Ajdi sumu odobrili 10% popusta, robu dostavili
besplatno i ispostavili mu racun, Ciji iznos moze platiti za osam sada. ISt/ dan se u prodavnici
prodalo 30 kg bijelog kruha.

Izdavanje robe je u stvarnom poslovanju uglavnom posljedica narudZzbe kupca, zbog toga dio ovog
poglavlja obraduje prijem narudzbe kupcu. NarudZbe, koje u PANTHEON-u imaju informacijsku vrije-
dnost, moZemo koristiti kao osnovu za izdavanje robe i ispostavu racuna kupcima. Narudzba naime-
sadrZi sve podatke, potrebne za izvedbu izdavanja i fakturisanje, a moze biti i podlaga za izradu radnih
naloga za proizvodnju.

Narudzbe kupaca

U PANTHEON-ovom modulu Narudzbe poslovanje sa veleprodajnim strankama mozemo pratiti sa
narudZbama kupaca, ponudama i predracunima kupcu. NarudZbe su pogodna ali ne i obavezna
predpriprema za izdavanje i fakturisanje - dokument izdavanja je moguce izraditi posve neovisno od
narudzbi. Ako narudzba postoji, svakako je pametno iskoristiti je pri izdavanju, jer se poStedimo po-
novnog unosa istih podataka. Dokumenti, koje izradimo u okviru narudzbi kupaca, su skoro identi¢ni
izdanim racunima. Glavna razlika izmedu narudZbai i racuna je u teme, da narudzba i njeni podaci ne
utiéu na materijalno poslovanje poduzecéa - priizradi narudzbe se ne umanjuje zaliha artikla, knjizenje
nije moguce...
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Slika 9.1
Narudzba kupca

Gotovo ste opazili, da neka-
terih pomembnih podataka
(npr. izdajno skladiste, odjel)
sploh nismo unijeli. Ker
unos narudzhi ne vpliva na
materijalno poslovanje, je
narudzba kljub manjkajocim
podatkom korektno, res pa
je, da je u resnicni situaciji
pametno unijeti sve poznate
podatke, saj so le-ti lahko
kasnije osnova za morebitne
obracune in obrade.
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Pripremanje narudzbe kupca

PANTHEON sadrzi ve¢ pripremljen dokument, u koji mozemo spasiti podatke narudzbe kupca - une-
semo ga kao predracun kupcu:

1. U izborniku Narudzbe se postavite na Narudzbe kupaca i u podizborniku izaberite 010 - lz-
dat predracun kupcu. Otvori se formu sa sljedece slike.
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2. S klikom na tipku @ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument. PANTHEON
narudzbe samostalno numerira i odredi datume.

3. U prozoru Narugéitelj padajuc¢em spisku izaberite narugitelia KOO3 - Kod Bajsa s.p. PANTHEON
samostalno unosi prijevoznika, koji je isti kao narucitel].

4. Po potrebi popravite datum i vazenje narudzbe.

5. Spasite (potvrdite) dokument s klikom na tipku [Spasi] u traci sa alatima prozora. Sada moze-
te unijeti jos i pozicije (u naSem primyjeru samo jednu).

6. S klikom se postavite na red za prvu pozicijo.

7. Pod Sifra izaberite 1001 (Beli Kruh Klas).

8. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod MJ izaberite KG.

9. Ponovno potvrdite narudzbu i po potrebi je printajte s klikom na tipku Narudzba.

Pravilno izradena narudzba se moZe upotrijebiti kao osnova za kreiranje dokumenta izdavanja (u
nastavku). Ako narudzba sadrzi artikle, koji su sestavljena materijalna sredstva (odnosno imajo sa-

stavnicu), podatke o artiklima moZete neposredno iz narudzbe prenijeti u radni nalog i upotrijebiti ih
za raspis proizvodnje.



Slika 9.2
Prozor Prijenos narudzbi

kupaca u DN - proizvo-
dnja SE

Slika 9.3
Izbor narudzbe za prijenos
uRN
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Kreiranje radnog naloga iz narudzbe kupca

U prethodnom poglavlju Proizvodnja smo naveli dva nacina kreiranja radnih naloga: ru¢no na prozoru
obrade radnih naloga i kreiranje radnog naloga iz narudzbe kupca.

Ako se vratimo na primjer, u prozoru lzdat predrac¢un kupcu ¢emo narudzba prenijeti u proizvo-
dnju uz pomo¢ alata Prijenos u RN (slika 9.2).

1. Po unosu svih potrebnih podataka narudZbe, kliknite na polje

2. Otvori Vam se sljededi prozor.

- = EREEDoss
|8t e | Fmapads % O  omc = a0 =
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et [ =
sede [ =
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™ Megreredens v pro@eodin
1 Mwodo Poe Wvo  DatumNa. VD K ldent ™ EM Kokina  Merolnk BN Aokiodelr VID GasPrm. GsSelu.  Oposba |

3. Klikom nal sves pedatie | se ispise lista svih narudzbi, koje jo nisu bile prenesene u radane naloge.

4. U panelu Prijenos narudzbi kupaca u RN se prikaZu neprenesene narudzbe.

[ o ot g v O prievodei 5E EhERE e
8] [geven podutia ] [_prence | % rbazgrcasiets % Ocwanga DH % Lopms 0 [ Bl 0 |
ol prenassa naroti |
7+ Prenes naroll |

1 Zenaden pronea nare
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Slika 9.4

Potvrda prijenosa narudzbi
uRN

Slika 9.5

Zakljucak prijenosa u
proizvodnju

Slika 9.6

Protokol prijenosa narudz-
be kupca u RN
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5. U gornji traci prozora Prijenos narudZbi kupaca u RN pokaZe se sliede¢a pocetna traka

Ako su opcije oznadene, po potvrdi prijenosa [__erenes ] se vrie jo sliedede akcije:

- Prikaz protokola - prikaZe se ispis protokola kreiranja radnog naloga.

- Otvaranje RN - otvori se prozor obrade radnog naloga, koji ste upoznali u poglavlju 9.
- Ispis RN - kreira se predpregled ispisa radnog naloga.

6. Klikom na tipku [__erenes | kreiramo radni nalog. Operaciju prijenosa narudzbe kupaca u proizvo-
dnju potvrdimo sa klikom na tipku Da (slika 9.4).

ﬁ
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—_— I

105,00 tadeers | B0 St fredrrien = |
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7. Obzirom da ste imali oznaCene sva 3 gore navedena parametre, kreira se:
- protokol:

In— om0 ENEREIE

|| D 10600000008 Eugtum: 06, 08, 2040 Eon. Te, | 16082080 00500-00 Ideri: BELE KRUM AT Bed b Aids 1EM: K5 Ebna: 100000000
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Slika 9.7

Radni nalog nastao s prije-

nosom narudzbe kupca

Slika 9.8
Ispis radnog naloga
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- otvori se prozor obrade radnog naloga: 600 - Proizvodnja (slika 9.7)

500 - Proizvodnia (B8] () (4] oeonomon - [2][0] - [T [)(M (&) (2) DO
Dot 61,2010~ Snerik [10-600-000001 DhRazstavten ™
Narotnik [ Prejemnik | Rzdedek |
[ * 4 || jara O || EURHADA  * O el kruh Alds G s -
|Dadearska 5 |padearcha s = E =
1ol [SerBo I3 Pax o serea ey Fax| [16-on0-000001 - 1 Dsmibr2m0 ~ | [is020m +
Opomba || Kelitine |
PO predratin Flarirana [ 100,00 Excelania [ 0,00 Stotus [f-hedowden ~
| Okt Sr.nes.
frOmvConA - a - a
* Dekovri o
Sa Dum Neoink Mot Rokirelan tadelek Nz [Pkl Lkl 5 Pk Nalker. R
B -GO00001 60,2018 BAFn 1O-L0-0000 16,01, 2010 BELT KRUH AXA Bk kb A 160,50 00N BABm O (5]

- kreira se ispis radnog naloga

PR

Delovni nalo

10-600-000001

Naroinik BAXsp

Prejemnik BALsp Trdelek BELL KRUH AJDA

Narotdo 10-010-000001  16,01.2010 Beli kruh Ajda

Rok izdelave 16.01 2010 00:00 Kolitha 100,00

DN kreiral PEKARNA AJDA Serifka Revika

Ident | Nagiv i Potrebna koliéina (EM [ Tip [ Serifka ftevika i Keliina +kalo

TR PRIG SO0RALMN Wicka, pienitna bela,gladka, tip 7000 KG 0,00
S00, Mlin

MLEKD 1,6 FE) Miako, homogenizirard, 16 000 L 0,00
maitobe, Rejs

KMAS SYPE MIN K, rwadi, pabmvaki Min 000,00 g 0,00

FRIERAVA TESTA Priprava testa za peko 10,00 LRA 0,00

CBUKCVANE Obbkovarie 200 LRA 0,00

FEKA KFLHA Peka kuha 500 LRA 0,00

Oponba Platile po predratunu

lzdavanje

Kao obi¢no pri izdavanju osnova postupka je izbor odgovarajuéega dokumenta. Gledajuéi na vrstu
poslovnog dogadaja potrebno je dakle izbrati primjeran dokument izdavanja, u koji potomn moZemo
unijeti sve potrebne podatke za izdavanje:

e Kupca i primatelja robe

* Mogucu narudZbu

* Datume (rok plac¢anja, datum racuna i otpremnice)

* Artikle (pozicije) i njihove koli¢ine

*Nacin plac¢anja

Iz izradenega dokumenta izdavanja moZemo printati racun i otpremnicu, napraviti kalkulaciju i analizu,

Veleprodaja

Pogledajmo izdavanje robe kupcu - veleprodajnoj stranci. Postupak moZemo provesti neovisno od
narudzbe ili da kao osnovu koristimo ve¢ postojeéu narudzbu. U oba primjera, razultat postupka je
dokument izdavanja za veleprodaju ...
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lzdavanje robe veleprodajnoj stranci

1. U izborniku Roba postavite se na lzdavanje i u podizborniku Dokument izaberite 300 — Vele-

Slika 9.9 prodaja (slika 9.9). Otvori se formu Veleprodaja, kojeg prikazuje slika 9.10.
Veleprodaja

Slika 9.10
Prozor dokumenta vele- = @) | i = —
prodaje Bewim - G| |[peweas fieazmie - [ieiz200 - [ie12000 = pepten-n -
Rreava d.o. | RAeaiados = e[ = Patea -
[ = ||l Fr—— = Desmva| v il &
ntherwia |Enharmia s T Tocaes] Loooo0 oeteam BT v metp Omws v
o A Wbﬁ 0 lowdw[6IH0 v e[ Cen rax. [redam v
rmmr e[ vwmam k| Marodinica: [ r ~ odgesbal e
| Dot BT - BB - | DaewB - BB ¢ | e[ et
sic[iomoon0m
Frarepont Fabulaces prodae | Disecro e | Anaskes D ceebe Povezive
Rome [ =, KoovTia Sk kawrton: 150 derk VILPROOAR] >
_Op. poe. Idert  Mas [Kehtna [EM og_.lggfm_w :mum mg oaunc (Sreolkod Cenazes Pk RI% BI% (W% Gwaoh |
B[E) 1 CRNIRRUHANS kb A 10,00 G 15 000 15,00 &2 Lt 150 000 000 0,00 o
3 Popu T —— =
Dptma na dokusmeri | supal[ rs_oo - 1500 Zapisio | Imi
| | popunt [ 0,00 % x| a0 vee:|
-]
Q 2. Klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument.
Pri unosu datuma je potreb- 3. U prozoru Kupac u padaju¢em spisku izaberite kupca KOO3 - ZABAVA d.o.o. PANTHEON samo-
no naveti sljedece: stalno unese primatelja, koji je isti kao kupac.
- Datum otpremnice je datum 4. Unesite datum otpremnice, racuna i datum, na koji ¢e obracunati PDV (isti kao datum racuna).

izdavanja robe iz skladista. . . S . L . .
Datume izaberite sami i pri tome uvazavajte, da otpremnicu izradujemo prvo kao racun.

- Datum racuna je datum
izrade ratuna. 5. Izaberite opciju Potvrdeno, da bi se PANTHEON dokument kasnije mogao uvaZavati prilikom

- Datum za PDV program uva- knjizenja izdatih racuna.

Zava pri ubacivanju doku- . . . . . . .
menta u porezne evidencije 6. Spasite (potvrdite) dokument s klikom na tipku [Spasi] u traci sa alatima proora. Sada morate

(na datum obratuna PDV). unijeti jo$ i pozicije (u naSem primyjeru samo jednu).
7. Klikom oznacite red prve pozicije.
8. Pod Sifra izaberite 1007 (kruh bijeli). Program samostalno ispuni polie Naziv.

9. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod MJ izaberite KG.

Obzirom da je jedini artikl na dokumentu izdavanja, postupak sa ovim zavrsen. Po potrebi dokument
potvrdite jo$ jednom i ispiSite otpremnicu tj. raun sa klikom na tipku Otpremnica tj. Rac¢un u do-
njem desnem uglu prozora.
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Slika 9.11
Maloprodaja

Postupak izbora artikla
moZete tuobrnete i izabe-
rete naziv, a PANTHEON ce
samostalno unijeti Sifru. Pri
izboru artikla samostalno se
pojavi tu vrijednost u okviru
Kolicina; podatak dolazi iz
polja Zadana kolicina pri POS
u Sifrantu artikala. Ako je
polje nedefinirano ili ako je
koli¢ina neprimjerna, mozete
naravno i upisati drugacije

Slika 9.12
lzdavanje maloprodajnog
racuna

Datum racuna je datum
razduzenja skladista (za skla-
di$ni karton) i datum, koji

odreduje porezno razdoblje u
poreznim evidencijama.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Maloprodaja

Maloprodaja u prodavnici ukljucuje izdavanje manjih koli¢ina robe kao i prijem gotovinskog plaéanja.
To su specifi¢nosti trgovinskega poslovanja, za ¢iju obradu je u PANTHEON-u namijenjen modul POS.

Modul POS (POS - Point Of Sale, §to se moZe prevesti kao prodajno mjesto) omogucava izradu i stor-
no maloprodajnih racuna, pored toga sadrzav i alate, sa kojim na kraju dana (ili smjene) zaklju¢imo
blagajnu. Zaklju¢enje blagajne je obavezan zakljucni zadatak, jer sa njim zaklju¢imo sve otvorene
POS racune i za njih izradimo blagajnicki prijem, koji je potreban za knjizenje gotovine, primliene u
obredenom razdoblju.

Ispostava maloprodajnog racuna

1. U izborniku Roba predite na Izdavanje i u podizborniku POS izaberite 320 - Maloprodaja POS
(slika 9.11). Otvori se formu za unos maloprodajnog racuna (slika 9.12). Zbog osobina maloprodaje
(prijesvega slucaja, da je kupac nepoznato fizcko lice) struktura prozora je drugacija od uobicajenih
prozora za unos dokumenata u PANTHEON-u.

Kliknite na diugme [Novi zapis] ili pritisnite F9 na tastaturi. PANTHEON unese broj POS racuna
i trenutni datum, koji moZemo pomijeniti.

2. U padaju¢em spisku Naéin prodaje moZete ostaviti zadani izbor, ako prodavnica prodaje kraj-
njem kupcu.

3. U padajuéem spisku Sifra izaberite proizvod BIJELI Kruh Klas. PANTHEON samostalno unese
naziv Bijeli Kruh Klas.

(B | 300 Matoprodaia PO'S

[

(3

Babpt | 000 % Maredat| 10 %
Vrednost [l

Dpomba na pazice

I

bbb R b b
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Slika 9.13
Unos placanja pri malo-
prodajnom racunu

92
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4. Unesite Koli&inu: 1. Ostale podatke program unese samostalno na osnovi postavki u Sifrantu
artikala, po potrebi ih moZemo i mijenjati.

Unos artikala u naSem primyjeru je sa tim zavrSen. Ako bi morali unijeti jo$ neki proizvod, u sljedecu
poziciju se moZemo postaviti sa pritiskom tipke Enter ili Tab (ovisno od postavki u Administratorskioj

konzoli). Za razliku od veleprodajnog racuna POS racun je odmah plac¢an, zato je potrebno prilikom
izradi POS racuna unijeti i plac¢anje.

Bir=ws -0 GNERET ®

I  Vaskts  Iréieh v val | Fresek

JRIIEIITanT gl

E
i
J

5. Kliknite na tipku Plaéanije ili pritisnite F7 na tastaturi. U prozoru POS otvori se panel za unos plac¢a-
nja. Pozicija za pla¢anje ve¢ postoji, nacin je ovisan od postavke u Administratorskoj konzoli; ¢ako
postavka ne postoji, nacin plaéanja moZzete izabrati prilikom samog plac¢anja (obi¢no plac¢anje u EUR).

6. Unesite iznos placanja. Ako je prevelik, PANTHEON prikaze razliku (iznos kusura).

Sada racun moZete printati sa klikom na tipku Ispis (ili pritiskom tipke F8). PANTHEON pri tome
provjeri, da li se iznos za placanje i stvarni iznos racuna poklapaju i u primjeru neslaganja ispise po-
ruku o greski.

Ako pratite primjr, na opisan nacin unesite jo$ dodatne POS racune, da ukupna koli¢ina prodaje

bijelog kruha bude 30 kg u tom danu (znadi na isti datum) . Na kraju dana potrebno je joS$ zakljuditi
blagajnu.

ZakljuCak blagajne



Slika 9.14
Panel Blagajnicko poslovanje
Prozor POS

Pored zakljucka blagajne
(slika 9.15) u tom panelu je

na izboru mnogo Tipke za
izradu razlicitih ispisa. Te

ispise naravno mozete napra-

viti bilo kada pri unosu POS
racuna, a PANTHEON  uklju-
¢i nezakljucene POS racune u
periodu, koji navedete u polje
na vrhu panela.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Na kraju dana il smjene blagajnu treba zakljuciti i izraditi blagajnicki prijem za sve unijete POS racune.
Uporedo sa tim zaklju¢imo sve blagajnicke racune, napravljene u tem periodu (odnosno u zaklju¢ak
¢ée biti ukljuceni svi jo$ nezaklju¢eni POS racuni). Postupak je posve jednostavan:

[@p20_] 320 - woloprodsia PoS B oo~ - 0 BNERE 00
Nov ragun Jrontini kupec
l i

i

s

i

2§
3

FEE

H

Za vratilo EUR | 69,00

1. U prozoru POS (na slici 9.14) kliknite na tipku Blagajna ili pritisnite Alt+Z na tastaturi. Pojavi se
panel blagajnicko poslovanje, koji prikazuje slika 9.15.

2. Kliknite na tipku [Alt+F7] ili pritisnite Alt+F7 na tastaturi. PANTHEON otvori formu za potvrdu
zakljuCka blagajne (slika 9.16).

3. Kliknite dugme DA i u prozoru se pojavi panel pregled zakljucka. Postupak je tako zavrsen.
POS racuni, koje objedinite u zakljucku blagajne, samostalno postaju zakljuceni, ako je tako odredeno

u Administratorskoj konzoli, kao i potvrdeni. Program pri zaklju¢ku blagajne izradi blagajnicki prijem i
i istovremeno blagajnicki izdatak za datum zakljucka.
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Slika 9.15
Panel Blagajnicko poslovanje

Slika 9.16
Potvrda zakljucka blagajne

24
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@] 320 - Maloprodaja POS

Nov raun I |ml5mmmmt

Datun od | - dof
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Slika 10.1
Obracun materijalnih
prometa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Obracuni

Obracuni su namijenjeni nadgledanju poslovanja. Sa njima mozZete sa razli¢itih tacki gledista pregle-
davati trenutno stanje i pratiti kretanje raznih koli¢ina u proslosti. U obracune izdatih rauna PANTHE-
ON uvrstava sve po zakonu obvezne trgovacke evidencije.

Sa obracunima moZemo generalno nadgledavati koli¢ine i vrijednosti kupljenih i prodanih artikala
(obracuni prometa i racuna) te pratiti vlastite materijalne potrebe i potrebe kupaca (obracun narudz-
bi). Dostupno je nekoliko razli¢itin prikaza sa zbirim (sumarnim) pregledima, po raznovrsnim kriteriji-
ma, podataka koji dolaze od jedne ili viSe vrsta postojecih dokumenata.

Prikazi za pristupanje do pojedinih obracuna su rasporedeni u odgovarajué¢im menijima:

. Narudzbe - Obraéun narudzbi kupaca, Obraéun narudzbi dobavljaéima
o Proizvodnja - Obraéun radnih naloga

. Roba - Obraéun materijalnih prometa, Obraéun izdatih raéuna, Obraéun pri-
mljenih raéuna

Pariodbéng Fabdurranie:
Vet ange homesitile priave

Carrahs Sladlla

i 3

Primeriaes pribodien i Sodien !

Ol i e "
Chwafun prejech ey "
D

Progied| o steridee risretis
Prosafun promaten
Vortrolry cpe

Forme svih obracuna su sastavljene od Cetiri dijela (na slici 10.2):

. Vrsta ispisa - sadrZava listu svih vrst ispisa, koje nudi izabrani obracun. Pojedinu vrstu izabe-
rite sa klikom.

. Vrste artikala - namijenjen izboru vrsta artikala, koji ¢e biti uklju¢eni u obracun.

J Vrste dokumenata - u tom dijelu moZete odrediti vrste dokumenata, sa kojih obracun dobija
podatke.

o Uslovi - sa listom uslova ispis mozete joS bolje definirati postavljanje razli¢itih parametara.

Sa obzirnim izborom vrste ispisa, artikala i dokumenata te postavakama primjerenih uslova mozete
u PANTHEON-u sastaviti gotovo svaki ispis, koji zamislite (ili trebate). Za primjer ¢emo u nastavku
opisati dva klasi¢na obracuna: obradun materijalnih prometa i obracun narudzbi kupaca, te narudzbi
dobavljac¢ima.

Obracun materijalnih prometa

Obracun materijalnih prometa (slika10.1) pregledava one promete sa artiklima, koji su povezani sa
izvodima i dokumentima iz modula Roba. Tu spadaju recimo izdavanje i prijem, a ne i proizvodnja. Sa
tim obradunom moZete dakle u generelno pregledati koli¢ine i vrijednosti, koje su posljedica kupovine
i prodaje. Podlaga za izracun vrijednosti prometa nekog artikla je u obracunu cijena za vrednovanje,
a ne nabavna cijena.

Obrac¢un materijalnih prometa nudi dvije glavne vrste ispisa - detaljno (s svim prometima) i sumarno
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Slika 10.2

Obracun materijalnih pro-
meta - postavke za ispis po
skladistu i Sifri sa pocetnim i
krajnjim stanjem

Slika 10.3
Narudzbe - obracun
narudzhi

96
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ili zbirno (sumirane vrijednosti i koli¢ine prometa). Primjer detaljnog ispisa je recimo Obracun pro-
meta detalino za izdavarya i prijeme, koji u okviru izabranih kriterija ispiSe svaki pojedini promet,
zajedno sa datumom, koli¢inom, cijenom za vrednovanije i vrijednost transakcije svih prijema i izdava-
njeteljem, odabranih dokumenta. Koli¢ine na tom ispisu su uvijek pozitivne, ne gledajudi nato, dali se
radi o izdavanju ili prijemu, zbog toga koli¢ina sa tog obracuna nije jednaka zalihi.

Dobar primjer sumarnoga ispisa je na primjer Obracun po skladistu i Sifri sa pocetnim i zavrsnim
stanjem. Vrlo je primjeren prikaz stanja u razli¢itim skladistima na pocetku i kraju izabranog peroda,
pored toga prikazuje jo$ i sume svih prijema i izdavanja u izabranom periodu.

Slika 10.2 prikazuje formu Obracuna materijalnih prometa sa postavkama za ispis obracuna
po skladistu 1 Sifri sa pocetnim i zavrsnim stanjem. Razdoblje odredenog datuma je u poljima
Otpremnica od - do.
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Obraéun narudzbi kupaca i obracun narudzbi dobavljac¢ima

Sa obracunom narudzbi (slika 10.3) pregledavmo potrebe (vlastite ili nasih kupaca). Sli¢no kao i
kod obra¢una materijalnih prometa tu dstupni detaljni i sumarni ispisi razli¢itih vrsta, koji gledaju na
razli¢ite uslove.

Sa obracunom narudzbi moZzemo dobiti realnu sliku potreba u proizvoljinim proteklom vremenskom
periodu. Pored narucenih koli¢ina, u ispise je mogudée ukljuditi jos i realizirane koli¢ine i na osnovi
razlike u njima identificirati nepravilne odluke potreba u proslosti. Tako dobiveni podaci su vjerovatno
najbolja osnova za planiranje vrijednosti nabave u budu¢nosti



Slika 10.4
Obracun narudzbi
dobavljacima

Realizirane su iste narudzbe
dobavljacem, na osnovi kojih
ste kasnije uradili prijem
(viSe o tome moZete pronaci
u poglavlju Prijem robe pod
naslovom Kupovina materja-
/a kod dobavjjaca). Isto vazi
za narudzbe kupaca - realizi-

rane su, ako ih koristite kod
izdavanja.

Slika 10.5
Obracun radnih naloga
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Kako moZete vidjeti na slici 10.4 dostupne su cijele grupe ispisa, koji prikazuju samo razliku izmedu
narucenim i reliziranim. Sa zadnjim od njih (Sumarno po subjektima i materijalnim sredstvima)
moZete na jednostavan nacin prikazati artikle (te njihove dobavljace), koje ste imali na narudzbama a
narudZbe za njih niste realizirali.

Obracun radnih naloga

Obracun radnih naloga je dobar alat za nadzor i naknadni pregled osobina proizvodnje, jer sa njim
moZemo izambrati i ispisati podatke o artiklima, koji su uklju¢eni u proizvodni proces. To su ono, §to
je u izabranom periodu bilo potrebno proizvodnji, dakle koliko materijala i koje vrste materijala smo
trebali i koristili u proizvodniji. U PANTHEON-u se ta kategorija naziva obra¢un materijalnih potreba.

Formu Obracun radnih naloga (slika 10.6) otvorite tako, da u izborniku Proizvodnja izaberete
Obracun radnih naloga (slika 10.5).

T Datalab PANTHE karma Ajda)): AD
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Slika 10.6
Obracun radnih naloga -
ispis materijalnih potreb o e ————————————————————————————— |orreoe m
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Obracun izdatih i primljenih racuna
Pored obra¢una materijalnih prometa su obracuni izdatih (slika 10.7) i primljenih racuna (slika 10.8)
glavni alat za nadzor nabave i prodaje, kako koli¢inski tako i vrijednosno. Pored uobi¢ajenih moguéno-
sti (detaljni i sumarni ispisi) dostupni su posebni ispisi, recimo obvezne trgovacke evidencije, ispis
posebnih poloZnica ...
Slika 10.8
Roba - Obracun primljenih
ratuna
Slika 10.7
Roba - Obracun izdatih
ratuna Obradun izdatih raéuna

Obracuni izdatih racuna su namijenjeni nadgledanju prodanih koli¢ina i zarade, a tu PANTHEON sa-
drzava ispise obveznih trgovackih evidencija, obrazaca ...

Osnovnu formu tog obracuna &ini Obracun racuna/razlike u cijeni (Roba > Obracun izdatih
racuna > Obracun racuna i razlike u cijeni). U njoj mozete izabrati dvije glavne vrste ispisa:

* Obracun izdatih ratuna - nudi detajlne ispise, hronoloske ispise i sumarne ispise.

* Razlika u cijeni - namijenjena analizi prema raznim kriterijima (po artiklima, kupcima...)

98



Slika 10.9
Obracun izdatih racuna

Slika 10.10
Obracun primljenih racuna
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Obracéun primljenih raduna

Obracun primljenih racuna je dobar alat za nadgledanje rashoda. Pored samog obracuna racuna
PANTHEON u koj kategoriji nudi jo$ poroke, analize i planiranje nabave. Formu obrauna primljenih
racuna, koju prikazuje slika 10.10, otvorite preko menija Roba (Roba -> Obracun primijenih racuna

-> Obracun racuna).
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Pri klasi¢nim vrstama ispisa (Detaljno, Sumarno) je dostupan i Dnevnik (slika 10.10), koji omoguca-
va ispis hronoloskog pregleda prijema rauna, na osnovi kojeg je moguce ocijeniti kretanje rashoda

u proslosti.
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Slika 11.1 Sifrant
radnih mjesta

Slika 11.2
Forma Sifranta
radnih mjesta
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Kadrovi

U ovom poglavlju ¢emo pregledali osnovne moguénosti i alate, sa kojim u PANTHEON-u vodimo i
pratimo dogadaje i aktivnosti zaposlenih.

Kadrovski modul sadrzi kadrovsku evidenciju zaposlenih, evidenciju radnih mjesta, vodenje odsu-
tnosti, evidenciju radnog vremena, i moZe ispisivati obrazace, npr: obrazac za prijavu konkursa za
radnikom, prijava | promjena, te odjava obaveznog zdravstvenog osiguranja, ugovor o zakljucenju
autorskog ugovora ... Modul pokriva oblast sigirnosti na radu, omogucava unos i isplatu putnih nalo-
ga, te obracun i isplatu plata.

Oblast plata je kompleksna i omogudéava prakti¢no rjeSenje obracuna svih tipova isplata, za bezbrizan
rad bitno je imati prethodno dobro pripremljene Sifrante, koji omogucavaju pravilne izraGune.

Kao do sada ovom poglavlju ¢emo se ograniciti na glavne teme. Obraditi ¢emo radna mjesta, perso-
nalne mape i putne naloge, plate ¢emo pogledali u sliedeéem poglaviju.

Tu ¢emo postupke opisovati na osnovi stanja i dogadaja u poduzecu Pekara Klas. Osnovnu strukturu
poduzeéa smo odredili jo§ na pocetku (poglavlje Predstavljanje poduzeca i njegove djelatnosti) i u
PANTHEON ve¢ unijeli najosnovnovnije informacije - u Sifrant subjekata smo unijeli odjele Skladi-
Ste, Proizvodnja, Prodavnica i Uprava (Lista odjela je u poglaviju Priprema programa).

Vrijeme je, da PANTHEON-u predstavimo jo$ radna mjesta, jer to jedna od osnovnih informacija o ra-
dniku. U nastavku je navedeno osam radnih mjesta koje je potrebno unijeti u Sifrant radnih mjesta.

Radna mjesta poduzecéa Pekara Klas d.o.o.

radno mjesto odjel
Skladistar Skladiste
Vozac Skladiste
Pekar Proizvodnja
Prodava¢ Prodavnica
Direktor Uprava
Sekretarica Uprava
Komercialist Uprava
Racunovoda Uprava

Unos radnih mjesta u Sifrant radnih mjesta

1. U izborniku Postavke pokaZite na Zaposleni, otvorite podmeni Kadrovska evidencija i iza-
berite Radno mjesto (slika 11.1). Otvori se Sifrant radnih mjesta (slika 11.2).
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Prilikom kupovine PANTHE-
ON-a zajedno s programom
prezeli ste i djelimicno
ispunjenu bazu podataka,
gdje osnovne informacije
vec¢ dostupne. Zato moZete
prilikom unosa radnih mjesta
izbrati recimo tarifni razred...

Slika 11.3
kadrovi - personalne
mape

Slika 11.4
Personalna mapa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

2. Klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite Sifrant za unos novog
radnog mjesta.

3. U polie Radno mjesto unesite naziv radnog mjesta Pekar.
4.U padaju¢em spisku Odjel izaberite odjel Proizvodnja.

5. Izaberite Nadredeno radno mjesto Direktor. (U testnoj bazi podataka radno mjesto Direktor
ved postoji; U posve praznoj bazi bi ga morali unijeti sami.)

6. U podprozor OSNOVNI PODACI unesite sve postojec¢e podatke. Za na$ primjer moZete narav-
no i izmisliti neke.

7. Ispunite jo$ podprozor Obrazovanje i Opis rada te navedite moguc¢e napomene.

8. Klikom na tipku [Spasi] potvrdite i spasite novo radno mjesto, a potom postupak ponovite jos
za sva ostala radna mjesta.

Personalna mapa

Personalna mapa je skladiste podataka o radniku. U nju upisujemo podatke o trenutno nepostojece
zaposlenim, izabirom podatka iz Sifranta, a istovremno je izbor podataka za druge module PANTHE-
ON-a, npr za Sifrant radnih mjesta (u njemu je bilo potrebno izabrati vodu - podatak, koji dolazi
iz personalne mape, a u personalnoj mapi je potrebno izbrati radno mjesto, koje dolazi iz Sifranta
radnih myesta).
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Kako mozete videti na slici 11.4 forma Personalna mapa sastavljena je iz glave, liste grupa podataka
(Podaci o...) i srednjeg prostora, u kojem su prikazana polja trenutno izabrane grupe podataka. U per-
sonalnu mapu zaposlenog upisujemo sve njegove podatke, od osnovnih (npr. ime i prezime ili podaci
o rodenju) do podataka o disciplinskim mjerama ili radnom vremenui.

PoSto personalna mapa zaposlenog sadrzi podatke, koji se u vremenu njegovog zaposlenja mije-
njaju, trebati éete je kasnije (recimo pri unosu dopusta, bolnica, kredita...), a za pocetak morate u nju
unijeti sve osnovne podatke i podatke o plati (parametre za izracun plate i podatke o nacinu isplate).
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Slika 11.5
Personalna mapa -
Radna knjiZica

102
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Personalna mapa - unos podataka

1. U izborniku Kadrovi pronadite Personalne mape (slika 11.3). Otvori se formu Personalne
mape (naslici 11.4).

2. Klikom na tipku @[Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite formu za unos personalne
mape novog radnika.

3. U glavi prozora u polie Matiéni br. utipkajte interni mati¢ni broj, dakle identifikaciju radnika u
poduzecéu O01.

4. U glavu upisite jo$ adresu radnika (ulica, posta, mjesto). Po potrebi izaberite jos i status (redovni
zapslenik, honorarni rad...), adresu e-poste i kartice za identifikaciju radnika u poduzecu. Sve podatke
te tacke za na$ primjer mozete jednostavno izmisliti.

5. U panelu Osnovni podaci (koji je ve¢ prikazan) pod osobni podaci u odgovarajuca polja upisite/
izaberite sljedece:

a. Prefix: g.

b. Prezime: Petar

c. Ime: Pan

d. JMBO: 1209983530176

e. Porezni br: 15012557

f. Spol: Muski

g. Stanje: U braku

6. Izmislite si jo$ neke podatke, a poto sa klikom na tipku [Spasi] potvrdite (spasite) trenutne
postavke.

7. Panel Radna knjizica (slika 11.5) je namijenjena vodenju radog vijeka radnika, u nju moZete
upisivati sve zaposlenja u ili izvan poduzeéa. Pod Zadnje zaposlenje upiSete Datum pristupa
radnika u nase poduzece.
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Panel Parametri za izracun plata (slika 11.6) je razdelien na dva dijela, pri ¢emu se podaci upisani
u gornjem delu, prikazuju u Radnoy knjiZici u prozoru Zadnje zaposlenje. U gornji dio panela uno-
simo sljedece podatke:
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* U listi napravite novi red i izaberite Radno mjesto (Pekar) i Odjel (Proizvodnja). Radna mjesta
dolaze iz Sifranta radnih mjesta, a odjeli iz Sifranta subjekata (subjekti, koji su odjeli). Ako bi
panel Obrazovanje ve¢ bio popunjen, samostalno bi se unio poziv.

* |z tabele izaberemo odgovarajucu Sifru za Rad u smjenama gledajuéi na raspored radnog vre-
mena. U koliko u Sifrantu radnih mjesta imamo ve¢ izabran rad u smjenama program nam u M-
obrazce podatak prvo poni iz Radane knjiZice. U koliko podatka nemamo unijetog na nivou radnika
onda ¢e se puniti sa radnog mjesta.

Sliedi opis najvaznijih podataka donjeg dijela panela Parametri za izracun plata.
e |zaberemo Nacin isplate plate za toga radnika:

*N - nema isplate

* T - transakcijski radun

*H - hranilna knjiZica

* (G- gotovina

o 7 - 7iro radun

* QO - obrazac 1450

* X - tekuci racun

e |zaberemo platni razred. Podatak je obvezen! U koliko taj podatak imamo unesen za radno mjesto
u Sifrantu radnih mjesta, program ¢e samostalno ispisati.

* U polju Kreiranje platnih. nal. moZemo birati:

1 P - Za radnika (za svakog radnika izradimo virman) - Ako smo u polije Raéun pri unijeli Sifru
radnika.

2 S - Grupno za banku (izradimo jedan virman, koji ima viSe isplata za istu banku) - ako smo u
polje »Racun« unijeli Sifru banke. Broj Ziro racuna, model za poziv i pozivni broj pri ispisu virmana
u tem primjeru program dobija iz Sifranta banaka.

3 Z - Zbimi centar. Pri kreiranju virmana radi jednako kao opcija S - Grupno za banku. Razlika je u
teme, da ¢e se ti radnici uzimati u obzir pri kreiranju datoteke za Zbirni centar.

¢ U polje Racéun pri odredimo, odakle program vuée broj bankarskog racuna za isplatu plate, Sifru
za model te Sifru poziva za ispis virmana:

- ako ¢emo virmane ispisivati grupno za banku, izaberemo banku, pri kojoj ¢emo radniku isplaci-
vati platu i druge primitke, u sljede¢em polju jo$ i redni broj domaceg racuna pri toj banci.

- ako ¢emo virmane ispisivati za svakog radnika posebno, unesemo Sifru radnika, za kojeg upisu-
jemo podatak, i izaberemo jedan od njegovih domacih racuna.

* UpiSemo Jedinicu banke. Podatak trebamo za ispis liste za banko, ako virmane za plate izradu-
jemo grupno za banku. Tako se moze koristiti za izvoz na Zbirni centar, ako je Nacin isplate X
- Tekudi radun.

* UpiSemo Broj partije, ako uvijek imamo tekuci, a ne transakcijski racun. Podatak trebamo za ispis
liste za banku, ako virmane za plate izradujemo grupno za banku. Tako se koriste za izvoz na Zbirni
centar, ako je Nacin isplate X - Tekudi racun.
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U proizvoljna polja (slika 11.7) odredite joS iznos bruto plate zaposlenog 1500 EUR (DelO3). Proi-
zvoljna polja nam omogudavaju fleksibilnost prilikom obrac¢una plata, jer moZemo postavimo tako, da
pokrijemo odgovara komplikovanoj platnoj shemi u poduzecu.
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Odabir vrste dokumenta u

podpanelu Vrste obracuna

je obavezan, jer PANTHEON

zaposlenog ukljucu u tu na-

vedene obracune plata - ako

ne odredite ni jednu vrste ob- 8. Odredite jos vrste obracuna plata (slika 11.8), u koje PANTHEON treba ukljuciti zaposlenog: otvorite

faE',{"a' 23P°S|9f‘°m necete podpanel Vrste obraduna, napravite novi red i pod Vrsta dokumenta izaberite POO. PANTHE-

moti ohraCunati platu! ON samostalno unese podatke pod Naziv dokumenta i Razdoblje od (redovni obradun i podetak
perioda, u kojem program radnika podrazumijeva u obracunu plata), a sami morate unijeti jos i vrstu

zarada: RDS (redovni rad).
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Slika 11.8
Personalna mapa - vrste
obracuna

Slika 11.9
Personalna mapa
- ratuni

Broj racuna na tom mjestu
izaberete, a ne moZete ga
upisati. To znaci, da mora
biti broj ve¢ unsen u Sifrant
subjekata, naravno u panelu
Racuni izbrane banke. Syfrant
subjekata mozete otvoriti
uvijek sa dvakratnim klikom
polje banke neposredno iz
personalne, i utipkati podat-
ke racuna, koji trebate.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

¢ Odredimo Tip racuna, Banku, Ra¢un, Model, Poziv, Jedinicu banke, Broj partije (slika
11.9)...

e DNYE BNEE 5

¥ Meven Procert [100,00%  Mohn[[aNI0ONZZINS v
Torshraflomal v o[ 1 Medd

—
S| B ooy VD [Vish witsh doararier ~

P

Osnovne podatke ste tako unijeli. Provjerite jo$ da li je unos personalne mape radnika potvrden (spa-
$en), a potom postupak ponovite za sve ostale zaposlene.
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Slika 11.10
Kadrovi - Putni nalozi
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Putni nalozi

U izborniku putnih naloga (slika 11.10) nam se otvara toliko vrsta putnih naloga, koliko smo predho-
dno definirali u Sifrantu vrsta dokumenta.

T Datalab PANTHEON™ [PEKARNA AJDA {Pekarna Ajda) ) AD

Fastavive Nwodls Do Fracvedii Senvs Derer [[ECRN Nemihe  Pomol

Izraditi moZete obracune putnih naloga i izvoditi automatsko knjizenje istih. Obradunavati mozete
neispla¢ene putne naloge i kreirati ispise.

Kreiramo novi putni nalog tako, da kliknemo na tipku EI[Novi zapis]
Osnovni podaci putnog naloga (slika 11.11) so:

Broj (generira ga program sam), Datum, Valuta, Datum obrac¢una, Potvrdeno, Odobren,
Status, RM (radno mjesto), Platitelj, Odjel.

U podatke o potovanju upiSemo Mjesto dolaska. Mjesto odlaska se automatski ispiSe iz Admi-
nistratorske konzole, Odsutnost dani/sati program samostalno izracuna.

Sliede podaci o prevoznom sredstvu:
- Prevozno sredstvo (opis prevnoznog sredstva),

- Registarski broj (polie se napuni samostalno, ako imamo podatak unesen u Personalnoj
mapi, dakle moZemo ga ruéno unijeti . izabrati iz Sifranta vozila (do kojeg dolazimo sa dvokli-
kom),

- Stanje brojaca prije je stanje brojaca vozila prije pocetka potovanja. Gledajuci na registrski
broj automobila program potrazi zadnji izradeni putni nalog za isto prevozno sredstvo i ponudi
zadnje poznato stanje brojaca. U primeru, da za taj registarski broj jo$ nismo izradili putni nalog,
podatak nam se unese samostalno gledajuci na unos u pozicije putnog naloga.

- Stanje brojaca nakon je stanje brojaa po okoncanju potovanja. Unese nam se samostalno
gledajuéi na predene kilometre

- Predenih KM je grupni broj predenih kilometara. Podatak nam se ispolni samostalno na pod-
lozi unesenih pozicija.

U prozoru Vrjjednost putnog naloga nam se kod kreiranja putnog naloga (PN) prikazuje njego-
va trenutna vrijednost u domacoj valuti:

- Kilometraza - vrijednost kilometraze putnog naloga u eurima, koji se ispisuje samo u primjeru,
kada u prozoru Prevozno sredstvo nema oznacene opcije Sluzbeno vozilo

- Dnevnice

- Troskovi



Slika 11.11
Putni nalog

dozvoliti brisanje dodanih
troSkova.

Dokumenta ne smijete mije-
njati, jer je poknijizen)!

Slika 1112
Putni nalozi - Neposredni
troskovi

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Upisemo jos troskove u panel Putovanje->Troskovi->Neposredni troskovi (slika 11.12)

Ako smo u Sifrantu vrsta dokumenta programskog paketa odredili neke od pet mogucih dodatnih
troSkova, koje Zelimo obracunati u putnim nalozima, u tom panelu imamo mogué¢nost unosa vrije-
dnosti za ostale vrste unosa po obracunu putnog naloga.
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Slika 11.13

Ispis putnih naloga

Slika 11.14
Ispis putnog naloga

108
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Klikom na tipku Elspis otvori nam se prozor za izbor vrste ispisa putnog naloga (slika 11.13).

:Iﬂhmm

= Potni nalog
300 L i ke
3CA - lzgis potreh nalegere
- vorls
= lapai podrehy nadoge po vzl
8- Lzpin potreh o o sl
= Dbadar potrih nafogers:
0 - g cbesiuna potrih g po vasth

BNE@I

4 70 - Poiri ndeg

Soeviba [0To0000001 = &

=
|

Nakogad | =

Fog. [

st [
¥ Pebrjrs:
[7 odobwrens.
7 Shuftera vocis
™ 5o re platiste
I Poradis s poratias

Odredimo kriterije i klikom na tipku Ispis ispiSemo putni nalog (slika 11.14).

[kapmipoTHINALOG |
Nalog za sluzbeno potovanje
z obracunom potnih stroskov

Padjetje

Srevika

PEKARNA AIDA
Toprigks c. 21
1000 LIUBLIARA
10-700-000001
18.1.2010

Ddredbodajalec
odrejam, da potuje PETER PAN
na delovnem megtu

stanujoi y

Potne strodoe plada
Status

PEKARMNA AJDA

Dbratun potnih strofkoy

Odhod dne
2 uporabo
Prihod dne
Ddsotnost

18.1.2010 ob 0O7:00
REMAULT KANGDD, LY Z3-34K
18.1.2010 ob 17:00

0 doi 10 w 0 mina

Prevez  odhod dne
prihod dne

11012010 ob 07400  wina
12012000 eb 1700  znalege

ki na zaéeteu
Dnewmica 1
Parkirnina:
Gorie

TRGOVECH, CELE

21376

4E1ELR
2,00 ELR
@56 ELR

Okm 000 EURkam
128 km 000 EURkm

km na koncu 21504

000EUR
000 EUR

Kraj LIUELIANA
Dne 18.1.2010

Daturn obr sfuna

Skupaj

64,07




Svebina navedenih Sifrantov
je sicer pripravljena Ze
vnaprej, kljub temu pa jih je
pametno pregledati, kar velja
tudi za osnovne postavke za
plate u Administratorskoj
konzoli in postavke za plate u
Sifrantu vrsta dokumenta.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Plate

Modul Plate je namijenjen izracunavanju plata. PANTHEON plate i ostale sa njima povezane iznose
(npr. dohodak) racuna na osnovi cijele grupe podataka iz razli¢itih Sifranta, ¢iji sadrZaj obavezno mora
biti bezgreSna. Vazi za sljedece Sifrante:

« Sifrant prosjeénih plata

« Sifrant doprinosa

* Sifrant platnih razreda

+ Sifrant vrst dohodaka - dohodak
« Sifrant razreda dohodka i poreza
« Sifrant $ifri virmana

« Sifrant dodatnih olak3anja

« Sifrant vrsta rada

« Sifrant vrst zarada
Pored svega toga, naravno svi potrebni podac moraju biti upisani i u personalnim mapama radnika.

Priprema obracduna plata

Meni za pripremu obracuna nam ponudi toliko razli¢itih vrsta isplata, koliko smo definirali u Sifrantu
vrsta dokumenta, gdje odredujemo osnovne parametre izracuna isplate. PANTHEON nudi viSe una-
priled pripremlienih obraduna plata, kojima u Sifrantu vrsta dokumenta mozemo dodati jo3 i vlastite
obracune (a istina je, da vec¢ pripremljeni obi¢no zadovoljavaju).

Formu pripreme obracuna plata otvorite tako, da se u izborniku Kadrovi postavite na Plate, pa u
podizborniku Priprema obracuna izaberete odgovarajuci obra¢un. U nasem primjeru ¢emo kori-
stiti najobicniji i najlaksi obracun plata - Redovni obracun (slika 11.15). Prozor za pripremu obracuna
je razdjeljen na tri dijela (slika 11.16):

e Traku sa naredbama
e Glavu obracuna

¢ Podaci o radnicima

U donjem dijelu nam se otvara pet panela:

* Priprema - priprema obracuna plata za trenutno izabranog radnika
* Krediti - panel prikazuje aktivne kredite trenutno izabranog radnika
* Greske - obracuna plate

¢ Platni nalozi - panel namijenjen kreiranju virmana za obracun plata
* Knjizenja - panel namijenjen automatskom knjizenju plata

» Rekapitulacija - panel prikazuje rekapitulaciju obracunatik plata i doprinosa za sve radnike
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Slika 11.15
Redovni obracun plata

%

U izabrani obracun plata
PANTHEON samostalno
ukljuéu radnike, koji imaju
taj obracun naveden u
podpanelu Vrste obracuna
(panel Radno mjesto /
plate) u Personalni mapi, a
natin izracuna plate dolazi
iz podpanela Parametri za
izracun plate.

Slika 11.16
Formu rednega obracuna plata

Slika 1117
Forma redovnog obracuna
plata
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Iskange e s nadomestils rad 30 do

Prilikom pripreme obracuna plata prvo se trebaju odrediti vrsta zarada, koje sastavljaju platu pojedi-
nacnog radnika. Vrste zarada odredujemo u Sifrantu vrsta zarada (slika 11.18), koji sadrzi mnoge
veé pripremljene vrste zarada, a mozete naravno dodati i nove. Sifrant vrsta zarada moZe po potrebi
otvoriti, tako da u izborniku Postavke izaberete Zaposleni->Plate->Vrste zarada (slika 11.17).

%] poa
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Fsdion irplafievales | - o [ ingre v fondur
Rdin prajermnds B [ I™ je za spremljanie ur
&fra pladinega naiog 40 - Vreta dels RO = | [ sencmia
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Slika 11.18
Sifrant vrsta zarada

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Pojedinim vrstam zarada je moguce postaviti mnogo parametara. Posebno je vazna formula obra-
Suna, koja je glavna poluga za odredivanja nacina izracuna izabrane vrste zarade. Na slici 11.18 su
prikazane postavke vrste zarade “redovni rad” ili RDS, gdje koristimo sljedece varijable.:

e Del03
* PRUre
e Fa3

Varijablu DelO3 postavimo u parametrima programa, a uportijebiomo je u proizvoljinim poljima Per-
sonalne mape, gdje upisemo vrijednost varijable, kao iznos bruto plate 17500 EUR.

PRUTre je varijabla za sate unesene prilikom pripreme obracuna za pojedine vrste zarada (u naSem
primjeru RDS).

Varijablu Fa3 postavmo u parametrima programa, a upotrijebimo u Sifrantu prosjecnih plata.

Formule izraGuna pri platama su matematicki izrazi, koji vracaju vrijednost na podlozi unesenih varija-
bli, konstanti i matematickih simbola. Upisujemo ih u prozore, a program pri svakom izraGunu zamjeni
varijable sa odgovaraju¢im vrijednostima, preracuna formulu i zapiSe rezultat. Sve varijable koje se
koriste prilikom obracuna plate, pronadete u Sastavijacu formula za plate (slika 11.19), koji je nami-
jenjen sastavljanju, popravljanju i testiranju formula za plate.

Do prozora dolazimo preko menija Postavke -> Zaposleni -> Plate -> Vrste zarada, gdje u prozoru
Sifrant vrsta zarada, u koloni Formula (obraduna, izraduna olak8anja dohotka, poreza na plate, dopri-
nosa) izaberemo dugme ?H(TESI:]
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Slika 11.19
Sestavljalec formul

Desni dio prozora sadrzava
mnogo opcija, koje dodatno
odreduju “ponasanje” trenu-
tno prikazane vrste zarada.
Pored svega korisna je opcija
pripreme na osnovi proslog
obracuna, koja odredi, da
nam se izbrana vrsta zarada
u primjeru, ako smo je
koristili u proslom obracunu,
pojavi i u ovom, koji sada
pripremimo. Obracun je dakle
moguce pripremiti samo
jednom, a sve ostale moZete
izraditi na osnovi proslih..
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[

Sestavljalec formul

) 0o®|

#Indh# * FPRUre# * #UPNZ * 0,8

= Wrste spremenljivi

+
+
*
+
-
+
+
3
+
*
+
+

Parametri programa
Povpredne plate
Priprava obrafuna
Sprementiivke prispevioy
Posamezni delavec
Dedovra knjifica
Delovna mesta
Coena

MUspeh

Faktor neto
Strodkovni nosik
Subjekti
ZaokroZevanje

Preveri| | Test | |uporabi|

L) )i
LD )
)=
(o) o) o)

ndeks valorizacije nadomestila
e, izrafunane iz dejanskih ur v pripravi obrauna za V2
Bruto urna postavka za izraun nadomestila (Dell7 [ Del19)

L8

Priprema obracuna plata

1. U izborniku Kadrovi postavite se na Plate i u podizborniku Priprema obracuna izaberite POO
— Redni obracun. Otvori se forma sa slike 11.16.

2. PANTHEON u obra¢un samostalno ukljucuje sve radnike, koji imaju Redovni obracun naveden u
svojoj personalni mapi. U njima je pekar Peter Pan. Program samostalno upie sve potrebne podatke
u glavi obracuna.

3. U listu gornjeg dijela prozora izaberite zaposlenog, za kojeg Zelite pripremiti obracun: 001 - Peter
Pan. U donjem dijelu prozora se pojavi lista za unos vrsta zarada za izabranog radnika (prikazan je
podpanel Priprema panela Radnici).



Slika 11.20
Izbor putnog naloga

Slika 11.21

Prijenos putnih naloga u

obracun

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

4. Napravite novi zed i izaberite vrstu zarade: RDS.

5. Unesite broj radnih sati: 160.

6. Na osnovi unijetih podataka veé¢ mozemo izradunati platu - kliknite dugme [Obracunaj]iu
donjem dijelu prozora prostoru Plata se pojave iznosi, koje je program mogao izradunati.

@ Prenos iz potnih nalogov

BXERE) O0®

Delavec [PETER PAN
. 700 - Potri nalogi
Dnevnica | ~ Obdobie obratuns | =
¥si potni nalogi Izbrani potni nalogi
Kilometiina .00 Kilometrina 0.00
Dnevni 0.00 Drevnice 0.00
Dstali stroski 0.00 Ostali stroski 0.00
Izplaiano 0.00 Izplagana 0.00
Za izplatilo 0.00 Za izplatilo 0.00
| |Stevika | Delavec | Datum Kiometrina _ Dnevnice | Ostalistrodki |lzpleeno | Zalzplatio (0 |
(] Prenos iz potrin nalogov B ER)(E) Yox
m'-\e‘mmu
¥si potni nalogi Izbrani potni nalogi
Obratun [10-P00-000002 _ ~ T 0.00 Klomeline 0,00
Dnevrice 951 Drnevnice 951
Dstalistioiki 65,89 Ostalistroiki 65,89
Izplatano 0,00 Izplatane 0.00
Zaizpladilo 75.40 Za izplacilo 75.40
| Stevika | Delavec | Dakum |Kiometrina  Dnevnice  |Ostalistrofk |Izplafano | Zalzpladlo |0
¥ 1070000000002 PETER PAN 2012010 | 0,00 9,51 85,89 0,00, 75,40 [
(] potrditev
Ali res Zelite uvoziti podatke iz potnih nalogov v
obratun plaé 10-PD0-0000027

(o) ()
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Slika 11.22 (@m0 P - o obeotem 0] (1) (o] fermoooons—= [») (W] ErERE 2e=
Podaci o plati T olormom | owmbmfnion - welE [ - oot | Opomba na dekumenty '
bbb Fi06e  Datcbsfra 82000 = I 2o [ Cravk [ Rasld misls ’——
e, C  HREEEE L 2
[Mainag, S oo | Otk Swnes, TPRaz, Gubnaocena Mruodek:  Bruopials D pred vilop MHD v podiet Chestio
LH FETER PR IHFRIENIG  PROZWONMA | ™ 000 3,00 130000 100 2,00

| oo om0 | 19 |
nalog Fl o0 S L 8,000 1 PRIV APNC0000 i Inesehie

< >

Plata Prispevid |
Bratng [ L4M0  Dodstid TEAD Frisperdhl delvec [ 22,10 % E) Dobacrwa [ 17,41 % 123,38
trutn [ 122600 Odbitki Q00 || Prispevki deloddec [ 16,10 % 19900 Cuveknaplels| 0,00 % e

2o cpielia LA o8 | e

Klikom na tipku E[Ispis] (slika 11.22) ispiSemo platnu listu (slika 11.23).

Slika 11.25
Platna lista (o e, 2 Desegnorme: 0,000
e EM$D 1209983550176
5 Davina it 15012557
N\ Indvid. olaj. 0,00
. ) | S Sphinacls. 25420
O Dodatnaolaj. 0,00
ma Dopust shup. 0
“®karna AJOA S
Dopust koriid, 0
Dopust ostan, 0
OBRACUN PLACE 2010-02
PETER PAN ft. obratuns 10-POG-000002  Datum obrafuma  15.2.2010
Stroikovno mesto  PROIZVODNIA Datum izplaida 15.2.2010
Ocebairaiun 01201 0-0092218635
Platia H ure | Odbidki H Znesek
FEDMODELD 160,00 1200,00
MNLO DED 36,00
Skupaj 160,00 123600 ‘skupaj 000
Bosiitete i Bruloznesek Dodatki H Znesek
DPLACLO POTHHNALOGH 7540
Skupaj oD
POPZ i
Skupaj 000 skupaj TR0
Prispevi iz plate i Swpaja | Znesek Prispevki na plate I Swpnjal  Znesek
TRAVSTVENO ZAVARCVANE 6,36 78,61 TRAVSTVEND ZAVARCVANE 5,56 81,08
POKOTMINGHO ZAVEROUANE 1550 19158 POKOMIHEKO 8,5 103,39
0,14 173 ZEPORLOVANE 0,06 074
STARSEVHO RSTUD 0,10 124 STARSEVEKOVERSTUO 0,10 124
; 4 o POSCODEE PRI DEIL 0,53 £S5
DAVEK M4 TPLACANE PLACE 0,00 040
Skupaj 2210 27316 Skupaj 1610 19900
Skupaj 2 dehodrine 3951 39654
Bruce 1.236,00
Osn. za prisp. 1.236,00
Prispaki 27316 22,10%
Osn. za doh. 708,56 Zaizpladile EUR 914,86
Dohodnina 12338 Dodatki 7540 Zaiphile =T 914,86
1 14 Neto EUR(STT} 539,46 (83%,46) Odbitki 0,00
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Knjigovodstvo | novac

U poglavlju Knjigovodstvo ¢emo obradivati informacije, koje su u prvom redu namijenjene drzavi
i njenim provjerama- poslova, koji za poduzece uglavnom predstavljaju ograni¢enje, pa je jos bolje,
da ih §to bolje razumijemo. Upoznati ¢emo onaj dio radunaodstva, koji mala poduzecéa uvijek prepu-
Staju knjigovodstvenim servisima, iako se uz pomo¢ dobre informacijske podrske (dobrog programa)
mogu sa njim sami nositi i mali poduzetnici i tako si naraviti uStedu dijela troSkova. Pogledati éemo
knjigovodske liste, konta, knjizenja, platni promet, blagajnu, i kamate.

Navedene aktivnosti ¢emo tu u tom dijelu nadovezati na poslovanje poduzec¢a Pekare Klas d.o.o.
Redoslijed poslovnih dogadaja je onakav, kakav bi bilo u stvarnosti, a istina je, da dogadaja nema
toliko, koliko bi ih bilo u stvarnom poduzeéu - pojedine poslovne akcije (npr. nabavu sirovina) ¢emo u
stvarnosti provesti toliko puta, koliko bude potrebno (npr. sve po jedna narudzba za svaku pojedineu
sirovinu, jer pekara traba sve), a u priro¢niku ¢emo prikazati samo jedan od dogadaja iste vrste (npr.
jedna narudzba dobavljacu, jedna prodaja na veliko...)

Knjigovodstvo ili “vodenje poslovnih knjiga” je dio racunovodstva, koji obraduje vrijednostni vid vode-
nja poslovanja - u glavnom se objedinjuje sa informacijskom obradom svih poslovnih kategorija,
koje je moguce izraziti vrijednosno, a prilikom ¢ega se uzumaju i ostale posebnosti. Dobar primjer
takve ekonomske kategorije je recimo zaliha - mogude je izraziti u novéanoj vrijednosti, a odreduju
jeikoli¢ina, tezina i sl...

Sve provedano u veze sa stvarnim poslovanjem poduzeéa moZemo zapisati bolje, konkretno: knjigo-
vodstvo se uklapa sa svim dogadajima, koji se odnose na:

e aktivnu;

* pasivu;

e prihode;

* rashode.

Knjigovodstveni proces

Knjigovodstvene zadatke (odnono prakticiranje knjigovodstva) mozemo podieliti na Cetiri temeljna
nivoa, koji zajedno Cine knjigovodstveni proces. To su:

* Poslovni dogadaj

¢ Knjigovodstvena lista (izrada dokumenta o poslovnom dogadaju)

e Poslovna knjiga (unos informacije o poslovnom dogadaju u poslovno knjigu, dakle “knjizenje”)

* |zvjestaji (izrada izvjeStaja)

U ovom poglavlju ¢emo govoriti prije svega o tre¢em i Cetvrtom nivou knjigovodstvenog procesa.
Prva dva smo obradli jo§ u proslim poglavljima, pa zato ¢emo ovdje samo osvjeZiti sjecanje ...

Poslovni dogadaj

Knjigovodstveni poslovni dogadaj je svaka poslovna akcija, koja utiée na promjenu ekonomskih kate-
gorija, sa kojim se temelji knjigovodstvo. U knjigovodstvu nas dakle ne zanimaju svi poslovni dogadaiji,
vec¢ samo oni, koji odgovaraju navedenim osobinama.

Vedina poslovnih dogadaja je vazna pri vodenju knjiga. Takvi poslovni dogadaji su recimo kupovina
materijala, prodaja proizvoda, isplata plata, obracun PDV-a ... Njihova zajedni¢ka osobina je, da svaki
utiée na promjenu dvije ekonomske kategorije, ta osobina predstavlja temelj dvostranog knjigovod-
stva, osnovne tehnike knjigovodstvenog prac¢enja poslovanja.
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Dobar primjer je recimo po-
tpis prodajnog ugovora - to
je svakako jedan od najva-
Znijih poslovni dogadaja, a
istovremeno nema poseban
knjigovodstveni znataj,

jer neposredno ne utice

na promjenu ekonomskih
kategorija.

116

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Svi dosadasnji poslovni dogadaiji, koji tvore pricu poduzeca Pekara Klas, imaju osobine knjigovod-
stvenih poslovnih dogadaja. Tako recimo, kupovina materijala kod dobavljata napravi povecanje
zalihe materijala na skladistu (promjena aktive) i istovremeno nastanak obaveze prema dobavljacu
(promjena pasive). Kupovina sirovina je knjigovodstveni poslovni dogadaij, jer takoder uzrokuje pro-
mjenu dvije ekonomske kategorije. Isto vazi za placanje raGuna kuplienog materijala, koji uzrokuje
smanjenje stanja na racunu (promjena aktive) i istovremeno smanjenje obveza prema dobavljacu
(promjena pasive).

Knjigovodstveni dokument

Za knjigovodstvo bitan poslovni dogadaj uvijek uzrokuje nastanak odgovaraju¢ega dokumenta ili
dokumenata. Tako kupac prilikom kupovine izradi prijemnicu, a od dobavlja¢a primamo otpremnicu
i raéun; pla¢anje racuna dokumentiramo sa platnim nalogom, pla¢anje u gotovini sa blagajni¢kim
izdatkom, prijem gotovine sa blagajni¢kim primitkom, dok izdavanje robe prati izdatnica...

Dokumente, koje smo uporedo sa razvojem poslovne price poduzeéa Pekara Klas izradili u proslim
poglavljima, u knjigovodstvu dakle obradujemo kao knjigovodske dokumente. Na temelju njih moze-
mo podatke o poslovnih dogadajima unijeti u poslovnu knjigu, odnosno knjiZiti.

Kao za ostale poslovne zadatke (recimo izdavanje robe, placanje racuna, pokretanje proizvodnje pro-
izvoda ...) odgovorna osoba mora za knjizenje mora izdati odgovarajuci nalog. U proizvodnji takav na-
log zovemo radni nalog, kod pla¢anja to je platni nalog, a kod knjizenja nalog za knjizenje ili temeljnica.

Kod papirnog poslovanja ovlastena osoba nalog za knjizenje izdaje tako, da temeljnicu napiSe na
izvorni knjigovodstveni dokument ili na posebnu tome namijenjenu knjigu. U PANTHEON-u knjizenje
mozemo provesti sa izradom temeljnice (naravno elektronske), a moZzemo se opredjeliti za auto-
matsko knjizenje, prilikom kojeg temeljnice nije potrebno izraditi posebno, ve¢ ih samostalno kreira
PANTHEON.

Poslovne knjige

Vanjski posmatrac, recimo porezni inspektor, poslovanje nekog poslovnega sistema moZze pratiti sa
pregledom knjigovodstvenih dokumenta: racuna, radnih naloga, prijenosnica, platnih naloga ... Samo
mozete zamisliti, kao bi bio zahtjevan njegov posao u srednje velikom poduzed¢u - zbog nepreglednih
dokumenata zadatak jednostavno ne bi bio mogucé.

Pracenje poslovanja bez poslovnih knjiga nije ni moguce, pa je to glavni razlog za izvodenje knjigo-
vodstvenih zadataka - prenoSenja podataka sa knjigovodstvenih dokumenta u poslovne knjige. U
poslovnim knjigama podatke mozete pregledati preko sadrzaja ili viremena. Ako je u pitanju sadrZajni
oblik, onda se radi o kontima poslovne knjige. A ako je isteCeno prema vremenskim podacima (in-
formacijah o tome, kada je poslovni dogadaj nastao) onda se radi o poslovnoj knjizi, koju zovemo
dnevnik.

Po trenutno vaze¢em zakonodavstvu svaki poslovni sistem mora voditi glavne poslovne knjige (po-
stoje i pomocéne). Poznajemo dvije glavne poslovne knjige: glavna knjiga, koja je kontna poslovna
knjiga, i dnevnik glavne knjige. Pri radunarskom vodenju poslovanja razlika u te dvije knjige je poseb-
no vazna, jer sa njima je moguce bez posebnih problema prikazati podatke sadrZajno ili viemenski.

Konta

Podatke (vrijednosti) sa knjigovodstvenih dokumenata u poslovnu knjigu udruZzujemo gledajuéi na
njihovu vrstu. Pojedine vrste je jednosznacno odredene sa kontima - svaka vrsta podataka ima svoj
konto, koji predstavlja broj i naziv vrste podataka.

Kontni okvir za gospodarska drustva, oblikuju enittetske agencije za reviziju
RAZRED O - dugoro&na sredstva
RAZRED 1 - kratkoro¢na sredstva, osim zaliha i aktivnog vremenskog razgrani¢enja

RAZRED 2 - kratkoro¢ne obaveze (dugovi) i pasivna vremenska razgrani¢enja



Slika 12.1
Kontni plan
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RAZRED 3 - zalihe sirovina i materijala

RAZRED 4 - troSkovi

RAZRED 5 - taj razred je osim doloCenih omejitev prost
RAZRED 6 - zalihe proizvoda i robe

RAZRED 7 - prihodi i rashodi

RAZRED 8 - poslovni rezultat

RAZRED 9 - kapital, dugorocne obveze (dugovi) i dugoroc¢ne rezervacije

Struktura konta

Pogledajmo primjer na kratkoro€nih obavezama - konto 22000

2 - oznaka razreda

22 - oznaka grupe konta

220 - oznaka sinteti¢kog konta

220000 - oznaka analiticnega konta

Vrsta je naravno mnogo i zato je tu broj konta. Zbog preglednosti su numerisani tako, da srodane
vrste moZzemo prepoznati neposredno iz broja.

Za primjer uzmimo kratkorocne obaveze prema dobavlja&im. Konto te vrste je 22, zato broj svih
srodnih konta pocinje sa 22:

Konto Naziv

22 kratkorocne obaveze prema dobavljacima

2200 kratkorocne obaveze prema dobavljacima u drzavi
2210 kratkoro¢ne obaveze prema dobavljadima u inostranstvu

Krovni konto te “grupe” ima broj 2, a njegov naziv je “Kratkorocne obaveze (dugovi) i kratkoro¢ne pa-
sivna vremenska razgrani¢enja”. Na taj naCin su razvrstana sva konta. A cijelu listu moZete pogledatti
u kontnom planu, koji je dostupan u PANTHEON-u.

Kontni plan

Kontni plan je spisak konta sa brojevima i nazivima, a za svaki konto je moguce sa paljenjem opcija
postaviti razli¢ite osobine. Konto je moguée dodati - ako podatak koji ne moZete upisati u nijednu

oznacite kao nije dozvoljeno knjizenje i konto se oboji crveno.

PANTHEON kontni plan prikaZe u obi¢ajnem prozoru (slika 12.2), koji otvorite tako, da se u izborniku
Postavke postavite na Raéunaodstvo i izaberete Kontni plan (slika 12.1.).
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Slika 12.2
Prozor kontnog plana
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Knjizenje

Dosta nam je bilo teorije - vrijeme je, da pogledamo konkretne postopke knjizenja sa koristenjem
PANTHEON-a. Program nudi dva nacina knjizenja - ru¢no i automatsko. Razlika u njima je prije svega
u tome, da pri ru¢nom knjizenju temeljnicu za svaki poslovni dogadaj moramo (izdati racun, primljeni
racun, putni nalog ...) posebno izraditi sami, a pri automatskom knjizenju sa odgovaraju¢im koman-
dama pokrenemo knjizenje izabrane vrste dokumenata (npr. izdatih racuna), a sve ostalo na podlozi
postojecih postavki napravi PANTHEON.

Automatsko knjizenje

PANTHEON omogucava automatsko knjizenje vecine dokumenata, zapravo svih, koje ste u tem
priro¢niku upoznali do sada. A istina je, da je proces automatskog knjiZzenja ovisan o postavci za
automatsko knjizenje (prije svih postavki konta za pojedine vrste dokumenata). Uprkos tome, §to je
program ve¢ spremena za automatsko knjizenje, te postavke je prije pocetka knjizenja pametno, ako
ne i obavezno, potrebno pregledati (kako savjetuju stru¢njaci za PANTHEON). Zajedno sa racuno-
vodom provijerite:

e Kontni plan

¢ Konte svih pojedinih vrsta dokumenta u modulu Roba i konte u modulu Putni nalozi
« Sifrant nagina placanja za automatsko knjizenje blagajne

« Sifrante vrsta zarada, vrsta rada i zarada za automatsko knjizenje plata

« Sifrant amortizacijskih grupa i Registar osnovnih sredstava za automatsko knjizenje osnovnih sred-
stava

Automatsko knjizenje pokrenite tako, da se u izborniku Novac postavite na Automatsko knjize-
nje i izaberete odgovarajuce vrstu dokumenta. Dostupna su automatska knjizenja:

e izdatih i primljenih racuna
¢ POS rac¢una (maloprodajnih racuna) i blagajne
* rasknjizavanja materijala,

¢ kursnih razlika,



Slika 12.3
Prijedlozi za automatsko
knjizenje

Slika 12.4
Prijedlozi za automatsko
knjizenje - knjizenje PDV

Slika 12.5
Postavke za knjizenje u vrsti
dokumenta
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* carine,

e putnih naloga, plata,

* blagajne

e kratkoro¢nih vremenskih razgrani¢enja

e kredita i leasinga

govarajuée formule (neke prijedlozi, recimo periodicéni obradun PDV-a, su ve¢ izradeni). Prijedloge za
automatsko knjizenje pronadete pod Postavke -> Raéunaodstvo -> Prijedlozi za automatsko
knjiZzenje (slika 12.3).
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U nastavku ¢emo pogledati dva primera automatskog knjizenja: knjizenje izdatih i primljenih rauna.

Prije nego predemo na primjere automatskog knjizenja, pogledajmo joS$ Sta je vazno prije pocetka:

* U automatskom knjizenju racuna knjiZiti mozemo samo one vrste dokumenata iz menija Roba->
Prijem, koji u Sifrantu vrste dokumenata imaju ozna&en tip prijema dokument. U koliko imamo u
vrsti dokumenta oznacenu opciju Evidencija program ga nece ponuditi za automatsko knjizenje
(slika 12.5).

| wotali@ ot frevaom oy [ B i kv ¥ Evidontiel |
= Marolils | tpomba Privoeta spomba |
= Bk nalogl
= nlags
Prevam
Prense
Lzdain e materiakesh
oS toduipteh v Ereperd [Preserre bl ¢
S S S i A,
Frpreasby ore - doadshay  Dokument | Dedamert &
Lot = e LI I Bcbamcs T Gontrolapodvejenh v
e ) : : : . . |
trastat Pulajenie nabasenn crne: Polajenge v Sifrasti dentey | Preveem | nita | Pelnjver dok. |
- e || B 1= - bimradt
Denar Mwmmimm o B Ji ﬁ"""SI nﬁ-w Ry
= Blagajes * Avtomatko T P e s ) | I Sarviscchueey | |~ e T
i I~ Poin grdaire cers pri kents PP |
R Em R Poin.sabsvrs kalk_ pri novem veosu 2
= Plalilni promet % Doveliens sormmefertn AEVBRMES [ [rhan sam meod ahtivei ik I Possbna evid blaga B5. dena Z00W [ Sporoflio pri podvaerem vrosu idenia
= Dlrestl I ckinast I Eonirols cene i kokine na posicrd
i Frovaeta koda identa [ -a I o [ Crmmcgedens spreminjanis tisdida
Plale
Nartovange:
= PForolila - denar
= Casavne razmeplve
= Kredii in leasiog

|

119



Slika 12.6

Postavke parametara
za knjiZenje u Admini-
stratorskoj konzoli

Slika 12.7

Sifrant vrsta dokumenta -

postavki kontov

%
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¢ U koliko u Administratorskoj konzoli -> Postavke -> Novac -> Osnovni podaci u dijelu
prozora Naéin automatskog knjizenja dokumenata imamo izabranu opciju Samo po-
tvdeni, onda dokument moZe biti u izboru automatskog knjizenja (slika 12.6).
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Automatsko knjizenje izdatih i primljenih raduna

Pri automatskom knjizenju izdatih raCuna morate prvo izbrati one racune, koje Zelite proknjiziti. To
uradite sa odredivanjem perioda, u kojem su ti rauni nastali, a program za svaki racun u izabranom
periodu samostalno napravi sve potrebne operacije. Proces u grubo izgleda ovako:

1. Cijeli iznos raduna knijizi na dugovnu stranu konta, koje je u Sifrantu vrsta dokumenta za Roba
->lzdavanje odredeno kao konto za potraZivanja na Konto (kupac) (slika 12.7).
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Ce debetna in kreditna stran
(saldo) nista izravnani,
automatsko knjizenje ni
moguce!
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2. Neto vrijednost pozicija racuna knjizi na konto, predviden za knjizenje prihoda pojedinih vrsta ar-
tikala - vrsta artikla pojedine pozicije dolazi iz Sifranta artikala, a konto sa panela Robna konta iz



Slika 12.8
Automatsko knjizenje izdatih
ratuna

Slika 12.9
Forma automatskog knjize-
nja izdatih racuna

potojecu temeljnicu, morate
u 6. koraku ukljuéiti opciju
Prikljuéi. PANTHEON u tom
primjeru na mjesto vrste do-
kumenta i datuma razdoblja
knjizenja prikaze padajuci
spisak, u kojem izaberete
temeljnicu, na koju Zelite
prikljugiti trenutno knjizenje.
Datuma perioda i knjizenja
postojece temeljnice nakon
toga postavi za knjizenje
novih dokumenata.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Sifrantu vrsta dokumenta (donii dio prozora s slike 12.7). Na osnovi tih podataka sumiraju se vrije-
dnosti za pojedine artikle i knjize se na potraznu stranu odgovaraju¢ega konta.

3. Porezna obaveza, koja nastaje od tarifnog broja poreza pojedine pozicije, program knjizi na konto,
naveden na panelu PDV konti (kao na slici 12.7). Prilikom toga uzima se nacin prodaje.

4. Na kraju temeljnicu ispuni sa odgovarajuéim podacima.

Navedene operacije program dakle uradi samostalno, a vi postupak trebat pokrenuti i prilikom po-
kretanja odrediti glavne parametre. Prilikom knjizenja primljenih rauna PANTHEON izvede jednak
proces, osim §to umjesto parametara izdavanja koristi parametre i konte za prijem.

Sliedeca lista prikazuje korake u postupku knjizenja izdatih racuna na novu temeljnicu. Uslov za uspje-

period postaviti tako, da sa njime obuhvatite datume, koje ste navodili na racunima (datum racuna
na izdatnici); u stvarnoj situaciji tih problema ne bi bilo, jer ratuna, koji ne postoje, ne biste ni pokusali

Automatsko knjizenje izdatih raéuna

1. Uizborniku Novac se postavite na Automatsko knjizenje iizaberite lzdati ra¢uni (slika 12.8).
PANTHEON otvori formu Automatsko knjizenje izdatih racuna, koju prikazuje slika (12.9).
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2. Sa unosom datuma u polja Datum nabave od / do odredite period.
3. U prostoru Vrste dokumenata upalite opciju pored 300 - Veleprodaja.

4. Pod Status dokumenta ukljucite opciju Neknjizeni. S tim odredite, da nam program u novu
temeljnicu ukljucu one racune, koji jo$ nisu bili knjizeni. Naravno, u naSem primyjeru su to svi postojeci
dokumenti.

5. Kliknite dugme lzaberi. PANTHEON u donjem dijelu prozora navede dokumente, koji odgovaraju
izabranim postavkama.

6. Pod Vrsta knjizenja ukljucite opciju Kreiraj (izradujemo novu temeljnicu). Program samostalno
ponudi datum perioda i knjizenja (trenutni datum), koji tu moZete mijenjati.
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Slika 12.10

Temeljnica (rezultat napra-
vljenog knjizenja izdatih
racuna)

122
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7. Sa oznacavanjem opcije pored pojedinih dokumenata odretide, koje od njih PANTHEON ukljuci u
trenutnu temeljnicu. Ako Zelite ukljuditi sve, kliknite na Oznaci sve.

8. Klikom na tipku Knjizenje pokrenite izradu temeljnice. Ako su postavke odgovarajuce i program
ne naleti na neku gresku, na ekranu se pojavi forma /zdat/ racuni, koja je u stvarnosti temeljnica
(slika 12.10) upravo napravljenog knjizenja izabranin dokumenata (temeljnicu nije potrebno spasiti,
jer program je spasi samostalno).

lucite za takav nacin, prvo izaberite periode, za koje Cete izraditi temeljnice. To moZe biti recimo
jednom u mjesecu, u tri mjeseca, pola godine, gledajudi na to, Sta Zelite pratiti. Za svaki period izradite
temeljnicu sa dokumentima sa pocetka tog perioda, a nakon toga obavezno dodajajte dokumente,
sa kraja perioda.

[ | 420 tntoni aoni ) RWmesmm -k - 0 BNERE ®)
r —t R
pana | n4zo-concen i e0 - | gl-:-am = | Petriena
12240 B 138,40 TR AN s
Paz. Kerks Subiebt Detet et [ Datdd  Weza Doz, DaDV  Opombs Protik. Pujdolum, | Oddeich
OIS RGOV 70,00 0,00 10300000001 [14.0.3000 10000000001 14.1.2010_|14.0.3040
HET] TRVECH 0,00 45,00 10-00000001 14,0200 | BO-MO000001  14.1.3010 [14.0.2000 120 FROITVODNIA
EI) TRGOVECH [ 225,00 10-00-000001_14.0.3000_bO-00000001 14,1200 1482030 10 FEOTHODNIA
4100 BATan 1440 0,00 10-30-000002 (1409000 §0000000008 | 14.1.2010 16,0090
5 ot BaZin 0,58 40 10 OO 1405000 1OMOO0NE  14.15010 [14.8.300 3 FESTRODNA
6610 BAX 0,00 262,00 100000000 1402000 L0000 1412010 14,0200 10 PROITODNIA
71208 TRV 18,00 0,00 1030000003 (16,0200 1000000003 1613010 |16.0.2010
82000 Er e 0,00 3,00[10-300-000003 |16.1.2010 | H-00000003 | 16.1.2010 1682030 10 FROITVODNA
96320 AR 0,00 15,00 10-M0-000007 (16,0200 §0-000000003  16.1.2010 |16.0.3040 1200 FROITODNIA
101208 ZasRdon 00,00 0,00 10-M0-000004 [10.3.2000 $0-000-00000+ | 1812010 |10.5.080
1 w000 Zansivin n,m 300,00 10-0000004 103,390 LO-I00000004 1813018 10.8.3030 0 FEOLTONIA
12lemm pr e (1] £04,7 1000000004 [10.0.2010 1000000004 1813010 1813000 () PROETODNS
« E)
onte [1200 - Protihonts | = ek | *  Srnca. | -
bt [TRGOVECH =0 ebet| mm et 050
Deviama knjidenje
T I 1 [ 0w B "0
Ochumert [10-200-000000 ~ faramo = vese10-00-00000  ~ patap leazmn T et | E
pooow le1 20+ Opamba

Automatsko knjizenje primljenih racuna

Kao Sto se nadate postupak automatskog knjizenja primljenih racuna je jako slian ve¢ opisanom.
Razlika je u tome, da umjesto dokumenata izdavanja izaberete dokumente prijema, a red koraka je
jednak:

1. U izborniku Novac postavite se na Automatsko knjizenje i izaberite Primljeni ra¢uni (slika
12.11). PANTHEON otvori formu Automatsko knjizenje primljenih racuna (slika 12.12).

2. Sa unosom datuma u polju Datum dokumenta od / do odredite period.

3. U prostoru Vrste dokumenata ukljucite odgovarajuc¢e opcije. U naSem primjeru recimo moZzete
izaberati 100 - Kupovina robe i materijalai 110 - Kupovina osnovnih sredstava.

4. Pod Status dokumenta ukljucite opciju Neknjizeni, a nakon toga kliknite dugme lzaberi.
Program potrazi sve primljene racune, koji su nastali zbog kupovine materijala i osnovnih sredstava.
5. Pod Vrsta knjizenja upalite opciju Kreiraj i sa klikom na tipku Oznaci sve u knjizenje ukljucite
sve izabrane dokumente.

6. Klikom na tipku Knjizenje pokrenite izradu temeljnice.

Kako ste mogli opaziti postupak konkretnog izvodenja automatskog knjizenja izdatih i primljenih racu-
na u nacelu puno ne razlikuje. Razlike su u onim dokumentima, koje ukljucite u knjizenje i naravno u

a sam postupak je uvijek isti.
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Slika 12.11
Automatsko knjizenje
primljenih racuna
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Knjizenje moZete pokrenete
iz potvrdenog dokumental

Slika 12.14
Knjizenje neposredno iz
dokumenta

124
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Knjizenje neposredno iz dokumenta

Pri takvom nacinu knjizenja rezultat postupka je temeljnica, koja sadrzi pozicije onog dokumenta, iz
kojeg ste knjizenje pozvali (slika 12.14):

1. PrikaZite proizvoljan dokument izdavanja (u izborniku Roba izaberite recimo lzdavanje -> Doku-
ment -> 300 - Veleprodaja).

2. Uz pomoc trake sa alatima prikaZite jedan od postojeéih dokumenata izdavanja.

3. Ako opcija Potvrdeno jos nije uklju¢ena, obavezno je ukljucite!

4. Kliknite panel Knjizenja.

5. Kliknite na tipku Knjizi.

Po izvodenju navedenega postupka PANTHEON prikaZe formu Automatsko knjizenje izdatih ra-
cuna (slika 12.9). Od te tacke pa nadalje postupak je skoro isti obicnom automatskom knjizenju, sa
tim da knjiZzite samo izabrani dokument i u tom trenutku ne moZete ukljuditi veéi broj dokumenata

na temeljnicu istovremeno. Naravno da na taj dokument moZemo dodati ve¢ postojecoj temeljnici ili
izditi temeljnicu samo za taj dokument, a nakon toga obavezno dodajate nove dokumente. Zapravo
na ve¢ postojecu temeljnicu - izrada temeljnice za svaki dokument posebno u nacelu nije najbolja
opcija.
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Rucéno knjizenje

Medutim, kao kod automatskog knjizenja dokumenata (ili jednog dokumenta), rezultat ru¢nog knji-
Zenja je temeljnica: najprije kreiramo novu temeljnicu odgovarajuce vrste, a nakon toga obavezno
unesemo odgovarajuc¢e dokumente jedan za drugim. Naravno, postupak je mnogo slozeniji od auto-
matskog knjiZzenja, jer ne omogucava generiranje velikog broja dokumenata istovremeno, a pri tome
moramo sami unositi i vrijednosti dugovanja i potrazivanja - cijeli postupak moramo napraviti ru¢no.

Rucno knjizenje je nekada jedina mogu¢nost. Recimo prilikom pocetka upotrebe programa ili kod
knjizenja bankarskih izvoda, ako uslovi za automatsko knjizenje nisu ispunjeni (ako na primjer iz po-
stoje¢ih podataka nije moguce izraditi temeljnice sa izravnatim saldom). U primjerima da nam je
moguce na potraznoj tj. dugovnoj strani konta unijeti Zeljene iznose, postaje suvisno..

skog knjizenja prilikom ru¢nog knjizenja éemo imati knjizenje izdatih racuna.

Ruéno knjizenje izdatih ra€una

1. Uizborniku Novac postavite se na Knjizenje i izaberite 420 - lzdati racuni (slika12.15). Otvori
se forma temeljnice izdatih racuna, u kojoj je prikazana zadnja postoje¢a temeljnica izdatih racuna.
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Sllka ]215 il Datalab PAHTHEOH™ [P
Rucno knizenje

Slika 12.16
Rucna izrada temeljnice
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2. Klikom na tipku [Novi zapis] u traci sa alatima otvorite novu temeljnicu (slika 12.6). Njene po-
zicije su trenutno jos uvijek prazne. Broj nove temeljnice program unese samostalno, referent (autor
nove temeljnice) je trenutni korisnik, a datum knjizenja i period su postavljeni na trenutni datum. Sve
to mozete i promijeniti.

3. Otvorite novu poziciju, izaberite konto i subjekat (u ovom primjeru kupca) i utipkajte vrijednosti
dugovanja ili potraZivanja.

4. |zaberite dokument, koji Zelite proknjiziti (PANTHEON ponudi dokumente kupca, kojeg ste izbrali na
toj poziciji) i po potrebi uskladite datume dokumenta, zatvaranja i PDV-a. Osnovni podaci pozicije su
tako uneseni. Mozete ih tu pregledati u donjem dijelu prozora (pod Pozicije).

5. Naisti nacin unesite i ostale pozicije temeljnice, a na kraju sa klikom tipke [Spasi ] temeljnicu
spasite.

To je zapravo sve, a $to ne znaci, da moZete postupak izvesti sa lijevom rukom. Za ru¢ni unos pozicija
temeljnice morate dobro poznavati kontni plan (u nasem primjeru mozemo za vjezbu vecinu poda-
taka prepisati iz automatskog knjizenja), a istovremeno morate tacno odrediti, $ta sa knjizenjem Zelite
postic¢i. Svaki potrazni iznos mora imati odgovarajuc¢u provrijednost u dugovnom iznosu, za izbor
dokumenta pozicije moze biti vasa proizvoljna odluka.
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Slika 12.17
PANTHEON-ov platni nalog
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Platni promet (likvidatura)

U ovom poglavlju¢emo govoriti o poravnavanju dugovanja, odnosno plac¢anje racuna za kupljenu
robu, ispostavu plate ... Dugovanja pla¢amo sa platnim nalozima, sa kojim izvrS§imo prijenos sredstava
sa naSeg racuna na racun primatelja sredstava. Platni nalog ili virman je dakle glavni dokument za
izvodenje platnog prometa.

Platni nalog (virman)

Platni nalog u PANTHEON-u je mogude izraditi na viSe nacina. izraditi ih moZzemo neposredno iz po-
stoje¢ih dokumenata prijema, pokretanjem automatskog kreiranja platnih naloga za pojedine vrste
dokumenta (npr. za obracun plata). Platne naloge pripremamo na osnovi otvorenih stavki. Nac¢in na
koji izabirate, je u najve¢oj mjeri ovisan od vase poslovne situacije, odnosno od koli€¢ine dokumenata
odredene vrste i iz toga izhajajoCega broja platnih naloga, koji je potrebno pripremiti. Naravno da éete
izabrati najbrZi put.

Podaci na platnom nalogu

Osnovne informacije na platnom nalogu su informacije o platitelju (odnosno vasem poduzecéu) i o
primatelju sredstava. Glavna informacija o platitelju je broj transakcijskega racuna, sa kojeg Zelite iz-
vrsiti nakazilo (dakle vasega racuna kod izabrane bake), a glavni primateljov podatak je svakako broj
njegovog racuna. Oboje moZete pregledati u prozoru Likvidatura - za placanye, Ciji sadrzaj je skoro
duplikat fizickog (papirnoga) platnog naloga (slika 12.17).
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Forma je graficki razdeljena vertikalno na lijevi prostor imena i adrese i desno za brojeve racuna. Ako
odmislimo okvir desno zgoraj, su podaci platitelja (vasi podaci) u gornjem dijelu, a podaci primatelja
u donjem delu.



Slika 12.18
Zavihek Platni nalog u
prozoru

Vsak nov (pravkar iz-
delan) platni nalog ima
status “za placanje” in
ga PANTHEON $e ne

obraduije kot placanega.
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Priprema platnih naloga

Pogledati ¢emo nacin pripreme platnog naloga i postupak naknadne obrade naloga. Platni nalog je
najjednostavnije pripremiti u dokumentu prijema. Tako pripremljene platne naloge potom moZemo
pregledati u grupnom spisku, placati, podijeliti se na viSe naloga, ili printati...

|zrada platnog naloga iz dokumenta prijema

Postupak izrade virmana iz postoje¢ega dokumenta prijema je posve jednostavan, jer prijemnica veé
sadrZi odgovarajudi iznos za placanje, a podatke o platitelju i primatelju dobija iz Sifranta poslovnih
partnera (iz Sifranta subjekata za one subjekte, koji su poslovni partneri):

1. Otvorite formu Kupovina robe i materijala (Roba -> Prijem -> Dokument -> 100 - Kupovina
robe i materijala).

—

2. Sa klikanjem dugmati 4 L u traci sa alatima prozora prikaZite dokument prijema, za koji
Zelite izraditi platni nalog.

3. Postavite se na panel Likvidatura (slika 12.18).
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4. Kliknite dugme Kreiraj platni nalog u donjem dijelu prozora.

Kada provedete gornji postupak, PANTHEON u prozoru Likvidatura - za placanje (slika 12.17) pri-
kaZe platni nalog za izabrani dokument prijema zajedno sa svim potrebnim podacima. Platni nalog
moZete printati sa klikom na tipku Ispis tek. Istovremeno se na panelu Likvidatura pojavi pozicija sa
podacima upravo izradenega platnog naloga.

Za izradeni platni nalog postavke na panelu Likvidatura, koje olaze iz Sifranta, moZemo tu i mijenjati:

¢ U padaju¢em spisku Plati na mozete izabrati drugi raun primatelja (svakako samo, ako postoji),
u padaju¢em spisku 1z nasega racuna a nakon svega na desnoj strani mozete izbirati neki od
svojih racuna.

e Platni nalog u prozoru Likvidatura prikaZete : sa dvo klikom na broj dokumenta u koloni Dokument
otvorite formu Platni promet u domovini, u kojoj je ponovno dostupna pozicija s platnim nalozi-
ma. Sa dvoklikom na broj dokumenta u prozoru Platni promet u domovini sada moZete otvoriti
formu Likvidatura - za pla¢anje sa slike 12.17 i u njoj promijenti poljubne podatke.
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Pregled platnih naloga

U PANTHEON-u je ve¢ definirano nekoliko dokumenata za likvidaturu, a naravno mozete u Sifrantu
vrsta dokumenta definirati jo$ i dodatne. Ve¢ pri kupovini ¢e vam biti dostupan Platni promet u
domovini - dokument namijenjen pregledu i obradi platnih naloga. Otvorite ga tako, da se u izbor-
niku Novac postavite na Platni promet, otvorite podmeni Platni nalozi domadi i izaberite LIO
- Platni promet u domovini (slika 12.19).

W Datalab PANTHEON™ [PEKARNR AJDA (Pekarna Ajda)): AD
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Pojedini elementi prozora su namijenjeni sliede¢im operacijama:

* U gornjem delu prozora su nanizani podaci o racunima vaseg poduzeca. Pri svakom racunu moze-
te vidjeti pocetno i konac¢no stanje te ukupni iznos placanja na racun (podatak dolazi iz platnih naloga,
placenih sa toga racuna), a u donjem dijelu je lista trenutno postojecih platnih naloga.

* Panel PN u priprem:

- SadrzZaj panela je ovisan o postavci u polju Fi/ter. Zadano je izabran filter Za placanje, zato su
prikazani nalozi, koje jos niste platili (oznacili kao uplacene), a svakako moZete izabrati i drugi filter
(npr. Sve, ako Zelite prikazati sve naloge ne gledajuci na njihov status).

- Klikom na tipku Razmnozi napravite kopiju trenutno obilieZzenog platnog naloga.

- Klikom na tipku Uredi otvorite oznaCeni platni nalog u prozoru Likvidatura - za placanje, gdje
mozete popravljati podatke.

- Dugme Razdeli je namijenjeno podieli izabranog naloga na vise naloga.

- Izabrani platni nalog placate sa klikom na tipku Plati. PANTHEON ga sa panela PN u pripremi
prenese na panel PN u placanju. Naloge moZete printati na tabu PN u placanyu.

- Klikom na tipku Ispis otvorite formu /spis /ikvidature, namijenjenu raznim nacinima ispisa pla-
tnih naloga. Pojedini platni nalog mozete printati sa panela PV u placanju.
e Sa panela PN u /lacanju mozemo:
- s klikom na tipku lzabran printati trenutno izabrani platni nalog,
- s klikom na Svi, ispisati sve platne naloge,
- s klikom na tipku Ispis, ispisati listu platnih naloga,

- s klikom na tipku Datoteka kreiramo datoteku za placanje.
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Slika 12.21
Platni nalog u panelu PN u
placanju

Po zavrsenom postupku program nam ispiSe obavijest (slika 12.22).

Slika 12.22
Koncano kreiranje datoteke s
platnim nalozima

' || L0 Platan promet v domevina

¢ Sa panela Poslani PN (slika 12.23):
- tu imamo listu naloga, koje smo kreirali u pla¢anju i koje platili,
- kreirane dokumente moZemo potvrditi i s tim ih premjestimo u realizirane,

- a klikom na tipku vrati u plaéanje, nalozi ponovo budu na dostupni za placanje. To po pravilu
radimo onda, kada nam banka tj. placamo preko bankovnog sistema i vrati se platni nalog.

Slika 12.23
Platni nalog u panelu PN u
placanju
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Slika 12.24 [ pp—

EEERE _®

Poslani platni nalozi pripre-

mljeni za potvrdivanje

Slika 12.25
Potvrda prijenosa PN u
realizirane

Slika 12.26
Pregled realiziranih
(platnih) naloga
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Blagajna

Blagajnu pronademo u izborniku Novac -> Blagajna i ona nam omogucava:
* unos i ispis blagajni¢kog primitka,

* unos i ispis blagajni¢kog izdatka,

* obradun blagajni¢kog poslovanja u obliku raznih blagajnickih dnevnika,

* pregled otvorenih slipoa (¢ekovi)

Osnovne parametre za izradu blagajnickog primitka i izdatka oblikujemo u Sifrantu vrsta dokumen-
ta. Blagajnicki prijem i izdatak knjizimo iz menija automatsko knjizenje blagajne po istom postupku,
kao Sto to radili prilikom automatskog knjizenja izdatih i primljenih racuna.

Blagajnicki primitak i izdatak

Blagajnicki primici i blagajni¢ki izdaci su temelji blagajne. Blagajnicki prijem je potrebno ispisati za
svaku uplatu, a izdatak za svako isplatu. Svi blagajnicki primici i izdaci u jednom danu Cine blagajnicki
promet tog dana. Kada dodamo broj uplata na po¢etno stanje gotovine u blagajni, dobijemo cijeli
iznos novaca, koji se nalaze u blagajni na odredeni dan. Ako od toga iznosa oduzmemo broj plac¢anja,
dobimo ostatak, koji se mora nalaziti blagajni, a to je saldo blagajne. Svi ti podaci moraju biti sadrZani
u blagajnickoj knjizi tj. blagajni¢kom dnevniku.



Slika 12.27
Blagajnicki prijem (izdatak)

Slika 12.28
Blagajnicki prijem

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

U modulu Novac -> Blagajna izaberemo Blagajnicki prijem ili Izdatak (slika 12.27). U primitak
ili izdatak (slika 12.28) unesemo sve potrebne podatke od kupca, nacina placanja, ...
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Kada unesemo sve potrebne parametre, kliknemo na tipku B[Carobnjaci]. Uz njegovu pomod
moZemo kreirati blagajnicki izdatak. Sa izborom kreiranje blagajnickog izdatka se automatski kreira
blagajnicki izdatak u istoj vrijednosti i valuti, kako je zapisano na trenutno izabranom blagajni¢kom
prijemu. Sa kojim vrstama dokumenta ¢e nam se kreirati blagajnicki izdatak, postavljamo u Sifrantu
vrsta dokumenata.

Kreiranje blagajni¢kog primitka iz dokumenta

Pri gotovinskem plac¢anju izdane robe lahko blagajnicki prijem kreiramo direktno iz dokumenta izda-
vanja (slika 12.29). Na panelu Blagajna kliknemo na tipku Plaéanje. Postavi se primatelj, koji je
postavljen kao zadani u Administratorskoy konzoli ili u vrsti dokumenta izdavanja.
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Slika 12.29
Kreiranje blagajnickog e .
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Iznos ¢e kupac platiti u gotovini, zato definiramo odgovaraju¢i nacin pla¢anja, kliknemo na panel
Blagajna (slika 12.29) i izaberemo moguénost Plaéanje. Otvori se nam prozor za unos valute i
vrste dokumenta, sa klikom na tipku [_xers_] (slika 12.30) se kreira blagajnicki prijem (slika 12.31).

s 0,00
Slika 12.30 = 3|

Izbor valute i vrste dokumen- [ | [ nesn0
ta za kreiranje blagajnickog e E—
prijema st doumertas B0 ¥

Isti postupak kao prilikom kreiranja blagajnic¢kog primitka iz dokumenta izdavanja moZze se koristiti i za
kreiranje blagajni¢kog izdatka iz dokumenta prijema.

BEwws - 6 - O BEERE 58

Slika 12.31
Blagajnicki prijem

132



Slika 12.32
Obracun blagajne

Slika 12.33
Prozor obracuna

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Obradun blagajne

Obracun blagajne nam omogucava izradu obracuna prodaje na blagajni.
Obracun blagajne u PANTHEON-u izvedemo tako, da u izborniku Novac -> Blagajna izaberemo
Obracun blagajne (slika 12.32).

Obracun blagajne (slika 12.33), koji se pojavi omogucéava nam pogled u sve izradene blagajnicke
primitke i izdatke (knjizene i neknjizene).
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Pri ispisu obracuna blagajne je bitno, izabrati vrstu dokumenta (gore desno), vrstu ispisa, koji ¢e nam
se ispisati (na lijevoj strani) kao i datum perioda (dole desno). Kada unesemo sve potrebne podatke,
kliknemo na tipku i dobijemo ispis blagajni¢kog dnevnika (slika 12.34).
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Slika 12.34
Ispis blagajnickog dnevnika Blagaj niski dnevnik Podistie PEKARNA DA
Topnika ¢, 21
1000 LLIBLIAMA
Uporabnik AD - Adrinistrator
Doanurn izpisa 8.1.2010, 14:06:17
Obdobje doB8.1,2010
Wrste dokumentov 800
Datum 20.11.2009 Stevika 1
Nadnplaila  Gotovina
Yalma ELIR
Srevika  Subjekt » Dokament 1 Prejerki | Eedadki
09-800-00000 TREVECH 250,00
skupaj 250,00 060
Prejinji saldo 0,00 0,00
Novi saldo 20,00 000
Stanje blagajre 250,00
Pregled otvorenih slipova (¢ekova)
Kod blagajne nam ostaje joS pregled otvorenih slipova. Ako Zelimo izvesti pregled otvorenih slipova u
izborniku Novac -> Blagajna, izaberemo Pregled otvorenih slipova (slika 12.35).
Slika 12.35 —
Pregled otvorenih
slipova
Taj pregled omogucava pogled na slipove, koje smo primili:
* sa blagajnickim prijemom
* u vrsti dokumenta modula POS
Slika 12.36 R prois dpan isee EEEEE  ®
| t hsl = =
SpIs otvorenin slipova "‘;_"m;"m ;e
Datumod [ - dof -
Banka [ -
Bagare [ -
bt | =q
Maznd | =
chdelek | =
——

Oznacimo vrstu dokumenta za koju Zelimo napraiviti ispis otvorenih slipova, oznacimo vrstu ispisa,

datum perioda i kliknemo na tipku ([t ]
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Slika 12.37
Kamate

Slika 12.38
Kamate kupaca

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Kamate

U ovom poglavlju ¢emo se jos na kratko zadrzati kod obracuna kamata.

Na svakom racunu, koji poduzede ispotavi je datum valute tj. datum dospjelosti dokumenta. U koliko
kupac prekoraci datum dospjeca, poduzece, koje je ispostavilo racun, moZe zaraCunati zakonsku
obaveznu kamatu.

U PANTHEON-u modul kamate pronalazimo u izborniku Novac -> Kamate -> Kamate kupaca
(slika 12.37).

Otvori se forma za obracun kamate kupaca (slika 12.38).
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U glavu obrac¢una unosimo podatke o kontu, veznom dokumentu, dokumentu, subjektu ili tipu su-
bjekta. Unesemo status dokumenta (svi, otvoreni, zatvoreni), izaberemo kamatnu stopu, koja je posta-
vliena u Sifrantu kamatnih stopa. Izbor moZemo ograniciti datumski, ako obradujemo kamate za
zatvorene dokumente sa datumom zatvaranja dokumenta, a ako su otvorene sa datumom dospjelo-
sti dokumenta. Kada unesemo sve potrebne kriterije, kliknemo na tipku , da dobijemo
podatke za obracun kamata (slika 12.38).

Klikom na tipku | obrafunaj | obracunamo zatezne kamate kupcima. Kada je obracun zakljucen, kli-
knemo na dugm ‘. Klikom na tipku Potrdi pojavi se novo dugme |_kreirairaiune_|. Klikom
na to dugme kreiramo racun za kamate (slika 12.39). Racun za kamate nam se kreira u izborniku
Roba pod vrstom dokumenta, odredenom u Sifrantu vrsta dokumenta za kamate (12.40).
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Slika 12.39 | osk - T 03| C g (0] Y Y B S =L
Kreiran obratun kamate '

Slika 12.40

Postavke u vrsti dokumenata
za kreiranje racuna iz modula
kamate

e TS SRR U5
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Slika 13.1

Sistemi PANTHEON
podrske sa korisni-
kom kao srednjim
tlanom

Slika 13.2

Pristup do mrezne
pomodi iz glavnog
menija

Slika 13.3

Pristup do mrezne
pomodi direktno iz
dokumenta

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Mehanizmi podrske

Kroz godine model podrske PANTHEON-a se mijenja, poboljSava i prilagodava aktuelnim izazovima.
Nakon 12 godina iskuSenja izoblikoval se sliedec¢i model podrske i pomodi korisnicima:

+ drugi PAuporabniki oddelek (PSS) ‘cddelek (PSS) oddelek (PSS)

Uporabniski spletna aplikacija Video navodila Pisna navodila
forumi Helpdesk za delo za delo

Telefonska Osebna Oddaljeni dostop Neposredno
podpora podpora do racunalnika izobraZevanje

el Wi

Kako je vidljivo sa slike, PANTHEON korisnici imaju na raspolaganju vie razlicitih vrsta podrske, koje
se u grupo mogu podijeliti na direktnu pomo¢ (telefon, osobni kontakt, veb aplikacije za direktno od-
govaranje) i pomo¢ preko stranica, tj. baza znanja. Direktna pomo¢ je naplativa (cijena varira gledajuci
na zahtjevnost i vrstu podrske), a baze znanja su bezplatne i dostupne preko mreze.

Pristup do pomoci iz PANTHEON-a

Na korisni¢ki mreZni server se prijavimo neposredno iz PANTHEON-a;

L5 pu:u__l_Du:ukument * | @ .

4 W -0 - 0 BNEE[E] s

Klikom na menijsku postavku Pomoc (slika 13.2) ili na ikono ? (slika 13.3)

M Datalab PANTHEON™ (PEKARNA AJDA (Pekarna Ajda)): AD

Nastavitve Harofla Blago Proizvodnja Servis Denar Kachi Wamizie Pomo

15 po [Dokument v | @
[ (1] [L«] Jro-300-0o000: =DM O BEEEEZ D

300 - Veleprodaja
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Slika 13.4
Menu mrezne
pomogi

Slika 13.5
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300 - Veleprodaia [ 4 4] fra-3u0-c0ncor] - [ Pmn;m (el llmlbmllg) O
Kupec: @ Prejemnik: Stevika Dobavnica Ratin DY status Kaj je novega?

[ = = = W - | Merstensnapake
aBavadeo ~ & | |[zasavadoo =l J6.1.2010 8.1,2010 5.1.2010 [Nepotrien - N e e rvedis
|zrBAva d.o.a. v | |lzaava d.o.o. - Oddelek | - Tekst ~  Parieta - Poagle] primere v navadiih
[ - - Prodaja [Zavezanec = Dostava - Krs <@ | Prealej vprasania in edgovere
[Cjblanska 3 [ibhanska valuta [EUR + TeajBS L0000 Dz nem. ST Trstr.p. Jo. mis v | SPOOS YRrasanke padparni

~ Podpora na daliava
[o00 " [krama [4000  [krand Do 1] Zapadiost [8.1.2010 v Madnpl. [t v Cen. razr. [Prodajn -
Interna praviia
W CEREETER| TJoese78912 R M3ty I =~ Odg.oschal| < L
DzaDDv[5 ~ [seraa1z3 v | |mazapovfsr - [eresiza B J— I ~ Referert [adrinsr o
sHic [1030000001005

Klikom na bilo koji od navedenih pomodi program ¢e vas automatski preusmjeriti na prijavnu formu
korisnickog servera. Ispunite prijavni formular i ve¢ ste dobrodosli ¢lan PANTHEON mreZne zajednice.

Ako kreiramo korisnicki profil i ispunimo potrebne podatke, moguce je neposredno prijavijanje na

korisnic¢ki server na adresi http;//usersite.datalab.eu, gdje u prvo polje upiSemo svoje korisnicko ime,
a u drugo nasu lozinku.

(2 Prijava - Windows Internet Explorer

@:{ - Ehttus usersite.datalab ey v‘ Y | 42| [x ﬁ

Fle Edt Vien Favortes Tools  Help

x Google | 24 Search ~ < s+ A =3 Sidewiki + " Check + 8a| Translate + | | AutoFil ~ 57 [ Signin v
g =

x  S2Fot © BIEETEIE A sunch [ Foxic vessages [l Foxt onine services [ Products ~ [ images [weather [news v 4 5! Pop-up locker

g Favorkes | i @ - g -

Tl prijava Ei - B ) ® v Pagev Safety~v Took - @r

Google Tnspage s in Slovenian. Translate t using Google Tcolbar?

[_Translate | (Tum off Slovenian translation | >
The content of this secure page will be sent to Google for translation using a secure connection. Learn more

PANTHEON" Uporabniske strani  [RMRgethblu S L))

Business operating system e-rafu

Uporabnigke ime:

Prijava -

Ce e nimate uporabnitkeaa
imena in gesla, se morate na
uporabniske strani prijaviti
neposredne iz PANTHEON-a.
Kierkoli v programu Kiiknite na
ikono z vprasajem! Program vas
bo avtomatiéno preusmeril na
prijavni ebrazec za uporabniski
strenik. Izpolnite prijavni
obrazec in Ze ste dobrododli &lan
PANTHEON spletne skupnosti.

Ee niste registriran PANTHEON

Ozapemni si me

Ste pozabili geslo?

V kolikor imate tezave s prijavo
na PANTHEON uporabnigke strani,
vas prosimo, da naprej posljete
e-poito na podpora@datalab.si.

R ——
Geslo:

0Ob dogoverjenem terminu se
prosimo poveZite s podporo na
daljavo s svetovalcem. Za
povezavo s svetovalcem prosimo
wpidite serijsko Stevilko in razlog.

Zahtevaj podporo na daljave

uporabrik (uporabljate
preizkusno verzijo) imate na
uporabniskem strezniku na voljo
le omejen nabor vsebin ter
nimate doveljenja za udelezbo na
forumih.

Copyright 2009 Datalab d.d. Pravna obvestila

1 Faul, ZFDefault, aspx % Local intranet. Gh v Wioow -

Ako prilikom upisa korisni¢kog imena i lozinke imamo problema, mozemo se javiti Datalab podrski ili
naSm partneru podrske preko podrske na daljinu.

Pogledajmo, koje moguénosti podrske nam omogudéava menu Pomoc (slika 13.4).

e Pomoé

Preko toga panela se neposredno povezete na PANTHEON Uputstva, gdje automatski dobijate ona
poglavija, koja vas zanimaju. PANTHEON dakle prepozna, u kojem dijelu programa radimo, zbog
¢ega nam server prikazuje tacno ono, $to nam i treba - dugotrajno traznje otpadal

+ Sta je novo

U tom panelu moZemo viditi promjene i nadgradnje PANTEHON-a, koje su se desile u zadnjem
izdanju - buildu. Tako smo u toku svim promijenama u programu.

* NerjeSene greske
Taj panel je vezan na zadnje izdavanje PANTHEON-a i prikazuje, koje greske su bile prijavliene u toj
Verziji programa.

* Pogledaj video uputstva
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Tu nademo video uradke o koristenju PANTHEON-a, gdje su poznata rjeSenja najbolja pomo¢ prili-
kom problema te praktiéni primjeri koristenja PANTHEON-a.

* Pogledaj primere u navodilih

Radi isto kao mehanizem prilikom pomodi - program »povede« mreZni server, sa obzirom gdje se
trenutno nalazimo, a zbog toga dobijamo one primere iz prakse koje trenutno trazimo.

* Pregled pitanja i odgovora

Program nasa poveZe sa korisnickim forumom, gdje svoja pitanja moZemo postavljati Siroj zajednici
Datalab korisnika.

* Uputi pitanje podrsci

Taj oblik pomodi nas veze neposredno na internet podrsku Datalab-a - to je aplikacija Helpdesk. Ta
podrska je najviSe koriStena, pa ¢emo je bolje opisati u nastavku.

* Podrska na daljinu

Podrsku na daljinu (RDS ili Remote Desktop Support) izvodi partner, a omogucava da zajedno sa
vasim konsultantom koristite vas racunar.

Predstavljanje pojedinih sistema podrske
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Slika 13.6
PANTHEON
uputstva

Slika 13.7
Helpdesk - nacin predavanja
zahtjeva za podrsku
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Kazalo | Iskanje |Spmmenj-ni[

Uporabniski priroénik za Datalab PANTHE
E Licenéna pogodba

[: Uvodna beseda

Etzpelianke programskega paketa Datalab A

= Nastavitve

&= Kako zadeti?

= Narofila

= Blagovno-materiaing knjigovedstvo

iDD\"

ESIW'S

Ec-lrin:kl skladdla

S Denar

O

EKa-dri

Epmizvodn}a
Vodif po Datalab PANTHEON-u 5.5

Ehlasta:-?h.'e

Smroa'q

Eﬂroizvodnja

EE-!I-QO

. Servis

o=

o Kadri

-

EUmdr'a pojasnila

1. Video i pisana uputstva (baze znanja)

Dostupno na http://help.datalab.ba/p55/

Uputstva predstavljaju najbolje akumulirana znanja o
PANTHEON-u. Rezultat viSegodisnjeg rada Datalab Grupe
za podrsku (PSS) je ve¢ oko 8.000 stranica upotstava, a
dostupni su i video sadrZaji. Priru¢nik je podijelien na po-
glavlja, koja odgovaraju modulima programa, tako da ko-
risnik u trenutku moze da pronade sadrzaje, o kojima zeli
dobiti vise informacija. O izabranim temama neposredno
mozemo otvarati svoje teme na forumu, a URL stranice
do mreZnog priru¢nika moZemo ekspresno slati na adresu
e-poste.

Taj oblik podrske je potpuno bezplatan i pristupan je svim
korisnicima. Cilj uputstava je jasan - dokumentacija svih
procesa, koji postoje u PANTHEON-u, sa ¢ime se smanjuju
troSkovi stranki, koje trebaju podrsku.

2. Korisnicki forum

Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Forum

Ono $to pokusavamo postic¢i sa Korisnickim formumom,
je da postane mjesto sastanka korisnika, partnera i Datala-

= bovih suradnika. Forum je organiziran na jednak nacin kao

i gore opisana PANTHEON uputstva, odnosno kao pojedini

moduli u PANTHEON-u: glavni podforumi su Roba, Kadro-
ED‘“‘ i vi, Novac itd. Ovakva organizacija je obavezna zbog uske

veze foruma s samim programom, kako bi iz programa

&= Sporodia programa
-1 . L, . “ P
bio moguc¢ direktni prelaz na to¢no odredeni dio foruma.

Ebadatni programi
ESpl-z:ni stredniki

Forum je vezan na grupu podrske PSS, koji po pravilniku
dnevno mora provjeravti forum i odgovarati na pitanja, a
svakako je forum namijenjen komunikaciji medu samim korisnicima. Zbog toga je to odli¢no mjesto
za pitanja o trenutnim stvarima, novostima i nadolaze¢im promjenama u programu.

3. Mrezna aplikacija HelpDesk
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Podrska -> HelpDesk

HelpDesk (slika 13.7) je glavni komunikacijski kanal i primarno naplativa podrska. Vazi za mreznu
aplikaciju, u kojoj moZemo ta¢no opisati problem, nadgledati njegovo rieSavanje te na kraju i ocijeniti
napore podrske. Ustaljena praksa je, da se za svaku vrstu podrske prvo napravi prijava na HelpDesku,
a na osnovu nje zajedno sa strankom se dalje odlu¢imo za telefonsku podrsku, udaljenu podrsku ili
nesto drugo.

Otz | ghovia) 5 GoTo: @

Standardni protok podrske: u koliko korisnik naleti na nerijesiv problem, preko mreze ga prijavi u apli-



Slika 13.8
Pristup do podrske na daljinu
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kaciju, izbere oblast rada (npr. Kadrovi, Proizvodnja itd), i opiSe problem (naravno moZe dodati scre-
enshot-ove ili druge datoteke) te preda zahtjev za rijeSavanje. Zahtjev prima odgovarajucée partnersko
poduzede ili sam Datalab, ovisno sa kim stranka ima ugovor o podrsci. Kada je zahtjev rijeSen, korisnik
primi obavijest o rijeSenju i postupku, koji je za njega bio potreban.

Korisnik u aplikaciji moze sve vrijeme pratiti rjeSavanje zahtjeva, a moze izbrati, da je o svakoj promjeni
obavijeSten preko e-poste. Kada je njegov zahtjev rijeSen, ocijeni kvalitetu i brzinu podrske. Helpdesk
podrska tako zaraCunava tarifu, a najkraci interval je 15 minut. Za pregled primjera dobre Helpdesk
prijave pogledajte prilog za nekoliko stranica.

Kada se HelpDesk ¢esto koristen oblik pomoci, onda postaje veliki izvor zahtjeva za poboljSanja
nase poslovne informatike. Ako postoje prijedlozi, koji bi stvarno koristili svim korisnicima, ukljucuje
se i Datalabov Razvojni odjel, koji utvrdi, da li tu funkcionalnost treba implementirati u PANTHEON. U
takvom slucaju poboljSanja ¢e unaprijediti rad PANTHEON korisnicima pri slijede¢em osvjezevanju
licence (1x kvartalno).

4. Telefonska podrska

U primjeru skloplienog ugovora o odrZavanju korisniku je dostupno namjenski broj telefona, gdje
mogu postavljati svoja pitanja. Telefonska podrska je zbog vede transparentnosti integrirana u jo$
ograniceni sistem HelpDesk, gdje se vodi evidencija i proslost svih telefonskih poziva podrske. Tu se

cijena zaracunava tarifno sa najmanjim intervalom 15 minuta - isto kao kod Helpdesk-a.

Telefonska podrska se izvodi kako na nivou partnera podrske, tako i na nivou Datalaba, ovisno sa kim
korisnik ima sklopljen ugovor o podrsci.

5. Osobna podrska

Osobna podrska dobro dode veé¢im poduzecima, gdje je vremenski podrsku nemoguce provesti pre-
ko telefona ili mreZe. Zgodna je prilikom pocetne implementacije i za uvodenije korisnika u PANTHE-
ON, a kod vecih instalacija su preporu¢eni godisnji terenski obilasci u sjediSta poduzeca.

Taj oblik podrske izvode isklju€ivo partnerska poduzeca.

6. Podrska na daljinu
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> panel Podrska -> Podrska na daljinu

Oblik pomodi, koji se temelji na povezovanju

preko mreze — PodrSka na daljinu je kada se

o IE' : serviser preko interneta poveze direktno na

radno okruZenje korisnika (slika 13.8). Kada

: 4 - se poveZe sa korisni¢kim racunarom, moZe

help @? remohe : i viditi i kliknuti sve, kao da je stvarno na kori-

diesk ALes deskiop S it snikovom racunaru - a tako moZzete zajedno

i contral 2 pregledavati situaciju u PANTHEON-u. Na

o taj nacin korisnik najbolje pamti, kako se Sta

izvrSi. Ova podrska treba iéi istovremeno uz
pomo¢ preko telefona.

F

filg transi&!

Podrska na daljinu predstavlja dober kompro-
mis u troSku podrske, jednostavnosdéu i ucenja (ponavljanja) prikazanog.
7. Neposredne edukacije korisnika
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Slika 13.9
Logo Datalab Akademije

Slika 13.10
HelpDesk prijave

142

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Dostupno u sjedidtu Datalaba, Hamdije Cemerli¢a 2/11, Sarajevo, a i kod partnera.

Pored baza znanja i ciljanog u¢enja nekada se pojavijuje i potreba za »klasi¢nim« uc¢enjem, to jeste

=== za predavacem, projektorom i uci-

datalab = = onicom. Zato se vide puta godisnje

ACADEMY organiziraju radionice i edukacije,

PA IN namijenjene  PANTHEON  kori-

little knowledge is a dangerous thing.” snicima, prije SVijU poéetnicima.

Program edukacija se odreduje

gledajuci na potraznju, a po iskustvima najvise zanimanja ima za racunovodstveni modul. Predavanja

izvode Clanovi odjela podrske PSS, kao i produktni menadZeri Razvoja, ovisno od zahtjevnosti i tema-

tici. Zbog boljeg programa zahtjevamo, da se prije izvodenja posalju konkretna pitanja i teme, kako bi
sluSatelji stvarno dobili ono, $to su i platili.

Edukacije strankama se deSavaju u slucaju vece implementacije PANTHEON-a, gdje je zbog kom-
pleksnosti rada potrebno detaljno poznavanje programa (npr. pri kadrovskoj sluzbi ili proizvodnji sa
planiranjem). U tom slucaju edukacije su u sjedistu stranke, a izvode ih partneri, koji su postavljali
stanja u poduzecu i najbolje razumiju, koja znanja ¢e biti potrebno opremiti zaposlene.

Primjer postupka dobre HelpDesk prijave

Dobra prijava greske je od kriticnog znacaja za kvalitetno rjeSavanje problema, jer se zbog komuni-
kacijskog Suma koristi priblizno 30% ukupnog rada, koji u podrsku uloZi nasa ekipa za podrsku.

Postoje Cetiri razli¢ite vrste prijava (slika 13.10)

1) Greske

Pod greske prijavljujiemo sve nepravilnosti, koje se pojavljuju viSe puta i nisu nasa greska.

2) Alarm greske

Alarm greske prijavljujemo u kriticnim slucajevima, kada redovno poslovanje poduzeéa ograni¢eno.
3) Poboljsanja

Pod pobolj$anja prijavljujemo sve prijedloge za poboljSanje sistema, koje bi nam moglo olak3ati rad
ili ubrzati odredene procese.

4) Objasnjenje

Objasnjenje zahtjevamo, kada u programu dode do promjena tj. stvari, koje se prije nisu dogadale tj.
kada program ne javlja greske, koje je trebao..

-
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Slika 13.11
Prozor prijave
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Kako pravilno prijaviti gresku?

Za prijavu greske potrazite mreznu stranicu za prijavljanje greSaka HELPDESK, koja je dostopna u
izborniku PANTHEON-a Pomo¢ => Uputi pitanje podrsci.

DATALAB Tehnologije d.d.

Klikom na ikonu Novi(a)

i Nazaj Maow(a)

03

u gornjem lijevem uglu nam se otvori prozor za

prijavu greske (slika 13.11). Program automatski napuni vecinu polja, tako da nije potrebno ispunjava-
ti sve. Program dakle prepozna, u kojem modulu programa ste otvorili pomo¢ (npr. u Postavkama->
Roba) i na temu primjereno popuni u polja.

Za bolje shvatanje ¢emo ¢emo pogledati pojedina polja za unos.

<2 Priavi dogadek - Incident

Podietie
DATALAB Tehnslogie d.d., Koprska 92, Liblians, 1001 LIUBLIANA

Priciteta Lokalizacja Buld
[Pojserie [ [s1 [w]
Kratek ops

Podroben opis

Predog refitve

Konéni uporabnik

Maje zadovolistve s podpore

O-niocene  1-nemdestng 2-

| Strokavnost podporrika
0-miocene  1-neradostng 2

Oseba (Marovt Marks)

4| Maront Markn, marks marcve Gdstalsh., 0125 28 937 4
Version Context_ID Database Podrod
5.5(w MeSoL2005  [ae] [ Inberite )

adosine  3-dobro 4-pravdobro 5 - odifng

-zadostne  3-dobro  d-pravdobro 5 -odkne

U padaju¢em izborniku prvo izaberemo prioritet greske:

Prioriteta Lokalizacja |
zatim lokalizaciju: gl "
Alarm napaka | v broj buida (koj =
vidimo pri  sa- Cy
mom pokretanju C7
Pojasnilo PANTHEON-a) HU
Izboligava Sk
Prodaja Build RO
]Il— 1 R
HR
YU
verziia PANTHEON-a: BA
. KO
Version € ME
0.5 |w IEIE;
4.5 RE
3.0
5.5

143



144

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Context_ID - broj poglavlja u pomodéi PANTHEON Help, koji obraduje problem korinika:
EmtE}:‘t_]D_

o

vrstu baze:

Database

|MssqQL2005 [
MsS0L 2000

Oracle

podrucije tj. alat:

Podrodia

Izberite I W \

S Ares Ll
Chronos

Database Technology
Internal tools =
Other
Ctos
Pantheon

U polju:

Kratek opis

u kratko opiSemo gresku npr.: »Pri obrazcu za stranke ne mogu unijeti podatke.«

U polju:
Podroben opis

je dostupan veci prostor za opis greske:
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* detaljno opiSemo, gdje je doslo do greske i po kojim koracima se greSka desi
* opiSemo, da li dolazi do greske uvijek ili samo u odredenim okruZenjima

* opiSemo, kakve su posljedice greske

* izrazimo i svoje misljenje o razlogu za greSku.

U polju:

Predlog resitve

predlazemo svoje primjere, kako bi greSku popravili.

Klikom na tipku otvori nam se arobnjak za dodavanije priloga

.{F_R:E.l.“kl -- Webpage Dialog Ed
(I

-

I [ Browss... |

Stans

| B ]

| ]

| Maksenaing vetkomt datoteke 2 GB =]

U prijavo moZzemo priliziti najviSe 3 priloga. Prilozi trebaju biti slike ekrana (screenshot-ovi) greske,
kada se pojavila.

Nakon zavr§enog unosa podataka prijavu spasimo s klikom na ikono E u gornjem desnem
uglu.

Tako predana i spasena prijava (slika 13.12) je za nastavak rada i trazenje vidljuva u podpanelu Ge-
nralno u pojedinom imeniku (Svi, Svi otvoreni, Moji otvoreni ipd.), a dodati prilozi u podpanelu Pri-

lozi.
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Slika 13.12
Unesena i spasena prijava
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Osnovni nedostaci kod prijava

¢ Informacija nije dovoljno dobra

¢ Nema dovoljno valjan razlaga (koraka, kod kojih je do greske doslo)
* Nema dobrih slika

* Nema podatka, ako je bila migracija baze ve¢ uradena

* Nema podatka o verziji servera SQL ili Oracle

* Nema podatka o greski

Osnovni nedostaci kod zahtjeva za poboljSanje

* Nije naveden razlog poboljSanja
* Nije navedena lokacija poboljSanja
* PoboljSanje nije prikazano na prakti¢nom primjeru

* PoboljSanje nema zakonske osnove
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